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DECRETO Nro. 293
(16 de noviembre de 2016)

POR MEDIO DEL CUAL SE DEROGA EL DECRETO NRO. 142 DEL 05 DE AGOSTO DE 2008
Y EN SU DEFECTO SE ESTABLECE LA NUEVA CONFORMACION DEL COMITE ASESOR
DE CONTRATACION

El Alcalde Municipal de Apartado Antioquia, en uso de sus facultades constitucionales y legales,
en especial las conferidas por el Articulo 315 de la Constitucion Politica, la Ley 136 de 1994, Ley
1551 de 2012, Ley 617 de 2000, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015y

CONSIDERANDO

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, prescribe que la funcién
administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad, y
publicidad, mediante la descentralizacion, delegacién y desconcentracién de funciones.

Que si bien, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y su Decreto reglamentario 1082 de 2015,
disponen las reglas y principios que rigen los contratos de las entidades estatales, que los
procesos contractuales de las entidades publicas deben dotarse de procedimientos flexibles y
agiles, acordes con sus estructuras administrativas, que fortalezcan la transparencia y la
objetividad para la toma de decisiones.

Que segun el Estatuto General de Contratacién, al celebrar contratos y con la ejecucién de los
mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines.

Que para garantizar la eficiente y eficaz aplicacion de los principios y fines de la contratacién del
municipio, se considera pertinente contar con un comité que asesore al alcalde y actos, tramites
y demas actuaciones inherentes a la actividad contractual.

DECRETA

ARTICULO PRIMERO: CREACION: Créase el Comité de Contratacién para el municipio de
Apartadd, como la instancia encargada de brindar al Alcalde, como ordenador del gasto; apoyo y
asesoria en la estructuracion de los procesos de seleccidén y de contratacidon que se adelante en
el municipio de Apartadd, con el fin de propender por el cumplimiento de los principios que rigen
la contratacién publica.

ARTICULO SEGUNDO: INTEGRACION DEL COMITE DE CONTRATACION: El comité de
contratacion estara conformado por los siguientes servidores publicos del municipio, con voz y
voto:

Alcalde o su delegado, quien lo presidira.

Jefe de la oficina Juridica,

Tesorero.

Profesional universitario Presupuesto

Secretario de Infraestructura

Almacenista general, como secretario del Comité.
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PARAGRAFO PRIMERO: Participaran en los comités con voz, pero sin voto, los Secretarios de
Despacho, interesados en la adquisicién de los bienes, servicios u obras, para que justifiquen su
necesidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: Podran ser invitados al Comité las personas o funcionarios que por
su formacién o funciones puedan brindar apoyo al Comité. Estas personas tendran voz pero no
voto.

ARTICULO TERCERO. SESIONES DEL COMITE ASESOR DE CONTRATACION. EIl comité de
contratacién se reunird cada vez que el Secretario Técnico los convoque, ya sea mediante
comunicacién escrita o por via electrénica. La convocatoria debera acompafarse del orden del
dia respectivo.

La dependencia interesada en contratar, deberd cargar a la plataforma del SINAP, el estudio
previo y sus anexos del bien, servicio u obra, enviandolos inicialmente a la Secretaria de
Planeacion quien verificard la existencia del proyecto; seguidamente se envia a la oficina
Juridica, encargada de dar un visto bueno juridico al estudio y posteriormente ser enviado a la
Secretaria técnica del Comité, para proceder a citar al comité de contratacién.

Si el comité no aprueba los estudios previos, dejara constancia de ello en el acta, y se haran las
recomendaciones y observaciones del caso.

El comité asesor de contratacion sera presidido por el Alcalde o Alcalde encargado.

Las recomendaciones y conceptos del Comité se tomaran por mayoria simple de los miembros
del Comité, las cuales constaran en la correspondiente acta.

ARTICULO CUARTO. FUNCIONES DE COMITE DE CONTRATACION: El Comité Asesor de
Contratacion, tendra las siguientes funciones:

1) Garantizar la unidad de criterios y parametros para toda la Administracion, asi mismo
elaborar, ejecutar y agilizar todos los procesos de contratacion, sea cual fuere su cuantia

y su objeto.

2) Recibir y analizar cada una de las necesidades que cada dependencia del Municipio de
Apartado requiera para contratar bienes, servicios, obras, arriendos, permutas, etc. Previa
presentacion de todos los requisitos previos por la misma dependencia interesada.

3) Aprobar la expedicion de disponibilidades y registros presupuestales al Jefe de
presupuesto.

4) Dejar constancia de las deliberaciones del Comité en Ayudas de Memoria elaboradas y
suscritas por el presidente y el secretario del mismo, revisadas previamente por los
integrantes;

5) Formular recomendaciones orientadas a la existencia de una adecuada planeacién en los
procesos de contratacion de la entidad, dirigida a alcanzar los objetivos institucionales, el
cumplimiento de los planes de compras y de reversion, optimizando la utilizacién de ios
recursos financieros.

PARAGRAFO: Las recomendaciones y decisiones del Comité se adoptaran mediante acta
suscrita por todos sus miembros, las cuales se elevaran con copia al Alcalde.
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ARTICULO QUINTO: SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONTRATACION: La
Secretaria Técnica del Comité de Contratacién estara a cargo del Almacenista General.

ARTICULO SEXTO: FUNCIONES DEL SECRETARIO TECNICO: E| Secretario Técnico tendra
las siguientes funciones:

1. Preparar el orden del dia;

2. Citar a los miembros del Comité de Contratacién con la debida antelacion, remitiéndoles
el orden del dia, los documentos contentivos de ia informacién relevante sobre los temas
a tratar;

3. Citar a las demas funcionarios de las diferentes dependencias del municipio de Apartadd,
cuando a su juicio o a solicitud de los miembros del Comité se requiera para ampliar y
complementar un tema sometido a su consideracion; Verificar los soportes de los asuntos
a tratar;

4. Verificar los soportes de los asuntos a tratar;

5. Proyectar y suscribir las certificaciones o constancias sobre los asuntos sometidos a
consideracion del Comité de Contratacion:

6. Levantar, custodiar y suscribir, previa aprobacién por los miembros del Comité de
Contratacion, las actas de cada sesion.

7. Solicitar la expedicion de los certificados de disponibilidad presupuestal, previa
aprobacion del Comité Asesor

PARAGRAFO: El Secretario Técnico debera poner a consideracion y aprobacién del Comité de
Contratacion en cada sesion, el acta correspondiente a la sesion anterior, de tal manera que
debera llevar un registro y custodia actualizada de las actas del comité, asi mismo de toda la
documentacién que se derive de cada proceso de contratacion. Igualmente mantendra al tanto a
los demas miembros del comité del avance real o punto donde se encuentre cada tramite de un
proceso de contratacién en un determinado momento.

ARTICULO SEPTIMO: SESIONES DEL COMITE DE CONTRATACION: Se reunira una vez a la
semana, mediante citacién por la Secretaria del comité.

PARAGRAFO PRIMERO: Toda solicitud que se envie por cualquier dependencia para estudio
del Comité, debera presentarse con el respectivo estudio previo, el cual debe contener los
siguientes puntos:

1. Ladescripcion de las necesidades que se pretende satisfacer con la contratacién.

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccioén,
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

3. La modalidad de seleccién del contratista y su justificacién, incluyendo los fundamentos
juridicos.
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4. El| valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato
esté determinado por precios unitarios, se debe incluir la forma como los calculé y
soportar sus céalculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad no debe
publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando la
modalidad de seleccién del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de
concesion, no se debe publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracion.

5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

6. El andlisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

7. Las garantias que se contemplan exigir en el Proceso de Contratacion.

8. La indicacion de si el Proceso de Contratacion, esta cobijado por un Acuerdo Comercial.
La anterior informacién debera ser presentada electronicamente.
PARAGRAFO SEGUNDO: El Comité de Contrataciéon atendera las solicitudes que se sometan a
su consideracion dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
recepcién del estudio previo, salvo que se requiera de conceptos o analisis especializados, o la
presentacion de documentacion adiciona!, evento en el cual la Secretaria Técnica del Comite
informara a la dependencia interesada.
ARTICULO OCTAVO: DEROGATORIA. El presente Decreto deroga en su integridad el Decreto
Nro. 142 del 05 de Agosto del 2008, mediante el cual se cre6 el Comité Asesor de Contratacion
y las disposiciones contrarias al contenido del presente decreto.

ARTICULO NOVENO: VIGENCIA. El presente decreto rige a partir de la fecha de su publicacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el municipio de Apartado, a los dieciséis (16) dias del mes de noviembre de 2016.

ELIECER ARTEAGA VARGAS
Alcalde municipal

/.7'
Elaboré: Tulia Irene Ruiz G. é (;7;\

Ry
Revis6 / Aprobé: Resurreccion Manzano
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RESOLUCION Nro. 1290
(16 de noviembre de 2016)

"POR MEDIO DEL CUAL SE DEROGA LA RESOLUCION NRO. 0684 DEL 27 DE AGOSTO

DE 2008 Y EN SU DEFECTO SE DESIGNA UN NUEVO COMITE ASESOR Y EVALUADOR

DE CONTRATACION PARA LOS DIFERENTES PROCESOS DE SELECCION Y SE TOMAN
OTRAS DETERMINACIONES"

El Alcalde de Apartad6 Antioquia en uso de sus facultades y en especial de las que le confiere a
la Ley 136 de 1994 , Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1551 de 2011 y Decreto 1082 de
2015y,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1150 de 2007, Art. 5° numeral 2° establece que para determinar la oferta mas
favorable deberan designarse organismos consultores o asesores, teniendo en cuenta los
factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los
mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, que resulte ser la mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos;

Que el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.2.3, reitera que para la evaluacion de las
propuestas en procesos de seleccién por licitacion, seleccion abreviada o concurso de méritos,
el jefe de la entidad o su delegado designara un comité asesor, conformado por servidores
publicos o por particulares contratados para el efecto, que debera realizar dicha labor de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones;

Que el comité evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales;

Que el caracter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada.

Que en el evento en el cual, el jefe de la entidad o su delegado no acoja la recomendacion
efectuada por el comité evaluador, debera justificarlo en el acto administrativo con el que culmine
el proceso.

Que el comité asesor y evaluador para el concurso de méritos estara conformado por un niimero
plural e impar de expertos en el area a contratar.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: CREACION: Designese para el Municipio de Apartadd un Comité Asesor
y Evaluador para cada proceso de seleccién, acorde con las modalidades de Licitacion,
Seleccion Abreviada, Concurso de Meritos y Contratacion de Minima Cuantia.

ARTICULO SEGUNDO: CONFORMACION: El Comité lo conformaran los siguientes servidores
publicos y los particulares que sean contratados en su momento para el efecto, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3, del Decreto 1082 de 2015:

a) El Secretario (a) de despacho interesado en la contratacion (entiéndase como integrante
el jefe de la misma).
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b) El Tesorero del Municipio, especialmente para los analisis financieros de las propuestas.
c) El Jefe (a) de la Oficina Juridica.

PARAGRAFO PRIMERO: En la modalidad de seleccion de contratacion de Minima Cuantia la
Evaluacién de las propuestas se realizaran por:

a) El Secretario (a) de despacho interesado en la contratacion (entiéndase como integrante
el jefe de la misma).

b) El Jefe (a) de la Oficina Juridica.
c) Elabogado asesor de contratacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Podran ser invitados y asistir a las reuniones del comité, sin derecho
a voto, aquellas personas que por su conocimiento en el objeto del contrato a tratar, se
requieran.

PARAGRAFO TERCERO: Los miembros del comité deberan contar con la competencia y la
imparcialidad suficientes que les permita evaluar la calidad de las propuestas, conocer los
objetivos de los servicios a contratar, las metas y los fines de la entidad contratante.

PARAGRAFO CUARTO: Quienes sean contratados para integrar o acompanar las labores del
comité asesor, deberan declarar que él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se
ejecutaran los servicios contratados, no se encuentran incursos en conflicto de interés, ni en las
inhabilidades o incompatibilidades a que se refiere el articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO QUINTO: No requieren conformaciéon de comité evaluador los procesos en la
modalidad de contratacion directa.

PARAGRAFO SEXTO: Los integrantes del comité tendran el caracter de permanente.

ARTICULO TERCERO: Seran funciones de este Comité:

1. Revisar las propuestas presentadas con estricta sujecion a las reglas establecidas en el Pliego
de Condiciones Definitivo del respectivo proceso de seleccién y la Ley.

2 Evaluar las propuestas presentadas con estricta sujecion a las reglas establecidas en el Pliego
de Condiciones Definitivo del respectivo proceso de seleccién y la Ley.

3. Realizar las solicitudes y/o observaciones a las propuestas con estricta sujecion a las reglas
establecidas en el Pliego de Condiciones Definitivo del respectivo proceso de seleccion y la Ley.

4. Analizar la estructura de costos de las propuestas presentadas en procesos de contratacion y
determinar si los precios presentados son artificialmente bajos, cuando a ello hay lugar y a
iniciativa del (a) jefe (a) de la dependencia interesada en el proceso contractual. (Art. 221124
Decreto 1082 de 2015)

5. Presentar el respectivo informe definitivo de verificacion de requisitos minimos habilitantes y
criterios de asignacion de puntaje, de cada proceso de seleccion.
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6. Analizar y proyectar desde su campo de conocimiento y designacién, las respuestas a las
observaciones que presenten los proponentes y/o terceros interesados en los respectivos
procesos de seleccion.

7. Recomendar al ordenador del gasto, la adjudicacién del contrato que se derive del respectivo
proceso de seleccion, una vez verificada y evaluada cada propuesta.

8. Recomendar al ordenador del gasto, la declaratoria de desierta del respectivo proceso de
seleccion, una vez verificada y evaluada cada propuesta y de conformidad con las disposiciones
legales que regulan la materia.

Paragrafo: Sera ademas de las anteriores, funcion del Comité Asesor y Evaluador en la
modalidad para el Concurso De Méritos, la asesoria a la entidad durante el proceso de seleccion,
para lo cual, tendra entre otras responsabilidades:

1. Validar el contenido de los requerimientos técnicos.

2. Evaluar y calificar las ofertas presentadas de conformidad con los criterios establecidos
en los pliegos de condiciones, previa reunién en la que unificaran su entendimiento sobre
los razonamientos para la evaluacién, minimizando las posibles diferencias de criterio
individual con que cada factor debe evaluarse.

3. Revisar la oferta econémica y verificar que estad en el rango del valor estimado
consignado en los documentos y estudios previos y del presupuesto asignado para el
contrato. .

4. Revisar con el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia y
consistencia entre: i) la necesidad identificada por el Municipio y el alcance de la oferta: ii)
la consultoria ofrecida y el precio ofrecido, y iii) El precio ofrecido y la disponibilidad
presupuestal del respectivo Proceso de Contratacion. Si el municipio y el oferente llegan
a un acuerdo sobre el alcance y el valor del contrato, constancia del mismo y firmaran el
contrato.

5. Evaluar las circunstancias de inhabilidad o incompatibilidad a que se refiere el articulo 8°
de la Ley 80 de 1993 y de conflicto de interés.

ARTICULO CUARTO: Procedimiento de evaluacion de las propuestas técnicas e informe de
evaluacion:

Modalidad de Licitacién, Seleccién Abreviada y Contratacién de Minima Cuantia: El comité
decidira conjuntamente la seleccion del contratista en una Unica acta, motivando las razones de
escogencia e indicando el por qué del rechazo de las propuestas no evaluadas.

Modalidad de Concurso de Méritos: El comité valorara el mérito de cada una de las
propuestas, en funcion de su calidad, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Los miembros del comité, procederan a evaluar conjuntamente cada propuesta técnica, bajo
cada uno de los criterios de evaluacién indicados en los pliegos de condiciones, discuten las
diferencias en las calificaciones individuales, si las hay y se procede a ajustarlas. Terminada
esta discusion los miembros del comité asignaran el puntaje final a cada propuesta.

La mejor propuesta sera la que obtenga el puntaje mas alto.
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El comité entregara a la entidad su informe de evaluacion suscrito por cada uno de los miembros
que lo integran, el cual contendra la explicacion del desarrollo de su actividad, y los puntajes
individuales y final de las propuestas.

PARAGRAFO: Los pronunciamientos, decisiones, recomendaciones del Comité seran a través
de informes o actas

ARTICULO QUINTO: DEROGATORIA. La presente Resolucion deroga en su integridad la
Resolucion Nro. 0684 del 27 de agosto de 2008, mediante el cual se Designa u Comité Asesor y
Evaluador de Contratacién y las disposiciones contrarias al contenido del presente decreto.

ARTICULO SEXTO: VIGENCIA: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el municipio de Apartadd Antioquia a los dia dieciséis (16) del mes de noviembre de
2016

~ K

ELIECER ARTEAGA VARGAS
Alcalde municipal

)
Elaboré: Tulia Irene Ruiz G.f(-&' J

Revisé / Aprobo: Resurreccion Manzano
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RESOLUCION No. 1011
(Agosto 15 de 2017)

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL ARTICULO SEGUNDO DE LA
RESOLUCION N° 1290 DEL 16 DE NOVIEMBRE DE 2016”

El ALCALDE MUNICIPAL DE APARTADO,

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas
por la Ley 136 de 1994, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1551 de 2011 y
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta las siguientes:

CONSIDERACIONES:

Que mediante la Resolucién 1290 del 16 de noviembre de 2016, se designa un
nuevo Comité Asesor y Evaluador de Contratacion para los diferentes procesos de
seleccion del Municipio de Apartado.

Que en el articulo segundo de la precitada Resolucién, se estable quienes
conforman el Comité Asesor y Evaluador de Contratacién del Municipio de
Apartadd, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto
1082 de 2015.

Que en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 de la Resolucién 1082 de 2015, se estipula que las
entidades estatales pueden designar como miembros del Comité Asesor y
Evaluador de Contratacién a servidores publicos o particulares contratados.

Que este despacho considera pertinente y necesario la asistencia permanente con
voz y voto del(a) Abogado Asesor(a) en contratacion de la entidad.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el ARTICULO SEGUNDO de la Resolucion 1290
del 16 de noviembre de 2016, el cal quedara de la siguiente manera:

ARTICULO SEGUNDO: CONFORMACION: El Comité lo conformaran los
siguientes servidores publicos y los particulares que sean contratados en su
momento para el efecto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015:

a) El Secretario (a) de despacho interesado en la contratacién (entiéndase como
integrante el jefe de la misma).

b) El Tesorero del Municipio, especialmente para los anélisis financieros de las
propuestas.

¢) El Jefe (a) de la Oficina Juridica.
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d) El Abogado Asesor en Contratacién que coadyuve con los procesos de
contratacion de la entidad.
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ARTICULO SEGUNDO: Las demas disposiciones la Resoluciéon 1290 del 16 de
noviembre de 2016 contindian vigentes.

ARTICULO TERCERO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de expedicion
y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Apartadé a los quince (15) dias del mes Agosto de dos mil diecisiete
(2017)

ELIECER ARTEGA VARGAS

Elaboro y proyecté: JPZ/Profesional Universitario
Revis6/Aprobd: Resurreccion Manzano/Jefe Oficina Juridica
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DECRETO No.153
(Agosto 16 de 2017)
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POR MEDIO DEL CUAL SE AJUSTA EL MANUAL DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
APARTADO ANTIOQUIA

El Alcalde Municipal de Apartadd Antioquia, en uso de las facultades legales y reglamentarias y
CONSIDERANDO

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica ordena que la funciéon administrativa debe estar al
servicio de los intereses generales y que se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, delegacion y desconcentracion de funciones.

Que en el Articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se establecié que las entidades
estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion “(...) deben contar con un manual de
contratacién el cual debe cumplir con los lineamientos que para el efecto sefiale Colombia
Compra Eficiente, el cual fuera expedido dentro del término legal y requiere a su vez de los
ajustes correspondientes.

Que el Municipio de Apartado mediante Decreto 196 del 08 de octubre de 2014 adopto el
Manual de Contratacion, estando vigente el Decreto 1510 de 2013, El Gobierno Nacional
mediante el Decreto 1082 de 2015 compilo normas reglamentarias preexistentes entre ellas el
Decreto 1510 de 2013 donde solo fue cambiada la numeracién en los articulos, quedando el
texto sin ningun cambio, por lo que se requiere actualizar la numeracion mediante el presente
decreto

Que el Municipio de Apartado es una entidad descentralizada territorial, perteneciente al
Departamento de Antioquia, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, regida entre otros, por los articulos 286 y 287 de la C.N.

Que para dar cumplimiento a las referidas disposiciones legales y constitucionales resulta
indispensable establecer mecanismos o instrumentos de control que procuren el adecuado
ejercicio de las funciones previstas en la Constitucion y en la ley.

Que para la elaboracion del presente Manual de Contratacion se tuvieron en cuenta los
lineamientos generales publicados en la pagina web de Colombia Compra Eficiente.

En mérito de lo expuesto,
DECRETA
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO: AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones del presente Decreto
aplican a los procesos de contrataciéon que adelanten las distintas dependencias del sector
central del Municipio.

PARAGRAFO: Dentro del marco del control de tutela que corresponde al Alcalde, con el
proposito de regular los tramites internos de la contratacién, para precisar la responsabilidad de
cada uno los servidores publicos que intervienen en ellos y unificar criterios, las entidades
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descentralizadas del Municipio adoptaran medidas que permitan cumplir cabalmente con los
principios contenidos en la Ley 80 de 1993 y las normas que la modifiquen o sustituya.

Se convoca a las entidades descentralizadas del Municipio sometidas a un régimen especial de
contratacion, para que expidan un Manual de Contratacion en el que se desarrollen los
principios contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica.

ARTICULO SEGUNDO: MARCO LEGAL. Las disposiciones previstas en el presente manual
se adoptan con base en el Normograma del proceso de Apoyo de “Compras y Contratacion’,
cuyo fundamentan en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 388 de 1997, Ley 489 de
1998, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 2150 de 1995,
Decreto 92 de 2017, Decreto 1403 de 1992, Decreto 1082 de 2015, y demas normas que
modifiquen, reglamenten, adicionen o complementen.

ARTICULO TERCERO: MARCO ESTRATEGICO DEL MUNICIPIO DE APARTADO. El marco
estratégico del Municipio de Apartadé se encuentra establecido en el Manual de Sistema de
Gestion Integral, el cual contempla entre otros:

e MISION: Al municipio como entidad fundamental de la divisién politico — administrativa,
le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras
que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir
las demas funciones que le asignen la constitucién y la Ley. Contribuyendo al
establecimiento de las bases de la igualdad, la dignidad humana, la solidaridad, la
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes, asi como
la generacién de propuestas productivas, que contribuyan al progreso local y consolide
un Apartadé mas viable, moderno, democraticos, pacifico, abierto y competitivo, ya que
estamos Enamorados de Apartado.

e VISION: Actuando con transparencia y rescatando los mejores valores de nuestra
sociedad, Apartadoé al inicio del afio 2020 seré el polo subregional del Uraba Antioquefio.
Habra ordenado su territorio y liderara el proceso de transformacion en ciudad,
adelantando iniciativas de crecimiento socioecondmico, desarrollo de infraestructura,
gobernabilidad, sostenibilidad con equidad y en armonia con el ambiente; los habitantes
continuaran Enamorados de Apartadé.

Ademas, fijaron su compromiso con la Calidad a través de la Politica de Calidad y Objetivos de
Calidad, asi:

e POLITICA DE GESTION INTEGRAL

La Administracion Municipal de Apartadé es una organizacién comprometida con el Bienestar y
la Calidad de Vida de la comunidad, mediante la provision de los servicios y la gestion publica
determinados por la Constitucion Politica y la Ley, de tal forma que se satisfagan
oportunamente las necesidades basicas de sus habitantes, contenidas en el Plan de
Ordenamiento Territorial y el Plan de Desarrollo Municipal.

Para ello, cuenta con personal calificado y procesos de mejoramiento continuo de la eficiencia,
eficacia y efectividad del Sistema de Gestion Integral, en cumplimiento de los principios y
valores institucionales, garantizando la participacion comunitaria en las acciones
administrativas.

e OBJETIVOS DE GESTION INTEGRAL
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1. Crear condiciones para que la comunidad satisfaga oportunamente sus necesidades
basicas en torno a su bienestar y al mejoramiento de la calidad de vida.

2. Propender por el desarrollo y sostenimiento de las competencias del recurso humano y su
bienestar social laboral.

3. Velar por el cumplimiento de los principios y valores éticos en todas las actuaciones de la
Administracién Municipal.

4. Desarrollar estrategias que permitan mantener la integridad del Sistema de Gestion
buscando permanentemente la mejora continua de sus procesos.

ARTICULO CUARTO: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL : Con el fin de asegurar el
cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios establecidos por la Constitucion Politica
de Colombia y las disposiciones de los entes de legislacion, regulacién y control que rigen los
destinos de las entidades municipales, la Administracion ha decidido confluir sus esfuerzos en
la creacion de un Sistema de Gestion que permita la integracion de las normas internacionales
ISO 9001, la norma técnica de calidad para la gestion publica NTCGP 1000 y el Modelo
Estandar de Control Interno MECI 1000, reglados por el Departamento Administrativo de la
Funcién Publica — DAFP. Por ello en el afio 2003 el Instituto Colombiano de Normas Técnicas
ICONTEC otorgé al Municipio de Apartadé el certificado de gestion de la calidad en normas 1ISO
9001:2000, para algunos procesos; posteriormente en el afio 2007 otorgd ampliacion del
alcance a todos los procesos y en el afio 2009 la certificacion en la norma técnica de calidad
para la gestion publica NTCGP 1000:2004, actualizaciéon en la norma ISO 9001:2008, como
también se realiz6 el proceso de disefio e implementacion del Modelo Estandar de Control
interno MECI 1000:2005, el cual fue adoptado mediante decreto municipal 040 de febrero 14 de
2006, asi como la adopcion del sistema de gestion integral mediante decreto 207 del 20 de
noviembre de 2008.

Asi pues, con la integracion de estos sistemas de gestion se defini6 un Modelo de Operacién
por Procesos o Mapa de Procesos que le permitirda a la Administracion Municipal consolidar
todas las herramientas administrativas para que su gestion se desarrolle mediante una
estructura sélida y que garantice la transversalidad en todos sus procesos; asi:
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ESTRATEGICO

*Direccionamiento Organizacional
*Planificacion y Desarrollo
*Administracion Financiera
*Comunicacién Piiblica

interesadas)
DE APOYO

*Gestion de Tto. Humano
*Gestion de Infraestructura
*Compras y Contratacién
*Gestion Documental
*Apoyo Juridico

DE
*Mejora Continua
*Evaluacion Independiente

mil

MISIONALES  \

*Apoyo Social

*Gestion de Tramites
*Vigilancia y Control
*Formacion

*Asesaria y/o Asistencia
*Administracion de Impuestos y
Contribuciones
*Infraestructura Publica
*Seguridad y Convivencia
Ciudadana

*Gestion de la cobertura del
servicio educativo
*Atencion al Ciudadano en
educacion

Dentro del Sistema de Gestion Integral de la Administracion Municipal de Apartadd, se
encuentra excluido el requisito 7.3. Disefio y Desarrollo de acuerdo a la norma internacional 1SO
9001 y la norma técnica de calidad de la gestién publica NTCGP 1000; toda vez que como
entidad territorial municipal esta regulada por la Constitucion politica de Colombia, las leyes,
decretos y demas normatividad a través de las cuales estan asignadas su objeto social y
funciones; por tanto no es la razon de ser de la Administracion Municipal disefiar ni desarrollar
servicios por fuera del marco legal vigente.

Este enfoque de procesos de la Administracion se disefid bajo el ciclo del Mejoramiento
Continuo PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Ajustar), propuesto por las normas internacionales
ISO 9001:2000 y NTCGP 1000:2004 del Departamento Administrativo de la Funcién Publica —
DAFP

ARTICULO QUINTO: COMPRAS Y CONTRATACION. Este proceso tiene como objetivo
Asegurar la adecuada planeacién y provision de los bienes, insumos y servicios necesarios para
la gestion de los procesos de la Administracion Municipal; comprende desde la conformacion
del comité asesor de contratacion y la identificacion de necesidades de recursos hasta la
realizacion de los procesos de supervision, interventoria y reevaluacién de los proveedores y
tiene como responsable al Comité Asesor Compras y Contratacion. El adecuado cumplimiento
de los requisitos legales, y los principios estatales, para la adquisicién de bienes y servicios, se
hace una prioridad desde el proceso de Compras y Contratacion, el cual con el Comité Asesor
de Contratacion se asegura de elaborar y hacer seguimiento al plan de compras, seleccionar y
evaluar los proveedores antes de su contratacion, del seguimiento a las entregas, supervision e
interventoria de los contratos, asi como, la reevaluacién de los mismos. Esto de conformidad
con el formato F-ADM-CC-01.
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Asi pues, el listado proveedores calificados y demas politicas y procedimientos documentados
hacen parte de la gestion para asegurar que los bienes, insumos y servicios cumplan con los

requisitos de la Administracion.

Por tanto, el seguimiento a los proveedores, supervision e interventoria a los contratos son
responsabilidad de quien solicita la contratacién, asi como, de la reevaluacion de proveedor una
vez termine el contrato, e informar los resultados al Comité Asesor de Contratacion para la
consolidacion de la informacion y conocimiento.

REQUISITO ISO 9001 | ELEMENTO MECI Producto
NTCGP 1000
6.1. Provision de recursos 1.2.1. planes y | Comité asesor de contratacion
7.4. adquisicion de bienes y | programas
servicios 2.3.2 comunicacion | Plan de compras
informativa Gestionar los contratos
Seleccionar y evaluar los proveedores
Interventoria
Reevaluar proveedores
ARTICULO SEXTO: CARACTERIZACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y
CONTRATACION.
Objetivo: Asegurar la adecuada provision
de los bienes, insumos y servicios
contemplados en el plan anual de|Requisitos ISO 9001 y NTCGP 1000: 6.1,7.4

adquisiciones para la gestion de los

procesos de la Administracion Municipal.

Alcance: Este proceso comprende desde la
conformacién del comité de compras y la
identificacion de necesidades de recursos
hasta la realizacion de los procesos de

Elementos del MECI: 1.2.1, 2.3.2

interventoria y reevaluacion de los
proveedores.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
Actividades
e Procesos del | » Solicitudes 1) Conformar| « Comité Asesor| s Entes de control
SGI « Normatividad comité asesor| de contratacion | e Gestion
e Entes de| aplicable de contratacion | « Normograma De la informacion
legislacion, e Informacion 2) ldentificar los| y/o listado de| e Procesos del SGI
regulacion y| Juridica requisitos documentos « Administracion
control » Planes de Accion, legales Y| externos Financiera
¢ Apoyo Juridico |  proyectos reglamentarios | ¢ Plan de
e Planificacién y | e Presupuesto aplicables compras
Desarrollo p 3) Identificar las | o Disponibilidad
o Administracion necesidades de |  presupuestal
Financiera bienes y
servicios
4) Elaborar vy
aprobar el plan
de compras
5) Asegurar la
disponibilidad

de recursos
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s Procesos del Plan de 1) Recibir las| e Acta del Comité| « Procesos del SGI
SGl adquisiciones solicitudes y| de Compras. e Entes de
« Planificacién y| Proyectos documentacion | e Carpeta del regulacién y
desarrollo Necesidades de anexa. Contrato. control
« Entes de| bienesy servicios 2) Verificar la| e Oficios » Administracion
legislacién, Estudio previo planificacion de | remisorios. Financiera
regulacion y| Presupuesto los  recursos| e Certificados de| e Proveedores.
control Informacion  del (planes Y| entrega e| « Comunicacion
« Proveedores proponente proyectos) informes. publica.
Documentacion 3) Aprobar las| 4 Ordenes de| « Comunidad y
del proponente solicitudes de| gitas. demas partes
Carpeta del bienes Y| o Informes de interesadas.
contrato SeVIcios.. entrega o| e Administracion
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riesgos en la
contratacion
6) Actualizacion
de poélizas de
cumplimiento
Controles
Correctivos:
1) Ajustar el
plan de
compras

2) Utilizar
facultades
exorbitantes
3) Hacer
efectiva la
poliza de
cumplimiento
4) Corregir
documentacion
5) Fusionar
solicitudes del
mismo objeto o

servicio
Analisis de
Datos:

1) Realizar

seguimiento a
los indicadores
2) Monitorear
los riesgos

3) Analizar los
resultados de
evaluacion vy
autoevaluacion
(auditorias
internas,
externas,
informes de
control interno
y/o afines).

4) Atender los
requerimientos
de los entes de
control

5) Analizar los
planes de
mejoramiento,
individual,
institucional vy
por procesos

Compras y eAndlisis de Ia e Correcciones « Direccionamiento
contratacion gestion del e Acciones Organizacional
proceso TGiwar Correctivas * Mejora Continua
e|Indicadores A acpiohes e Acciones e Evaluacion y control
para : :
calculados la mejora Preventivas ¢ Gestion de RH
ePropuestas de e Acciones de
oportunidades de Mejora
mejora

Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02

Telefono: 828 04 57 Ext. 252

E-mail: juridica@apartado-antiogquia.gov.co / Web: www.apartado-antioquia.gov.co
Cadigo Postal Area Urbana: 057840 - codigo postal Area Rural: 057847

WTEE T CONBCLER e SECEE 14

10



DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

CAPITULO SEGUNDO
ASESORIA EN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO SEPTIMO: ORGANISMOS ASESORES Y FUNCIONARIOS ASESORES.
Asesoraran la actividad contractual el Comité de Contratos, los Comités Asesores Evaluadores
y la Oficina Juridica.

ARTICULO OCTAVO: EL COMITE ASESOR DE COMPRAS Y CONTRATACION. Créase
Comité de Compras y Contratacion como ente asesor que apoya al Alcalde y a los servidores
publicos en los procedimientos de contratacion que desarrolla el Municipio, con el fin de
propender al cumplimiento de los principios contractuales, en especial la transparencia y el
deber de seleccion objetiva del contratista.

ARTICULO NOVENO: COMPOSICION DEL COMITE ASESOR DE COMPRAS Y
CONTRATACION. EIl Comité estara integrado por:

Alcalde Municipal

Tesorero (a) Municipal

Secretario (a) de Infraestructura

Jefe (a) de Oficina Asesora de Juridica

Jefe de Presupuesto

Almacenista Municipal, quien realizara la Secretaria Técnica del Comité de Compras y
Contratacion.

o v G Py =

PARAGRAFO: Podran ser integrantes del Comité de Compras y Contratacion servidores
publicos o personas vinculadas al municipio mediante contrato de prestacién de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion, siempre que cuenten con reconocida experiencia.
Igualmente podran ser invitados a participar del mismo cada uno de los Directivos que formulen
necesidades ante el Comité de Compras y Contratacion.

. COMITE ASESOR Y
 EVALUADOR

EQUIPO JURIDICO EQUIPO TECNICO
Jefe Oficina Asesora ~ Almacenista _ CIEROQ

Juridica | Jefe de la Dependencia rero (a)
Asesor Contratacion solicitante { '

ARTICULO QECIMO: FUNCIONES DEL COMITE ASESOR DE COMPRAS Y
CONTRATACION. El Comité Asesor de Contratos asesorara al Alcalde y a los Secretarios de
Despacho con el objeto de garantizar que la actividad contractual se desarrolle con sujecién a
los principios y procedimientos establecidos en la Constitucion Politica, el Estatuto General de
Contratos de la Administracién Publica, la Ley 1150 de 2007 y la normativa reglamentaria

vigente.
Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02 | A S
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El Comité Asesor de Contratos ejercera las siguientes funciones:

1. Promover, coordinar y concertar la articulacion y la concurrencia de las distintas
dependencias de la administracion publica en los procesos de contratacion.

2. Asesorar al Alcalde y a los servidores publicos delegatarios en relacion con los procesos
contractuales.

3. Emitir concepto previo sobre el texto definitivo de los pliegos de condiciones, la
evaluacion de las propuestas y la definicion de los procesos de seleccion para la
suscripcion de contratos por parte del Alcalde y los servidores publicos delegados, con
personas de derecho publico o privado.

4. Emitir concepto previo en relacion con la evaluacion de las manifestaciones de interés
en el concurso de méritos con precalificacién, asi como para definir la integracién de la
lista corta o la lista multiusos.

5. Sin perjuicio de las funciones asignadas al Comité de Conciliacion y Defensa Judicial del
Municipio, revisar los proyectos de respuesta elaborados por las respectivas
dependencias a las reclamaciones formuladas por los contratistas o las que surjan en
desarrollo de contratos suscritos por el Municipio, sin consideraciéon a su cuantia, a
efecto de verificar su correspondencia con las disposiciones legales vigentes en materia
contractual.

6. Asesorar la elaboracion y aprobar los modelos tipo de estudios previos, pliegos de
condiciones y minutas de contratos, asi como los diagramas de los flujogramas para la
actividad contractual.

7. Establecer las pautas y reglas para su funcionamiento.

8. Evaluar y calificar las propuestas presentadas dentro del proceso de seleccion, de
manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de
condiciones.

9. Verificar que las garantias de seriedad de la propuesta cumplan las condiciones
solicitadas en el pliego de condiciones y el cumplimiento de los requisitos habilitantes
desde el punto de vista juridico, técnico, y financiero, asi como las condiciones de
experiencia. En todo caso el Comité al momento de evaluar las propuestas se sujetara a
lo contenido en los Pliegos de Condiciones.

10. Recomendar procedimientos que mejoren la eficiencia y economia del proceso que haga
parte, asi como definir conflictos de interpretacién de las normas de contratacion,
respetando en todo caso los principios que rigen la actividad contractual.

11. Presentar los respectivos informes de evaluacién y calificacion, recomendar la decision a
adoptar el ordenador del gasto de conformidad con la evaluacién efectuada y proyectar
la respuesta a las observaciones a la evaluacion.

En el concurso de méritos, el Comité Asesor y Evaluador estara integrado por un nimero plural
e impar de personas, de los que en todo caso hara parte un representante del area financiera,
uno del area juridica y uno de la dependencia que requiere el servicio.

En los procesos de Minima Cuantia, la funcion del Comité Asesor y Evaluador esté dirigida a
verificar los requisitos habilitantes del proponente cuya oferta sea la de menor valor.

En la modalidad de minima cuantia, el Comité Asesor y Evaluador no requiere de pluralidad
para la verificacion de requisitos habilitantes y su designacion se efectuara en el documento de
invitacion.

El comite evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales, recomendard a quien corresponda el sentido de la decisién a adoptar de
conformidad con la evaluacion efectuada. El caracter asesor del comité no lo exime de la
responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual la entidad no

Telefono: 828 04 57 Ext. 252
E-mail: juridica@apartado-antioquia.gov.co / Web: www.apartado-antioquia.gov.co
Codigo Postal Area Urbana: 057840 - codigo postal Area Rural: 057847

Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02 l@

n \

#2-TEE e3e CTMATE e SECEE 24T

12



DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO ,,e

L ¥
Gl | APARIAD
OFICINA JURIDICA gizsd | Wl

acoja la recomendacion efectuada por el comité evaluador, debera justificarlo en el acto
administrativo con el que culmine el proceso.

PARAGRAFO PRIMERO: El Comité Asesor de Contratos asesorara la celebracion de todos los
contratos que llegare a requerir la entidad, sin importar su clase o naturaleza juridica y la
modalidad de seleccion que se utilice. No obstante lo anterior, el Comité de Contratos ejercera
sus funciones sobre cualquier proceso de contratacion, cuando asi lo disponga el Alcalde
Municipal.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las funciones atribuidas al Comité Asesor de Contratos se
circunscriben primordialmente a la realizacion de una revision formal integral para garantizar el
cumplimiento de los requisitos previstos en la normativa vigente y a la realizacién de una
revision sustancial de los mismos requisitos, cuando la formacion profesional de sus integrantes
o la complejidad del asunto lo permita.

PARAGRAFO TERCERO. Para todos los casos, el Alcalde o servidor publico delegatario
contara con la recomendacion técnica, econdmica y juridica de los servidores publicos
competentes o de contratistas asesores.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: REUNIONES Y QUORUM. El Comité Asesor de Contratos se
reunira cuando sea convocada por el Alcalde, el delegatario, la cual sera programada por
intermedio de la Almacenista General de la entidad.

Se constituirda quérum deliberatorio y decisorio con la participaciéon de por lo menos la mitad
mas uno de los miembros del Comité.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: SECRETARIA TECNICA DEL COMITE ASESOR DE
CONTRATOS. La secretaria técnica del Comité sera ejercida por la Almacenista General de la
entidad y cumplira las siguientes funciones:

1. Preparar el orden del dia.

2. Citar a los miembros del Comité de Compras y Contratacion.

3. Citar a los asesores y funcionarios de las diferentes dependencias y areas del Municipio,
cuando asi se requiera.

4. Preparar y organizar las actas.

5. Actualizar y custodiar el archivo del Comité de Contratos.

ARTICULO DECIMO TERCERO: FUNCIONES DE LA OFICINA ASESORA DE JURIDICA. El
Jefe de la Oficina Asesora de Juridica cumplira las siguientes funciones:

1. Revisar y publicar los documentos que de conformidad con normativa vigente deben ser
objeto de publicacion en www.colombiacompra.gov.co

2. Realizar la notificacion de los actos administrativos que se expidan con ocasion de la
actividad contractual.

3. Revisar y otorgar su visto bueno para la firma del Alcalde y los delegatarios a los proyectos
de actos administrativos que se expiden con ocasién de la actividad contractual.

4. Asesorar al Alcalde y a los delegatarios en los asuntos relacionados con la actividad
contractual.

5. Revisar las minutas y pasar para la firma de los contratos, y una vez legalizados, conservar
copia para su anotacion y archivo en el registro de contratacion del Municipio. Asi mismo
mantendra los respectivos expedientes contractuales con los documentos correspondientes
en el archivo de gestién, incorporando todas las actuaciones cumplidas durante la ejecucion
y hasta la liquidacion de los contratos. Igualmente dara traslado a los expedientes a la
Seccion de Archivo Central conforme a lo dispuesto por la Ley General de Archivo a los
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procesos y procedimientos del Sistema de Gestion Integral y dando aplicacion a las Tablas
de Retencion Documental.

6. Llevar el control de la designacion o contrataciéon de interventores y/o supervisores de los
contratos que celebre la Administracion.

7. Realizar revision y refrendacion, en control de legalidad y formalidad, de las actas de
liquidacion de los contratos.

8. Llevar el control de numeracion y legalidad de los contratos que suscriba el Alcalde o el
delegatario.

ARTICULO DECIMO CUARTO: COMITES ASESORES EVALUADORES. De acuerdo con lo
establecido en el paragrafo segundo del Articulo 2.2.1.1.2.2.55.3 del Decreto 1082 de 2015 para
la evaluacion de las propuestas o de las manifestaciones de interés en procesos de seleccion
por licitacion, seleccion abreviada, concurso de méritos, la entidad designara un comité asesor,
conformado por servidores publicos o por particulares contratados, quienes deberan realizar
dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego
de condiciones o en la invitacién publica, segun el caso.

La verificacion y la evaluacion de las ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien
sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL

ARTICULO DECIMO QUINTO: DESCONCENTRACION DE FUNCIONES, TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS. En los procesos contractuales se seguiran los tramites y procedimientos
establecidos en este capitulo, de acuerdo con lo previsto en las normas vigentes de
contratacion estatal. Se entendera que los tramites, procedimientos, requisitos y demas
aspectos no contemplados expresamente en el presente Decreto, seran adelantados de
acuerdo con las normas que regulan la contratacion.

PARAGRAFO: La desconcentracion de tramites contractuales debera efectuarse a servidores
publicos que cuenten con la formacion académica y experiencia requeridas.

ARTICULO DECIMO SEXTO: FASES. Son fases de la actividad contractual:

- FASE PRECONTRACTUAL. Comprende los tramites hasta la adjudicacién o declaratoria
de desierto del proceso.

- FASE DE CELEBRACION Y EJECUCION DEL CONTRATO. Comprende el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion del contrato y el control
en su ejecucion.

- FASE POSCONTRACTUAL. Comprende los tramites tendientes a efectuar la liquidacién
del contrato de mutuo acuerdo y su liquidacion unilateral, segun el caso. Igualmente
comprende la realizaciéon de reclamaciones al contratista y su garante frente al
incumplimiento de las obligaciones poscontractuales.

Los tramites de las anteriores fases estaran a cargo de cada dependencia de la administracion
municipal, segun corresponda en desarrollo del proceso.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: FASE PRECONTRACTUAL. La fase precontractual

comprende el cumplimiento de los siguientes requisitos:
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1. REQUISITOS PREVIOS AL INICIO DEL PROCESO DE SELECCION. PLANEACION.

El Municipio cumplira, con anterioridad a la expedicién del acto de apertura o la formulacién de
la invitacion, con los requisitos exigidos en la normativa vigente. En especial se cumplira con los
siguientes requisitos:

1.1. Elaboracién del Estudio Previo de conformidad con el formato F-ADM-CC-06 o F-
ADM-CC-18 segln corresponda. En el estudio previo se incluira, segin cada caso
particular, todos o algunos de los siguientes aspectos:

- Identificacién de la necesidad que se pretende satisfacer, de conformidad con lo
establecido en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio.

- ldentificacion de las distintas alternativas que existen para satisfacer la necesidad.
Si para satisfacer una necesidad existen distintas alternativas, tanto desde el punto
de vista técnico como econdmico, se debera en el estudio previo realizar un analisis
de cada una de ellas precisando la conveniencia o inconveniencia de las distintas
opciones.

- lIdentificacién de la alternativa mas favorable para los intereses de Municipio.
Teniendo en cuenta razones de orden técnico y econdmico se debera identificar
cual de las distintas alternativas examinadas resulta ser la mas conveniente para el
Municipio.

- Una vez identificada la alternativa mas favorable en el estudio previo se
incorporaran las condiciones y caracteristicas técnicas requeridas.

- Se realizara el estudio de las condiciones y precios del mercado. Este estudio,
segun el caso, deberd realizarse cumpliendo los siguientes esquemas
metodoldgicos: i) Analisis del valor histérico. Se examinara en eventos anteriores los
valores que ha cancelado el Municipio por el bien, servicio, obras o en general por la
prestacion que se pretende contratar. Igualmente se identificaran, si se han
presentado, las circunstancias que hayan podido alterar los valores historicos
cancelados, como por ejemplo, incremento en el costo de insumos, de salarios,
incremento o disminucién en el cambio de moneda extranjera etc. ii). Se solicitaran
cotizaciones bajo las mismas condiciones que seran exigidas en la futura
contratacién. v) Se debera realizar un analisis de la totalidad de tributos y derechos
que debe sufragar el contratista con ocasion de la suscripcion y ejecucion del
contrato. iv) Comparacion de precios cancelados por otras entidades para
remunerar objetos similares teniendo en cuenta, principalmente, la informacion
publicada en www.colombiacompra.gov.co. v) Para el caso de contratos de obra, se
realizara un analisis de precios unitarios detallado. vii) Para los contratos de
consultoria y prestacion de servicios se examinaran y valoraran la totalidad de los
recursos que el contratista debe utilizar para cumplir con la prestacion. viii) En
general se realizaran todas las gestiones que sean necesarias para contratar bajo
condiciones y precios del mercado.

- Identificacion de la clase de contrato. Teniendo en cuenta el objeto y las
obligaciones que asumira el contratista, se identificara la clase de contrato que
deberé suscribirse. En primer término de examinara la correspondencia del objeto y
las obligaciones a las definiciones dispuestas en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
En el evento de que no se ajusten a las categorias de contratos definidas en esta
norma, se acudira a la tipificacion dispuesta en el Codigo Civil y el Cddigo de
Comercio y, en Ultimo lugar, se podran crear nuevas clases de contratos en
aplicacion del principio de la autonomia de la voluntad.

- Justificacién de los criterios de seleccion. En los eventos de contratacion directa se
debera referir en el estudio previo las condiciones del contratista que motivan la
celebracion del contrato, teniendo en cuenta también la necesidad que se pretende
satisfacer. Para el caso en el que se deba tramitar un proceso publico para la

Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02

Teléfono: 828 04 57 Ext. 252

E-mail: juridica@apartado-antioquia.gov.co / Web: www.apartado-antioquia.gov.co
Cédigo Postal Area Urbana: 057840 - cédigo postal Area Rural: 057847



DEPART}\MENTG) DE ANTIOQUIA =
ALCALDIA DE APARTADO =, | .
OFICINA JURIDICA T |

seleccion de contratistas, se deberan detallar en el estudio previo los criterios de
seleccién que seran utilizados y se referira en el estudio previo los fundamentos
técnicos, econdémicos y financieros que motivan su inclusion en los pliegos: de
condiciones.

- Identificacion y asignacion de riesgos previsibles. Se debera realizar un analisis de
las circunstancias que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato y que por
su previsibilidad se extrapolan del ambito de la imprevision para tener un tratamiento
especifico en el proceso contractual y en el contrato donde se regule su tipificacion,
estimacion y asignacion de acuerdo con las reglas previstas en la normativa. Para el
efecto, se debera hacer una revision de los tropiezos y dificultades que durante
estas etapas ha tenido el Municipio con el fin de identificarlos claramente y de
incorporar en los documentos contractuales reglas que permitan salvar tales
obstaculos e impidan desacuerdos o controversias posteriores. Identificados | los
riesgos éstos deberan, si es materialmente posible, valorarse y, en todos los casos,
deberan asignarse a una o a las partes mediante el establecimiento de reglas
claras, precisas y detalladas. No se debe incluir dentro del analisis de riesgos
circunstancias imprevisibles o circunstancias que tengan poca posibilidad de
presentarse (Fuerza mayor o caso fortuito).

- Analisis de la modalidad de seleccion de contratistas. Se debera referir la modalidad
de seleccion a la que se pretende acudir. No solamente con la referencia a la
normativa que la regula sino, si es el caso de la posibilidad de utilizacion de distintas
modalidades de seleccion, debera indicarse en el estudio previo las circunstancias
que motivan a utilizar aquélla que ha sido escogida. Por ejemplo, para la celebracién
de un contrato de suministro o compraventa el Municipio podra utilizar la seleccion
abreviada de menor cuantia o la seleccion abreviada por adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon. En el estudio
previo deberan sefialarse las razones que motivan determinar cual de estas dos
modalidades de seleccion sera la que se utilice.

- El analisis que sustente la exigencia de garantia. Se realizara el analisis que soporte
la determinacion de los siniestros, valores y plazos que se exigiran para la garantia.
Se determinara, por ejemplo, la pertinencia de exigir el cubrimiento del siniestro de
calidad del bien o servicio asi como del plazo de esta garantia. Para el caso del
establecimiento de los valores y plazos minimos de cubrimiento de siniestros
previstos en la normativa vigente, no se requerira de analisis y soporte adicional a la
simpe referencia de las reglas que los imponen. También se referira la pertinencia
de la division de la garantia, de conformidad con lo establecido en las normas
reglamentarias vigentes.

- Los demas aspectos requeridos para procurar la oportuna ejecucién y liquidacién

del contrato.

Elaboracion de los Disefios, salvo que la obra se construya con disefios del contratista.
Obtencion de la disponibilidad presupuestal.
Autorizaciones, permisos y licencias. Se verificara si para la celebracion o ejecucion
del contrato se requiere del otorgamiento de autorizaciones, permisos o licencias por
parte de autoridades, funcionarios o particulares. En caso de que se requiera el
cumplimiento de los anteriores requisitos, éstos se deberan impartir o recibir con
anterioridad a la expedicion del acto administrativo de apertura o a la formulacién de la
invitacién correspondiente. Lo anterior sin perjuicio de la aplicacion del réegimen de
obligaciones sometidas a condicion.

1.5. Aviso de convocatoria. En los procesos de licitacion publica, seleccion abreviada y
concurso de méritos se hara convocatoria publica. El aviso de convocatoria para la
contratacion se publicara de conformidad con las reglas sefialadas en el Articulo
2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015 y en la pagina web de la Entidad, y contendra
la informacién necesaria para dar a conocer el objeto a contratar, la modalidad de

—— —
el
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seleccién que se utilizara, si estd cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado
de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano, el presupuesto oficial del
contrato, asi como el lugar fisico o electronico donde puede consultarse el proyecto de
pliego de condiciones y los estudios y documentos previos.

1.6. Publicacion de proyectos de pliegos o sus equivalentes y de los estudios previos. Se
publicaran en www.colombiacompra.gov.co los proyectos de pliegos de condiciones.
Igualmente se publicaran las razones por las cuales se acogen o rechazan las
observaciones a los proyectos de pliegos, y para el caso de la licitacion publica. Al
publicar los proyectos de pliegos se indicara el lugar fisico o electronico donde se
pueden consultar los estudios y documentos previos.

1.7. Audiencia de revision de asignacion de riesgos. En el caso de la licitacion publica se
realizara, posterior a la fecha de la resolucion de apertura y en todo caso antes de la
fecha de limite para la suscripcién de adendas, se realizard una audiencia de revision
de la asignacion de riesgos contenida en el borrador de los pliegos de condiciones y
Pliego de Condiciones. PARAGRAFO: Esta audiencia se podra realizar en otras
modalidades de seleccion si asi lo determina la entidad en el proceso de seleccion.

1.8. Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa. Para el caso de la
contratacién directa, se expedira un acto administrativo de justificacion. No se
requiere de la expedicion de este acto para el caso de la celebracién de contratos de
empréstito, asi como en los casos de urgencia manifiesta, ni contratos de prestacion
de servicios ni apoyo a la gestion.

1.9. Precalificacion. Para el caso del concurso de méritos con precalificacion, se realizara
el tramite de precalificacion.

1.10.Acto de apertura y pliego de condiciones definitivo. Para el caso de la licitacion
publica, concurso de méritos y seleccion abreviada, se expedird un acto administrativo
de apertura del proceso y pliego de condiciones definitivo.

1.11.Sin perjuicio de la obligacién legal de contratar la interventoria en el caso previsto en el
numeral 1 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en el estudio previo se incorporara el
analisis de la necesidad y la justificacidén de utilizar para el control de la ejecucion del
contrato el instrumento de la supervisién o de la interventoria de conformidad con la
Ley 1474 de 2011. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con
cada una de las modalidades de seleccion.

AR

2. MODALIDADES DE SELECCION:

LICITACION Proceso de seleccion por cual se formula una convocatoria en
PUBLICA igualdad de oportunidades para que lo interesados presenten
sus ofertas y se seleccione por parte de la entidad la mas
favorable. La Licitaciéon es la regla general en los procesos de
seleccion y es procedente cuando los bienes y servicios son
diferentes a los de caracteristicas técnicas uniformes, es decir
de caracteristicas técnicas complejas (obra publica o servicios
intelectuales diferentes a los de consultoria) y cuyo valor supere
la menor cuantia del Municipio de Apartadé equivalente a 450
: salarios minimos legales mensuales vigentes (450 SMLMV).
SELECCION Seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por las
ABREVIADA caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacién o la cuantia o destinacion del bien obra o servicio,
pueda adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual. Es procedente en las
siguientes circunstancias:

-Cuando los bienes y servicios a adquirir son de caracteristicas
técnicas uniformes se utilizara la causal de subasta inversa
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presencial.

En los siguientes casos se utilizara la causal de menor cuantia.
- Adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes.

- Adquisicion o suministro de bienes y servicios diferente a los
CTU cuyo valor se encuentra entre el 10% y el 100% de la
menor cuantia.

- Contratos para la prestacion de servicios de salud.

- Contratacion cuyo proceso de licitacion publica haya sido
declarado desierto.

- Productos de origen o destinacion agropecuarios que se
ofrezcan en las bolsas de productos, cuando se garantizan
mejores condiciones.

- Para la ejecucion de programas a los que se refiere el literal
(h) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007

- Adquisicion de bienes y servicios para la Defensa y Seguridad
Nacional de acuerdo con las categorias establecidas en el
articulo 65 del Decreto 1510 de 2013.

- Enajenacién de bienes del Estado

CONCURSO DE | Modalidad prevista para la contratacion de los servicios de
MERITOS consultoria y proyectos de arquitectura. En los términos
previstos en la ley 80 de 1993, articulo 32, numeral 2. Los
proyectos de arquitectura se contratan de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 2326 de 1995, o la norma que lo
modifique, reglamente, adicione o complemente.

Es procedente realizar seleccién bajo esta modalidad cuando el
Municipio de Apartadd requiera contratar servicios de
consultoria o proyectos de arquitectura.

En concurso de méritos se tienen dos clases: Abierto y con
precalificacion

CONTRATACION Modalidad de seleccion, que procede Unicamente en los casos
DIRECTA definidos expresamente por la Ley y en la que se permite la
escogencia del contratista directamente. Es un mecanismo
excepcional, las causales son taxativas de interpretacion
restrictiva y no se puede extender por analogia ni interpretacion.
La contratacion directa procedera en los siguientes eventos:
Cuando la necesidad a satisfacer por el Municipio de Apartado,
coincida con las causales de contratacion establecidas en la
ley. Urgencia manifiesta, contratacion de empréstitos,
convenios o contratos interadministrativos, para el desarrollo de
actividades cientificas y tecnologicas, cuando no exista
pluralidad de oferentes, contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion o para la ejecucién de
trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, adquisicion de bienes
inmuebles, arrendamiento de bienes inmuebles.
CONTRATACION DE | Modalidad de seleccion objetiva prevista para la contrataciéon de
MiNIMA CUANTIA los bienes, servicios, consultoria y obra publica cuando el valor
del contrato no excede el 10% de la menor cuantia, equivalente
a 45 salarios minimos legales mensuales vigentes (45 SMLMV).

3. DEL PROCESO PARA LAS MODALIDAD DE SELECCION.
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El tramite para estas modalidades de seleccion sera el siguiente:
3.1. LICITACION PUBLICA
FORMATO Y/O
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD MEDIO DE
PUBLICACION
1 Verificar la existencia del proyecto de | Area o dependencia que ﬁgﬁ:iége e\rr,e“gfarp;:
acuerdo con la necesidad a contratar requiere la contratacion Anual de Adquisiciones
Area o dependencia
= ; A - que requiere la
2 e e reque:n_mlento Area o dependencia que | contratacién, antes de | Plan Anual de
en el Plan Anual de Adquisiciones : iy
SR e s e L requiere la contratacion elaborar o proyectar | Adquisiciones
P P P pio. cualquier otro
documento.
; Antes de radicar los
! . Area o dependencia que : :
3 Realizar el Andlisis del sector requiere la contratacion. éstud_h?s previos en
omité.
Elaborar los estudios previos de
conformidad con el formato F-ADM-CC- ; .
4 06 o F-ADM-CC-18 segln corresponda, | Area o dependencia que S|:ttjg;rf<l>$§;:ﬂiﬂﬁ-§:e?nc:: gcetizélli;%iiro forme:;g
con la respectiva ficha técnica en caso | requiere la contratacion. Faenti dod Eisterma de Calidad
de requerirse y la correspondiente i
matriz de riesgos
Remitir la solicitud de contratacién a : Minimo 4 dias de la
5 través de la intranet de la entidad con 'iresie?;l:pciﬁ?a’:::: 6ﬂue fecha establecida para
los documentos soporte requeridos. q reunién de comité.
Realizar revision de estudios previos Dentro de los 4 dias
6 aspectos legales y justificacion del | Oficina Juridica. siguientes al cargue de
praceso, informacién de intranet
; - Comité Asesor de | Dentro de los 4 dias
|G o ol por Pt Gel|Conttacen "y | iuientes a emio pr
R y Representante de la | intranet de los estudios
P ; Entidad previos.
Radicar archivos fisicos ante Una vez sea aprobada
8 Almacenista Municipal para dar traslado | Area o dependencia que | la necesidad por
a su vez cuando se tenga disponibilidad | requiere la contratacién Comité  Asesor de
presupuestal a Oficina Juridica. Contratacion.
g | Solicitar el Certificado de Disponibilidad | Secretario del ~Comité ggﬂgt:se i 35 d'a;:
Presupuestal. Asesor de Contratacién. aprobacion.
Expedir el certificado de disponibilidad : : Dentro de los 5 dias
g presupuestal Seciataria ge'Hacienda siguientes a la solicitud.
Realizar entrega de la solicitud Seaiiare- ad Conf!l’te Dentro de los 5 dias
: Asesor de Contratacién | _.~ .
11 | aprobada con disponibilidad ¥, siguientes a la
en Oficina Asesora de 51
presupuestal s expedicion.
12 Elaborar el proyecto de pliego de | Oficina  Asesora de | Dentro de los 5 dias
condiciones y cronograma del proceso. | Juridica siguientes a la entrega.
Elaboracion del aviso inicial de
convocatoria publica. Objeto a
contratar, Modalidad de seleccién,
indicacion de si la contratacion se
encuentra cobijada por un Acuerdo .
1 Internacional o u Tratado de Libre [ Oficina  Asesora de D¢ conform_ldad sen oy www.colombiacompr
3 ; e it plazos publicados en el
Comercio, Presupuesto oficial del | Juridica a.gov.co
E o 45 cronograma
contrato, lugar fisico o electrdnico
donde puede consultarse el proyecto de
pliego de condiciones, Estudios ¥
documentos previos y la convocatoria
limitada a Mype
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Primerolo saciol

Publicar i) El aviso de convocatoria
publica, i) El proyecto de pliego de
condiciones vy iii) Los estudios previos. www.colorrzbiﬁcom;lar
de 10 a 20 dias calendario anteriores a W 10 dias habiles antes | a.gov.co (todos los
14 | |a apertura de la licitacion se publicaran JOJ:,%T:Q ASREHE e del acto que ordena la [ documentos y pagina
hasta tres (3) avisos con intervalos apertura. web de la entidad
entre dos (2) y cinco (5) dias calendario, aviso de convocatoria
segun lo exija la naturaleza, objeto y
cuantia del contrafo.
Recibir las observaciones realizadas al .
15 proyecto de pliego y remitirlas al Comité | Oficina Asesora de Eseta%?géﬁjr;mdaincon I;I qureo electrénico o
Asesor para que se den las respuestas | Juridica e fisico.
: grama.
correspondientes.
16 Analizar las o_bservaciones recibidas al | Comité Asesor y zzz(xn:)oum:g:gozognb;
proyecto de pliego. Evaluador cronograma
Elaboracion del documento de | Comité Asesor y Oficina De conform_ldad con los
17 : o plazos publicados en el
respuesta a las observaciones. Asesora de Juridica cronograma
Publicacién del documento de s
18 aceptacion o rechazo de las | Oficina Asesora de 32;??&2};2:30?2““2 www.colombiacompr
observaciones al proyecto de pliego de | Juridica cronograma a.gov.co
condiciones.
iz . 85 ;2 De confarmidad con los
Elaboracion del pliego de condiciones | Oficina Asesora de :
19 dafinitivo Juridica plazos publicados en el
' cronograma
Elaboracion y seguimiento de |la o De conformidad con los
20 | resolucion que ordena la apertura del JOJIF%T; Ages e plazos publicados en el
proceso. cronograma
Publicacién de la resolucion de apertura
del proceso de seleccion, Publicacion '
21 del pliego de condiciones definitivo y del | Oficina ~ Asesora de ;E)Izzzosng)l:g};g:gogngr:oesl www.colombiacompr
documento de respuestas a las | Juridica a.gov.co
: cronograma
observaciones presentadas al proyecto
de pliego.
29 Visita técnica al lugar de ejecucion del | Comité Asesor y E;noz‘ﬁ::{go Gan " ¢l
contrato, si hay lugar a ello. Evaluador estableckdo enel Pliego
Se realizara dentro de
Sl i & i 2 : los 3 dias habiles
Audiencia de determinacion de riesgos | Oficina Asesora deilsazis L .
23 | previsibles.  (obligatoria en egsta Juridica con el Comité =guiantes: al. iniclo deli|'www.colomblacompr
modalidad de seleccién) Asesor pi=0 para la | a.gov.co
’ presentacion de
propuestas.
Adendas: Modificacion de pliegos de | Alcalde Municipal con el [ Hasta antes de los 3
24 condiciones se hara mediante adenda, | apoyo de la Oficina |dias previos al cierre | www.colombiacompr
si se modifican los plazos del proceso, | Asesora de Juridica y el | del proceso de | a.gov.co
debera publicarse el nuevo cronograma | Comité Asesor. seleccion.
Oficina Juridica
Recibir las ofertas el dia y hora prevista Ofici De conformidad con los | (recepcion Ofertas) -
; i icina Asesora de ; :
25 | en el pliego de condiciones y elaborar el Jiiridica plazos publicados en el | www.colombiacompr
acta de cierre. cronograma a.gov.co (publicacion
de acta de cierre)
26 Enviar al comité asesor, las propuestas | Oficina Asesora de | Una vez finalizado el
recibidas para su evaluacion. Juridica cierre.
Realizar la evaluacion motivada,
juridica, técnica, econdmica y financiera | Comité Asesor y | De conformidad con los lombi
27 |de las propuestas, y remitirla al Oficina | Evaluador, Oficina | plazos publicados en el WS OOMIRECOMIPT
Asesora de Juridica para su|Asesora de Juridica cronograma PRl
publicacion.
Dentro del término
Publicacién del informe evaluacion de | Comité asesor y Foldioan e 1ae .
28 propuestas evaliador qebe dar traslado ] al | www.colombiacompr
informe de evaluacion | a.gov.co
por 5 dias habiles.
Recibir y analizar las observaciones " s
29 presentadas por los oferentes al informe | Comité asesor y Oficina Dle conforgll_[dag con !DSI JOf'(,;ér.]a Asleso(r:a de
de evaluacion, proyectar respuestas y [ Asesora de Juridica plRzagphvigados-en ollJineiea, ¥io, Lofven
publicarlas cronograma Electrénico
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Elaboracién y publicacién respuesta de
las observaciones realizadas al informe | Oficina ~ Asesora de | De conformidad con los | Correo Electrénico y

30 | de evaluacion de propuestas y si es del | Juridica y comité asesor | plazos publicados n el | www.colombiacompr
caso publicar nuevamente nuevo |y evaluador cronograma. a.gov.co
informe de evaluacion de propuestas.

Proyectar resolucién de adjudicacién o Oficiia . ASasE & De conformidad coen los

31 | declaratoria de desierta para firma del Tiiiidlca plazos publicados en el
Alcalde Municipal. cronograma
Se levantard un acta en la que se
dejara constancia de las deliberaciones
y decisiones que en el desarrollo de la
misma se hubieren producido. En caso | Ordenador del Gasto, ;

32 de adjudicacion, la misma se entendera | Comité Asesor y quzznfodg;g:gogognb; www.colombiacompr
notificada al proponente favorecido y | Evaluador. Oficina grono rgma a.gov.co
comunicado a los demas participantes | Asesora de Juridica ¢
en dicha audiencia. Dentro del mismo
término  de  adjudicacion, podra
declararse desierta la licitacion.

Publicar acto de adjudicacién o |Oficina  Asesora  de De:cantomidad geulos www.colombiacompr

#3 declaratoria de desierta Juridica plazos. Ul ok el a.gov.co

) cronograma -
Después de la fecha de
Elaborar minuta de contrato, remitir | Oficina  Asesora de | adjudicacion de

34 | para firma a Alcalde Municipal y hacer | Juridica y Alcalde | conformidad con los
seguimiento para su perfeccionamiento. | Municipal. plazos publicados en el

cronograma.
Una vez perfeccionado, exigir la i

35 | expedicion de la garantia y solicitar el ?Jmfa L de Dentro del término legal
registro presupuestal.

36 Efectuar el respectivo registro St s e Requisito para el inicio
presupuestal del contrato
Revisar y verificar las vigencias y los e Con posterioridad al

37 |valores de los amparos y aprobar la Oflcu)a Asgsora a8 perfeccionamiento  del

Juridica
garantia. contrato
Una vez aprobada la

38 Remitir designacién de supervisor, con [ Oficina  Asesora  de | garantia y se registre
copia de contrato y de la garantia. Juridica presupuestalmente el

contrato
Una vez estén
39 Suscribir acta de inicio de _conformidad | Interventor/Supervisor vy | constituidas poélizas (si E;E'Zirz%\%ro forma;g
con el formato F-ADM-CC-07 contratista. se requieren) y registro Sistemna de Calidad
presupuestal
Dentro de los 3 dias
o Oficina  Asesora  de | siguientes a la | www.colombiacompr
e Q% pRubligaalondal Gunlieio Juridica suscripcion del acta de | a.gov.co
inicio
Suscribir actas de pago de acuerdo con

41 la forma de pago estipulada en el|Interventor/Supervisor vy |Dentro del plazo de Ec?t?.glii;%iiro fo;maég
contrato y de conformidad con el | contratista. ejecucion del contrato Sislama deiCalidad
formato F-ADM-CC-09.

Supervisar la ejecucion y cumplimiento
del objeto y obligaciones contractuales,
para esto se debe delegar un Descargar  formato

42 |supervisor de conformidad con el | Interventor/Supervisor SZI;H; 6: ELI gaﬁfat ode actualizado de
formato F-ADM-CC-16, quien debera ! Sistema de Calidad
realizar informes de  supervision
baséndose en el formato F-ADM-CC-08
Realizar solicitud de modificacién o Seezggidr?e(;elpf:r?tra?: Descargar  formato

43 | adicién cuando la ejecucién del objeto | Interventor/Supervisor Ejn dodlat Bast artas dei a(_:tualizado : de
contractual lo requiera. VNGt dalHisio. Sistema de Calidad
Una vez vencido el plazo de ejecucién,
proyectar acta de terminacidn, de
conformidad con el formato F-ADM-CC-

20, liguidacion bilateral o de comun Dentro del plazo | Descargar  formato

44 | acuerdo, conforme al formato F-ADM- | Interventor/Supervisor previsto para el efecto | actualizado de
CC-14 vy de reevaluacion de en el contrato. Sistema de Calidad
proveedores en formato F-ADM-CC-17
y enviar con el estado financiero al
Oficina Asesora de Juridica por medio
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fisico y electrdnico.
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacion y reevaluacion | Oficina  Asesora  de | Dentro del plazo
45 | de proveedores, y efectuar los tramites | Juridica y Dependencia a previsto para el efecto
pertinentes para la formalizacion de la | cargo del proceso. en el contrato.
misma.
Enviar Acta de terminacion, liquidacion
de mutuo acuerdo y reevaluacion de | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
46 | proveedores, para firma del Alcalde | Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de
Municipal y convocar al contratista para | Municipal en el contrato. Sistema de Calidad
su suscripcion.
St “pacaauidar  per mutug | Dependencia a cargo del
47 acuerdo el contrato, proyectar a‘%c::,; t;:ﬂ?g;iiﬁfgvg Dentro del plazo
resolucion de liquidacion unilateral y Oficina’ *Asesora. de legalmente previsto.
enviar al Alcalde Municipal para firma, >
Juridica
con documentos soportes.
48 Notificacion al contratista del acto | Oficina  Asesora  de | Dentro del plazo
administrativo de liquidacién unilateral. | Juridica legalmente previsto.
3.2. ADQUISICION O SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION
FORMATO Y/O
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD MEDIO DE
PUBLICACION
1 Verificar la existencia del proyecto de [ Area o dependencia que f:]r;:ﬁ:i@ge e?eng(lzarPI;ﬁ
acuerdo con la necesidad a contratar requiere la contratacion Anual de Adquisiciones
Area o dependencia
: . , (LY que requiere la
5 ;lsrn;c;arpllgnlncgtr:]zlgln ggl ﬁqu;;r;:f:;z Area o dependencia que | contratacion, antes de | Plan Anual de
: requiere la contratacion elaborar o proyectar | Adquisiciones
previamente aprobado por el Municipio. cualquier 5l
documento.
: i los
; o Area o dependencia que Anles_ de radl_car
3 Realizar el Analisis del sector requiere la contratacién. estudu_:s previos en
Comité.
Elaborar los estudios previos de
conformidad con el formato F-ADM-CC- . Subir los estudios en la | Descargar  formato
4 06 o F-ADM-CC-18 segun corresponda, gre:iet:ec:zlnczr:]ctlgtl;géﬁue plataforma intranet de | actualizado de
con la respectiva ficha técnica y la q " | la entidad. Sistema de Calidad
correspondiente matriz de riesgos
Remitir la solicitud de contratacion a " Minimo 4 dias de la
5 través de la intranet de la entidad con gejie?ec::e;ﬁg:;géﬂue fecha establecida para
los documentos soporte requeridos. q reunion de comité.
Realizar revision de estudios previos 5 Dentro de los 4 dias
6 aspectos legales y justificacion del Jo::,f("r:sa Panadia ida siguientes al cargue de
proceso. ) informacién de intranet
Esiudiar: la soleiud por parte: el gg:::-;etadénl\sesor " s?geu'};rr?tecie:;?s;nt?od;i?
g Cr(;r:;tséoAsesor y autorizar el inicio del Representante de la | intranet de los estudios
P > Entidad previos.
Radicar archivos fisicos ante Una vez sea aprobada
8 Almacenista Municipal para dar traslado | Area o dependencia que | la necesidad por
a su vez cuando se tenga disponibilidad | requiere la contratacion Comité  Asesor de
presupuestal a Oficina Juridica. Contratacion.
o |Solicitar el Certificado de Disponibilidad | Secretario del Comite gg[‘l};‘:‘t:: R g e
Presupuestal. Asesor de Contratacion. aprobacion.
Expedir el certificado de disponibilidad . : Dentro de los 5 dias
e presupuestal Secrelatadatideingd siguientes a la solicitud.
Realizar entrega de la solicitud i:g;ff”ge ?Zi:ntra(\:tgggﬁ Dentro de los 5 dias
11 | aprobada con disponibilidad i siguientes a la
en Oficina Asesora de
presupuestal Juridica expedicion.
12 Elaborar el proyecto de pliego de | Oficina  Asesora de|Dentro de los 5 dias
condiciones y cronograma del proceso. | Juridica siguientes a la entrega.
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

Enamorados de

“TRrimero ki sacialy

Elaboracién del aviso inicial de
convocatoria que contendra: Objeto a
contratar, Modalidad de seleccion, .
Presupuesto oficial del contrato; Lugar | Oficina Asesora de e conform_ldad egrlog www.colombiacompr
18 | i = plazos publicados en el
fisico o electrdnico donde puede | Juridica a.gov.co
. cronograma
consultarse el proyecto de pliego de
condiciones; Estudios y documentos
previos y la convocatoria a Mype
. . ) ; www.colombiacompr
PL.JSII.'Car f; IIEEII aviag tde dcon\;icgcitogi Oficitra nhauars - 5 dias habiles antes del | a.gov.co (todos los
. | DA PIRYECL) -dg. plicho: i acto que ordena la|documentos y pagina
condiciones vy iii) Los estudios previos, | Juridica it i e ) tidad
ficha técnica, matriz de riesgos il e o
} ) aviso de convocatoria
Recibir las observaciones realizadas al ;
15 proyecto de pliego y remitirlas al Comité | Oficina  Asesora  de E;a%?g;io;;mdaincm I:I Correo electrénico o
Asesor para que se den las respuestas | Juridica fisico.
; cronograma.
correspondientes.
16 Analizar las observaciones recibidas al | Comité Asesor y Ezzzzn:;jtm;g:go?gnb;
proyecto de pliego. Evaluador cronograma
bl ol doegmenbs de Comité Asesor y | De conformidad con los
17 westes Rsohveriasiones Evaluador vy Oficina | plazos publicados en el
P ' Asesora de Juridica cronograma
Publicacion  del  documento  de ;
18 aceptacion o rechazo de las|Oficina  Asesora de Dlgzcoznfourmi'g:{(jjogognm; www.colombiacompr
observaciones al proyecto de pliego de | Juridica grono r?ama a.gov.co
condiciones. g
4 7 57 - De conformidad con los
19 Etl:;mriaglon del pliego de condiciones JOuflrtl:‘ljr:sa Asesora  de plazos publicados en el
) cronograma
Elaboracién y seguimiento de la . De conformidad con los
20 | resolucién que ordena la apertura del Jouﬁrcl‘;(liri](?a Agtsidns ol plazos publicados en el
proceso. cronograma
Publicacion de la resolucién de apertura
del proceso de seleccién y Publicacién ;
2 del pliego de condiciones definitivo y del | Oficina Asesora de Dlzzcoosnfoljgjlilg:go?grlfl colombiacompr
documento de aceptacién o rechazo de | Juridica gronogrima a 0\} =
las observaciones al proyecto de pliego &
de condiciones.
Presentacion de observaciones y
sugerencias al pliego de condiciones.;
La aceptacion o rechazo de tales
observaciones se hard de manera De acuerdo con lo
29 motivada, para lo cual la entidad | Comité asesor y | determinado en el Acto Oficina Juridica
agrupara aquellas de naturaleza | evaluador de Apertura y en el
comun; la entidad podra, de Pliego de condiciones.
considerarlo necesario, realizar
audiencia para la tipificacién, estimacion
y asignacién de riesgos
Adendas: Modificacion de pliegos de | Alcalde Municipal con el
23 condiciones se hara mediante adenda, |apoyo de la Oficina I:iZ?rt: Le?[a I:;\Lt)es :s_: www.colombiacompr
si se modifican los plazos del proceso, | Asesora de Juridica y el racibit afenag. P a.gov.co
debera publicarse el nuevo cronograma | Comité Asesor.
Respuesta y publicacién en
www.colombiacompra.gov.co sobre las s Hasta un dia antes del :
24 | consideraciones de la entidad a las g\?amjgador el Y| cierre de la recepcion 2 ov.gglomblacompr
observaciones y sugerencias de propuestas. i
presentadas.
Recibir las ofertas el dia y hora prevista Oficina Juridica
en el pliego de condiciones en las o De conformidad con los | (recepcién Ofertas) -
25 | cuales se incluird una propuesta inicial JOJIr?cli?c?a AREERTY de plazos publicados en el | www.colombiacompr
de precio que sera abierta solo al inicio cronograma a.gov.co (publicacion
de la puja y elaborar el acta de cierre. de acta de cierre)
26 Enviar al comité asesor, las propuestas | Oficina Asesora de | Una vez finalizado el
recibidas para su evaluacion. Juridica cierre.
El Comité Asesor y Evaluador de
acuerdo con los parametros :
establecidos en el pliego de|Comité asesor y De conformidad con los
27 i i sl plazos publicados en el | _
condiciones verificara los requisitos | evaluador s
habilitantes de lo cual dejara constancia 9
en el informe que se publicara
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

il
Enamorados de

Noariads

Freemi iz

s, ' | fror Dentro del término
Publicacion del informe de evaluacion | Comité asesor y - s i
iz = i D
28 de los requisitos habilitantes. evaluador aafiglado en Ia solicitud | www.colomblacompr
de aclaracién a.gov.co
Plazo para formular observaciones al
informe de verificacion de los requisitos | Comité Asesor y | En ningln caso se
29 | habilitantes y para que los proponentes | Evaluador, Oficina | podra  subsanar la | Correo Electrénico
subsanen la ausencia de requisitos o la | Asesora de Juridica capacidad juridica.
falta de documentos.
De conformidad con los
En caso de que un solo oferente resulte plazos publicados en el
30 habilitado se adjudicarad el proceso al grdeaﬂa:%r dzle?as(t;%niﬁg cronograma. En ningun
proponente, en las condiciones legales AsesoF: yEvaluador caso podra ser mayor
establecidas y 1 de la mitad del
inicialmente previsto
Elaboracion y publicacion de las
respuestas a las observaciones frente al | g Asesora  de | De conformidad con los | Correo Electrénico y
informe definitivo de verificacién de : A : .
31 requisitos _habilitantes y citacién a Juridica y comité asesor | plazos publicados n el | www.colombiacompr
audiencia de subasta a los proponentes et croposraa: W0
habilitados.
Si no se presenta ningun proponente, la
Entidad ampliara el término para la
presentacion de documentos | Oficina Asesora de | De conformidad con los
32 | habilitantes y oferta inicial de precio, | Juridica y comité asesor | plazos publicados en el | www.colombiacompr
que no podra ser mayor a la mitad del | y evaluador cronograma a.gov.co
inicialmente previsto en el pliego de
condiciones.
Realizar subasta inversa presencial
mediante audiencia publica, [}
electrénica cuando se cuente con la
infraestructura tecnolégica Apertura de | Oficina  Asesora  de | De conformidad con los
33 |la oferta econdmica e inicio de la puja y | Juridica y comité asesor | plazos publicados en el | Oficina Juridica
levantar acta de la audiencia. En el |y evaluador cronograma
evento que solo se presentare un
proponente se procedera conforme al
Decreto 1510 de 2013.
24 Elaborar proyecto de resolucion de | Oficina  Asesora de [)uzz?snhﬂg:&?g;o;
adjudicacion o declaratoria desierta Juridica P P
cronograma
35 Publicar acto de adjudicacion o | Oficina  Asesora de 32;?;";;;3:30?;:? www.colombiacompr
declaratoria de desierta. Juridica cronograma a.gov.co
Se Suscribira después
Elaborar minuta de contrato, remitir | Oficina Asesora de gS'udicI:Zcié fecha gg
36 |para firma a Alcalde Municipal y hacer | Juridica y Alcalde co£1formida(r:l1 cotAion
seguimiento para su perfeccionamiento. | Municipal. N
plazos publicados en el
cronograma.
Una vez perfeccionado, exigir la : De conformidad con los
37 |expedicion de la garantia y solicitar el .?uq?é?:a Asesard - de plazos publicados en el
registro presupuestal. cronograma
Efectuar el respectivo  registro : Requisito para el inicio
38 presupuestal Secretaria de Hacienda delleortratn
Revisar y verificar las vigencias y los A Con posterioridad al
39 |valores de los amparos y aprobar la Of|c1r_|a Asesora de perfeccionamiento del
= Juridica
garantia. contrato
- . L : Una vez aprobada la
Remitir designacion de supervisor . £ A
40 | conforme al formato F-ADM-CC-16, con ?uﬁr(i:tlzl?ga Agesord de g?é:ﬂgﬁegtaﬁerzfgmz
copia de contrato y de la garantia. oS R
Una vez estén P e f t
41 |Suscribir acta de inicio, de conformidad | Interventor/Supervisor y | constituidas pélizas (si acma”z%adru 0"”22
con el formato F-ADM-CC-07. contratista. se requieren) y registro Sistorna de Caiiizid
presupuestal
Dentro de los 3 dias
42 | Publicacién del contrato Oﬁglr]a Asesora de &gu:e:ntt?? a la | www.colombiacompr
Juridica suscripcion del acta de | a.gov.co
inicio
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

Enamorados de

o

------ PR 5
T eimnero o sckaly

Suscribir actas de pago de acuerdo con i Descargar  formato
43 |la forma de pago estipulada en el Intetrvetnttor/Superwsor ¥ D'entro‘é dgllplaﬁotde actualizado de
contrato en formato F-ADM-CC-08. cantratisia. ejecucion del contralo | gictema de Calidad
Supervisar la ejecucion y cumplimiento Dodtatdans Sidrmals
del objeto y abligaciones contractuales, : Dentro del plazo de "9
i quien elabora informe de supervisién en Ml s ejecucion del contrato a(_;luallzado - el
formato F-ADM-CC-08. Sistema de Calidad
Réaaiizar la s;liclitud de meodificacién o Dentro del plazo de Descargar  formato
adicién cuando la ejecucion del objeto . ejecucion del contrato. :
fg contractual lo requiera, mediante Interventor/Supervisar En todo caso antes del g(_:tuallzado y ds
formato F-ADM-CC-10. vencimiento del mismo. islea feOalidpy
Una vez vencido el plazo de ejecucion,
proyectar acta de terminacién en
formato F-ADM-CC-20, liquidacion
bilateral o de comidn acuerdo en Dentro del plazo | Descargar  formato
46 | formato F-ADM-CC-14 y reevaluacién | Interventor/Supervisor previsto para el efecto | actualizado de
de proveedores en formato F-ADM- dentro del contrato. Sistema de Calidad
CC-17, y enviar con el estado
financiero al Oficina Asesora de Juridica
por medio fisico y electrénico.
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacion y reevaluacion s Dentro del plazo
47 | de proveedores, y efectuar los tramites JOJ:_%?E jecette s previsto para el efecto
pertinentes para la formalizacién de la - dentro del contrato.
misma.
Enviar Acta de terminacion, liquidacién
de mutuo acuerdo y reevaluacion de | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
48 | proveedores para firma del Alcalde | Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de
Municipal y convocar al contratista para | Municipal dentro del contrato. Sistema de Calidad
su suscripcion.
Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
49 acuerdo el  contrato, proyectar | Oficina  Asesora de | Dentro del plazo
resolucién de liquidacion unilateral y | Juridica legalmente previsto.
enviar al Alcalde Municipal para firma,
con documentos soportes.
50 Notificacidn al contratista del acto|Oficina  Asesora de | Dentro del plazo
administrativo de liquidacién unilateral. | Juridica legalmente previsto.
3.8. SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
FORMATO Y/O
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD MEDIO DE
PUBLICACION
1 Verificar la existencia del proyecto de | Area o dependencia que iﬁ:;tlﬁziége e\;engfarmzﬁ
acuerdo con la necesidad a contratar requiere la contratacion Anual de‘Adquisiciones
Lo debe hacer el area
o dependencia que
Verificar la inclusién del requerimiento A requiere la
2 en el Plan Anual de Adquisiciones irejie?ecf:’liﬁ;?gﬁéﬂue contrataciéon, antes de Elc?nuisicigr?::l o
previamente aprobado por el Municipio. q elaborar o proyectar 4
cualquier otro
documento.
: it Area o dependencia que Antes_ i) radl_car lox
3 Realizar el Andlisis del sector requiere la contratacion. Zsluc_ilc?s previos en
omité.
Elaborar los estudios previos en formato
F-ADM-CC-06 o formato F-ADM-CC-18 Area o dependencia que Subir los estudios en la | Descargar  formato
4 segun corresponda, con la respectiva requiere la contratacion plataforma intranet de | actualizado de
ficha técnica en caso de requerirse y la : la entidad. Sistema de Calidad
correspondiente matriz de riesgos
Remitir la solicitud de contratacion a | & . Minimo 4 dias de la
5 través de la intranet de la entidad con gejie?e(fz%i?ﬁ;?gz égue fecha establecida para
los documentos soporte requeridos. q reunion de comité.
Realizar revision de estudios previos Dentro de los 4 dias
6 aspectos legales y justificacion del | Oficina Juridica. siguientes al cargue de
proceso. informacion de intranet
Estudiar la solicitud por parte del ot : ERR de I_Z}er!tro da 153 0 0ids
7 Comité Asesor y autorizar el inicio del sontralgeion y §|gmentes airanvio. pot
proceso Representante de |la |ntra_net de los estudios
; Entidad previos.
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

Enamorados de

Hoartacls A?AHIM]U

Radicar archivos fisicos ante Una vez sea aprobada

8 Almacenista Municipal para dar traslado | Area o dependencia que | la necesidad por
a su vez cuando se tenga disponibilidad | requiere la contratacion Comité  Asesor de
presupuestal a oficina juridica. Contratacion.

o | Solicitar el Certificado de Disponibilidad | Secretario del  Comité gig:};‘;t:: ol
Presupuestal. Asesor de Contratacion. aprobacion.

Expedir el certificado de disponibilidad ; : Dentro de los 5 dias

19 presupuestal Seceigorn Rgitiashonta siguientes a la solicitud.
Realizar entrega de la solicitud ety el COﬂ’?l’tE Dentro de los 5 dias

11 | aprobad con  disponibilidad | ASesOr de Contratacion | o ienies” 5 1
ap a P en Oficina Asesora de |94
presupuestal Juridica expedicion.

12 Elaborar el proyecto de pliego de|Oficina  Asesora de |Dentro de los 5 dias
condiciones y cronograma. Juridica siguientes a la entrega.

Elaboracién del aviso inicial de
convocatoria que contendra: Objeto a
contratar, Modalidad de seleccidn, :

13 Presupuesto oficial del contrato; Lugar | Oficina  Asesora = de D!Zz?snfolﬂi'g:ddoiogrloj www.colombiacompr
fisico o electrénico donde puede | Juridica zmno rgma a.gov.co
consultarse el proyecto de pliego de 9
condiciones; Estudios y documentos
previos y la convocatoria a Mype
Publicar i) El aviso de convocatoria www.colombiacompr
publica, ii) El proyecto de pliego de . 5 dias habiles antes del | a.gov.co (todos los

14 | condiciones vy iii) Los estudios previos, JO::_?("T; Asesora de acto que ordena la|documentos y pagina
ficha técnica (si la requiere), matriz de apertura. web de la entidad
riesgos. aviso de convocatoria
Recibir las observaciones realizadas al -

15 proyecto de pliego y remitirlas al Comité | Oficina Asesora de E;acg?;f;(;‘rjmdac;ncon ::I Correo electronico o
Asesor para que se den las respuestas | Juridica i fisico.
correspondientes. 9 ]

16 Analizar las observaciones recibidas al | Comité Asesor y Dlzzcoosnfol:gildag connlo:i
proyecto de pliego. Evaluador P piLONCAdos €

cronograma
o i . De conformidad con los
Elaboracion del documento de | Comité Asesor y Oficina ;

L respuesta a las observaciones. Asesora de Juridica plazos. publicados en el

cronograma
Publicacion  del  documento de Baconformidad cofil

18 aceptacion o rechazo de las | Oficina Asesora de i ublic: doco osl www.colombiacompr
observaciones al proyecto de pliego de | Juridica p P Sl a.gov.co
condiciones. cronograma

49 |Elaboracion del pliego de condiciones | Oficina ~ Asesora  de De conformidad con los
definitivo. Juridica plazos publicados en el

cronograma
Elaboracion y seguimiento de Ila ; De conformidad con los

20 | resolucion que ordena la apertura del .?:Ir?clir:(?a AsBsara de plazos publicados en el
proceso. cronograma
Publicacion de la resolucion de apertura
del proceso de seleccién y Publicacion ;

21 del pliego de condiciones definitivo y del | Oficina  Asesora  de D'ZZ%ZMOJES:SOCOS Iosi www.colombiacompr
documento de aceptacion o rechazo de | Juridica grono rF;ma e a.gov.co
las observaciones al proyecto de pliego 9
de condiciones.

5, | Visita técnica al lugar de ejecucion del | Comité  Asesor vy gino?;;:nr:o £on 6l
contrato, si hay lugar a ello. Evaluador establecido en el Pliego
Presentacion de observaciones vy
sugerencias al pliego de condiciones.;

La aceptacion o rechazo de tales
observaciones se hara de manera De acuerdo con lo

23 motivada, para lo cual la entidad | Comité asesor y | determinado en el Acto | Correo electronico o
agrupard aquellas de naturaleza | evaluador de Apertura y en el]|fisico.
comun; la entidad podra, de Pliego de condiciones.
considerarlo necesario, realizar
audiencia para la tipificacion, estimacion
y asignacién de riesgos
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Adendas: Modificacién de pliegos de
condiciones se hara mediante adenda,

Alcalde Municipal con el
apoyo de la Oficina

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
| OFICINA JURIDICA

Hasta 1 dia antes del

Enamorados de

}
Ea “eimemkosacialy

www.colombiacompr

plazos publicados en el
cronograma.

at si se modifican los plazos del proceso, | Asesora de Juridica y el (r:::rig?r :leﬂazlazo para a.gov.co
deberd publicarse el nuevo cronograma | Comité Asesor.
Respuesta y publicacién en
www.colombiacompra.gov.co sobre las Soirith e Hasta un dia antes del TR W ik
25 |consideraciones de la entidad a las Y| cierre de la recepcion ¥ P
) : evaluador a.gov.co
observaciones y sugerencias de propuestas.
presentadas.
Sft;r:‘l;cr)]rtr:;mfg mci\iife“sst?cio:edep?nstlgﬁgz Comité asesor Danrs de los es.(3)
o es re uisl‘to habilitante para presentar | evaluador Y| dias habiles eigulcntes) Oficind Juridica
o 9 2P P al acto de apertura
propuestas.
Sorteo: En caso de que el nimero de
posibles oferentes sea superior a 10, la
e B el De conformdad con o
5% - | infariaria 15 se adalantars ol Bioebis Comité asesor y | cronograma www.colombiacompr
i P evaluador establecido en el Pliego | a.gov.co
con todos los interesados. El plazo para <
; de Condiciones
presentar propuestas empieza a contar
a partir del dia siguiente a la realizacion
del sorteo.
Oficina Juridica
Recibir las ofertas el dia y hora prevista Gfiding’ Asesora dis De conformidad con los | {recepcion Ofertas) -
28 | en el pliego de condiciones y elaborar el Jiildiag plazos publicados en el | www.colombiacompr
acta de cierre. cronograma a.gov.co (publicacién
de acta de cierre)
Evaluacién de las propuestas: De
acuerdo con los requisitos y criterios
seflalados en el pliego de condiciones;
EI Comité Asesory Evaluador verificara El plazo para la
si el menor precio ofertado es o no .
=t g evaluacién sera
artificialmente bajo; en caso de ser ; :
: ; Comité asesor y | estipulado de acuerdo
29 | procedente, el Comité recomendara la itiaid I tural
adjudicacion del proceso, en caso s Lo ol A ¢ - SHEin el
: : : objeto y cuantia de la
contrario se requerirda al oferente para e
que explique las razones que sustenten )
el valor ofertado y recomendar el
rechazo o la continuidad de la oferta en
el proceso
Publicacién del informe de evaluacion.
Es el periodo durante el cual se deja a
30 d;sgosnﬁlgnlozl c:flgn?;rﬂ:s deres?::tl:scigz Caomité asesor y | Durante por lo menos 3 | www.colombiacompr
A > : evaluador dias habiles. a.gov.co.
observaciones que estimen pertinentes
y subsanen los documentos habilitantes
a que haya lugar.
El plazo sera
Elaboracién y publicacién respuesta de determinado en el
las observaciones realizadas al informe 3 pliego de condiciones y 2
31 |[de evaluacién de propuestas y si es del g\.?almfdor BaEsOL Ylen todo caso deberd o go\;‘c(?;omblacompr
caso publicar nuevamente nuevo darse respuesta a mas [ "7
informe de evaluacion de propuestas. tardar con el acto de
adjudicacién
Elaborar proyecto de resolucién de | Oficina  Asesora de be conform]ciad canilas
we adjudicacion o de declaratoria desierta. | Juridica plazct Hiab caads e el
/ : cronograma
: fal e o De conformidad con los ;
Publicar acto de adjudicaciéon o | Oficina Asesora de : www.colombiacompr
3 declaratoria de desierta Juridica piazos publicaros st al a.gov.co
i cronograma ’ A
Se Suscribirda después
Elaborar minuta de contrato, remitir | Oficina  Asesora de de_ .Ia : ety 4g
) & | ; adjudicacion de
34 |para firma a Alcalde Municipal y hacer | Juridica y Alcalde .
o : . = conformidad con los
seguimiento para su perfeccionamiento. | Municipal.
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35

Una vez perfeccionado, exigir Ila
expedicion de la garantia y solicitar el
registro presupuestal.

Oficina Asesora

Juridica

de

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

De conformidad con los
plazos publicados en el
cronograma

Enamorados de

pertinentes para la formalizacion de la
misma.

en el contrato.

Efectuar el respectivo  registro : : Requisito para el inicio
36 presupuestal Secretaria de Hacienda dal botieaia
Revisar y verificar las vigencias y los . Con posterioridad al
37 |valores c);e los amparos y aprobar la JOJ';C';:; Asesora de perfeccionamiento  del
garantia. contrato
Remitir designacion de ~ supervisor Oficina Asesora de ;J;riin;:\z yagr:b:‘le‘:;i‘stlz
38 | conforme al formato F-ADM-CC-16, con | ;\4jcq presupuestalmente el
copia de contrato y de la garantia. Contate
s i CSid Descargar  formato
Suscribir acta de inicio de conformidad | Interventor/Supervisor vy | constituidas pdlizas (si "9
39 ; : ; actualizado de
al formato F-ADM-CC-07. contratista. se requieren) y registro Sislamma do: Dalidad
presupuestal
Dentro de los 3 dias
it | Bublicackén del caritrato Oficina  Asesora  de | siguientes a la | www.colombiacompr
Juridica suscripcién del acta de | a.gov.co
inicio
Suscribir actas de pago en formato F- ; Descargar formato
41 | ADM-CC-09 de acuerdo con la forma de ::r;tﬁtr:r :t{;ttt;rlSupemsor y E.ZZH;[.):EL' g(l;}.;?atode actualizado de
pago estipulada en el contrato : . Sistema de Calidad
Supervisar la ejecucion y cumplimiento
42 del _objeto y obligaciones contractuales, Interventor/Supervisor D_entro_'del plazo de aDci?J;?ig:j[o formaég
realizando informe en formato F-ADM- ejecucion del contrato Sistema de Calidad
CC-08.
Realizar la solicitud de modificacién o Dentro del plazo de
43 adicion cuando la gjecucién del objeto Interventor/Supervisor ejecucion del contrato. aDcet?Jcaiiairzilﬂo fonnac:g
contractual lo requiera, en formato F- En todo caso antes del Bistama da Calidad
ADM-CC-10. vencimiento del mismo.
Una vez vencido el plazo de ejecucion,
proyectar acta de terminacion en
formato F-ADM-CC-20, liquidacién
bilateral o de comuin acuerdo de Dentro del plazo | Descargar  formato
44 | conformidad al formato F-ADM-CC-14 y | Interventor/Supervisor previsto para el efecto | actualizado de
reevaluacion de proveedores en en el contrato. Sistema de Calidad
formato F-ADM-CC-17, y enviar con el
estado financiero al Oficina Asesora de
Juridica por medio fisico y electrénico.
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacién y reevaluacién I ———— Dentro del plazo
45 | de proveedores y efectuar los tramites Juridica previsto para el efecto

Enviar Acta de terminacion, liquidacién

de mutuo acuerdo y reevaluacién de | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
46 | proveedores, para firma del Alcalde | Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de
Municipal y convocar al contratista para | Municipal dentro del contrato. Sistema de Calidad
Su suscripcién.
Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
47 acuerdo el  contrato, proyectar | Oficina  Asesora de | Dentro del plazo
resolucién de liquidacion unilateral y | Juridica legalmente previsto.
enviar al Alcalde Municipal para firma,
con documentos soportes.
48 Notificacion al contratista del acto|Oficina  Asesora  de | Dentro del plazo
administrativo de liquidacion unilateral. | Juridica legalmente previsto.

3.4. ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO
FORMATO Y/O
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD MEDIO DE

PUBLICACION

Realizar Andlisis del sector

Area o dependencia que

requiere la contratacion.

Antes de radicar los
estudios previos en
Comité.
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Telefono: 828 04 57 Ext. 252

E-mail: juridica@apartado-antiogquia.gov.co / Web: www.apartado-antioquia.gov.co

Cédigo Postal Area Urbana: 057840 - codigo postal Area Rural: 057847

bl | IPARTALS

28



DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

Enamorados de
i ”~

Tevinmere ks oz

Elaborar los estudios previos en formato
F-ADM-CC-06 o F-ADM-CC-18, segun
4 Lo debe efectuar Ila
corresponda con el apoyo de la Oficina : Descargar  formato

2 Asesora de Juridica, los estudios ﬁare;e?ec::%?}ﬁrea\r::g égue g:frstzlﬂiig#ztﬁ;ga d: actualizado de
previos deberan incluir el avalio q - vengt,a ! Sistema de Calidad
comercial del bien y el precio minimo de F
la venta.

Radicar la solicitud de contratacion . Minimo 4 dias de la

3 ante el Secretario del Comité de fge;e?e‘f:%iﬁ;?:g éﬁue fecha establecida para
Contratacién, con los estudios previos. q reunién de comité.

Estudiar la solicitud por parte del ggmlrt:taciérﬁsesor s Dentro de los 4 dias

4 Comité Asesor y autorizar el inicio del Roptesentants: _de I: siguientes al cargue de
proceso. P informacién de intranet

Entidad
Proyecto de pliego de condiciones; Se
publicara el listado de bienes sometidos

5 thgrSrﬁ:zz,odc?ebzr:g#egiﬂl‘i):;rsgut?;:; Oficina Asesora de | Dentro de los 5 dias | www.colombiacompr
las observaciones presentadas a los Juridica siguientes a la entrega. | a.gov.co
proyectos de pliegos y las respuestas a
las observaciones
Elaboracion del aviso inicial de
convocatoria que contendra la siguiente
informacién: Aviso de convocatoria El
cual ademas de publicarse en
www.colombiacompra.gov.co debe
publicarse en la pagina web de la
entidad. Se deben incluir los datos El establecido en el
|den!|ﬁcadores_ Qel bien y _Ia indicacién . proyecto de phggos; El colombiacompr

6 de las condiciones minimas de la | Oficina Asesora de | proyecto de pliego de agov.co y pagina
enajenacion, asi como el valor del | Juridica condiciones se wéb de {aenttiag
avallo comercial y el precio minimo de publicarda minimo cinco
venta; Si se trata de bienes inmuebles (b) dias habiles
en dicho aviso se sefalara, por lo
menos, el municipio o distrito donde se
ubican, localizacion exacta y demas
requisitos establecidos; Si se trata de
muebles se sefalara, el municipio o
distrito donde se ubican
Publicar i) El aviso de convocatoria T 5 dias habiles antes del | www.colombiacompr

7 publica, ii) El proyecto de pliego de Jolj'r‘l:ér:sa Ases0rd de acto que ordena la|a.gov.co Yy pagina
condiciones Y iii} Los estudios previos, apertura. web de la entidad
Recibir las observaciones realizadas al :

8 proyecto de pliego y remitirlas al Comité | Oficina  Asesora  de eD;acgcrg(f;Jg‘udaincon g)l Correo electrénico o
Asesor para que se den las respuestas | Juridica SrGnGHrarnG fisico.
correspondientes. 9 i

9 Analizar las observaciones recibidas al | Comité Asesor y Dle conforg:_ldag e Iosl

royecto de pliego Evaluador o e e
P i cronograma

10 Elaboracién  del documento  de | Comité Asesor y Oficina ljlgzzc;"fodg::g:é’o?gnlo;
respuesta a las observaciones. Asesora de Juridica P P

cronograma
Publicacion  del documento de ;
11 aceptacion o rechazo de las|Oficina Asesora de D;z(::;nfol:g];gzgozognlf; www.colombiacompr
observaciones al proyecto de pliego de | Juridica p P a.gov.co
i cronograma
condiciones.
s : - ;s De conformidad con los
Elaboracién del pliego de condiciones | Oficina  Asesora  de :
12 definitivo. Surtdlca plazos publicados en el
cronograma
Elaboracion y seguimiento de |Ia .
resolucién que ordena la apertura del | Oficina  Asesora de £ conform_ldad gon Jos
= proceso Acto  Administrativo  de | Juridica plazas publicados eri el
2 cronograma
apertura:

Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02
Teléfono: 828 04 57 Ext. 252
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

Publicacion de la resolucion de apertura

del proceso de seleccion y Publicacion

del pliego de condiciones definitivo y del

documento de aceptacién o rechazo de

las observaciones al proyecto de pliego

de condiciones. Se incluiran las

modificaciones pertinentes acorde con

las observaciones surgidas al proyecto

de pliego de condiciones o las demas

que haya detectado la administracion.

Ademas de contener los requisitos

minimos establecidos en la

normatividad, se determinaran los 1o Y

requisitos exigidos a las bancas de E:JblicactigrnmngI Iiedz
inversion,  agentes  inmobiliarios, Ee = digongs

14 matrtillos comisionistas de bolsa de|Oficina  Asesora de definitivo se fiara en el www.colombiacompr
bienes y productos agropecuarios, | Juridica cronograma de acuerde | 2-90V-€0
agroindustriales 0 de otros o Ig AEtiitalsza. el
commodities, o cualquier otro biet trat
intermediario en el comercio de bienes Qe d: CONLIAAD
que se pretenda seleccionar, con el fin
de realizar la enajenacion por su
intermedio.; Se sefialaran aspectos de
la contratacion tales como, la forma de
pago del precio, las formalidades para
la  suscripcion del contrato de
enajenacion; tiempos y reglas de
otorgamiento de la escritura publica y
de realizacién del registro y las
consecuencias de no hacerlas en el
tiempo sefialado en el pliego, entre
otras
Presentacion de observaciones y
sugerencias al pliego de condiciones;

La aceptacibn o rechazo de tales ; De acuerdo con lo “l

16 observagiones se hard de manera Gomiie 2580k y determinado en el qureo cleoionico’’o

; : evaluador " s fisico.
motivada, para lo cual la entidad Pliego de condiciones.
agrupara aquellas de naturaleza
comun.
Respuesta y publicaciéon en
www.colombiacompra.gov.co sobre las e Hasta un dia antes del L
16 | consideraciones de la entidad a las | COMHE  @S€SOT Y| oo de la recepcion | WWW-colombiacompr
E p evaluador a.gov.co
observaciones y sugerencias de propuestas.
presentadas.
Modificacion de pliegos de condiciones:

17 Mediante adenda; Si se modifican los grde:;:oor de(;e?aségniﬁg E:Eam:giléircé?] elalie Ig www.colombiacompr
plazos del proceso, debera publicarse el gL Y de'condiiones plieg a.gov.co
nuevo cronograma
Recepcion de la ofertas, la entidad hara
la verificacion de los requisitos Bl hcusiie. con™ &l
habilitantes de los oferentes, cuyo Comité SaaeE PR

18 | resultado sera publicado en avaluador y establ?acido o el Oficina Juridica
www.colombiacompra.gov.co, junto con Plieao
el listado de los bienes sobre los cuales go.
se recibieron propuesta.

Cierre del Plazo para presentar

propuestas. Momento maximo hasta el Debe ser proporcional

cual se pueden presentar ofertas. Una a la complejidad del

vez operado el cierre del proceso, se e bien, obra o servicio a :

19 procegeré a la apertura deppropuestas Comia asesor y adquirir, de manera que Wwwi.eolombiacampr
en presencia del Comité asesor y evaluador se le garantice a los H:gRQNECo
evaluador y/o los proponentes que se proponentes la
encuentren, dejando constancia preparacion de ofertas.
mediante acta de la apertura.

Evaluacién de las propuestas: De = | ple]zo pad I?
acuerdo con los requisitos y criterios Comité ASaEHT 2;; “jg?g de acuzfdrg

20 |sefalados en el pliego de condiciones y Jaader y P | fital
con las reglas de subsanabilidad e¥dlado ean a |, Deireese,
sefialadas: otgjeto y cuantia de la

misma.
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

P

Enamoracios de

jl “ Wrimera lu sicial

Publicaciéon del informe de evaluacién.
Publicacién del informe de verificacion.
Es el periodo durante el cual se deja a
disposicion el informe de evaluacién
para que los oferentes presenten las
observaciones que estimen pertinentes
y subsanen los documentos habilitantes | Comité asesor y - : www.colombiacompr
2 a que haya lugar.; Como requisito | evaluador Tres (3) diag habilas a.gov.co
habilitante el oferente debera consignar
a favor de la entidad un valor no inferior
al 20% del precio minimo de venta.,
valor que serd devuelto al oferente no
seleccionado dentro del término
establecido en el pliego de condiciones.
El plazo sera
Respuesta a las observaciones dﬁ;erénc'!n:ggn di c?(r)‘n e55|
22 presentadas a la evaluacion y | Comité asesor y gn gtodo S deber; www.colombiacompr
publicacion de las respuestas en |evaluador. darse respuesta a més a.gov.co
www.colombiacompra.gov.co. i e el aee. A5
adjudicacion
Audiencia para dar apertura a las
ofertas econémicas de los proponentes
habilitados; Se informara la mejor oferta De acuerdo con el
23 recibida en sobre cerrado, con el fin de | Comité asesor y | cronograma Oficina Juridica
permitir por una sola vez, que los |evaluador. establecido  en el
asistentes la mejoren; Se adjudicara el Pliego.
bien al proponente que haya ofertado el
mejor precio.
De acuerdo con el
24 Elaborar proyecto de resolucion de | Oficina Asesora de | cronograma
adjudicacion o de declaratoria desierta. | Juridica establecido  en el
Pliego.
25 Publicar acto de adjudicacion o |Oficina  Asesora  de ggz?sngjdgig:gozognk; www.colombiacompr
declaratoria de desierta. Juridica cronograma a.gov.co
" Después de la fecha de
Séi?ﬁ:?; R‘Hg;a recrifitir c?rt;atf?rmaylg Oficina  Asesora  de | adjudicacion de
26 RHARES, P by Juridica y Alcalde | conformidad con los
Alcalde Municipal y hacer seguimiento Municioal I5z08 bublicades en el
para su perfeccionamiento. pal; p P
cronograma.
i ; : " Una vez aprobada la
Remitir designacion de SUPOIVISOL N | &fnina Asesora  de | garantia y se registre
27 |formato F-ADM-CC-16, con copia de Jisildica aciEostamente:” o
contrato y/o escritura pablica. pieedp
contrato
; Dentro de los 3 dias :
28 | Publicacion del contrato ?ﬂ?&?ga Asesora de siguientes a su 5 m.'c;:ombaacompr
celebracion OV,
- ; i Se realizara después
29 Eiiﬁl';égi:r?gglggaﬁ:ggogel valor total del Comprador de la suscripcion
4 : contrato
Solicitar comprobante de ingreso de los . Antes de realizar la
30 dineros consignados Supervisor del contrato entrega del bien
Realizar entrega de Comprobante de ; : Requisito para la
21 Ingreso Secretaria de Hacienda ejecucion del contrato.
Supervisar la ejecucion y cumplimiento
? St Descargar  formato
30 del _objetoyobllgamones contractuales, Interventor/Supervisor Dentro del plazo de actualizado e
realizando informe en formato F-ADM- ejecucion del contrato = !
CC-08 Sistema de Calidad
realizar entrega de bienes objeto del ! Dentro del plazo de
#e contrato Interventor/Supervisor ejecucioén del contrato
Una vez vencido el plazo de ejecucion,
proyectar acta de terminacién, en
E{;?::; g'Ad%M'Sfrﬁ?]‘ atﬁ::g:mgz Dentro  del plazo | Descargar  formato
34 formato F-ADM-CC-14 y reevaluacién Interventor/Supervisor previsto para el efecto | actualizado de
de proveedores de conformidad con el dentro del contrato. Sistema de Calidad
formato F-ADM-CC-17, enviar con el
estado financiero al Oficina Asesora de
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO

Enamom&os de

»~
OFICINA JURIDICA e
Juridica por medio fisico y electronico.
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacion y reevaluacion : Dentro del plazo
35 |de proveedores, y efectuar los tramites .Joujlrci:(lj':ga Asesora de previsto para el efecto
pertinentes para la formalizacion de la dentro del contrato.
misma.
Enviar Acta de terminacién, liquidacién
de mutuo acuerdo y reevaluaciéon de | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
36 | proveedores, para firma del Alcalde | Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de
Municipal y convocar al contratista para | Municipal dentro del contrato. Sistema de Calidad
su suscripcion.
Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
37 acuerdo el contrato, proyectar | Oficina Asesora de | Dentro del plazo E;zg?i;%?;o formadtg
resolucion de liquidacién unilateral vy | Juridica legalmente previsto. Sistema de Calidad
enviar al Alcalde Municipal para firma,
con documentos soportes.
38 Notificacion al contratista del acto [ Oficina  Asesora  de | Dentro del plazo
administrativo de liquidacién unilateral. | Juridica legalmente previsto.

condiciones vy iii) Los estudios previos,

apertura,

3.5. ENAJENACION DIRECTA POR SUBASTA PUBLICA
FORMATO YIO
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD MEDIO DE
PUBLICACION
; . Antes de radicar los
1 Realizar analisis del sector ggﬁieﬁec::%%ﬁg:géaue estudios previos en
* | Comité.
Elaborar los estudios previos en
formato F-ADM-CC-06 o F-ADM-CC-18 Lo debe efectuar la DUssarsar  folmats

2 con el apoyo de la Oficina Asesora de | Area o dependencia que | Secretaria que tenga a actualizgado P
Juridica, los estudios previos deberan | requiere la contratacion. | cargo el bien objeto de Gitters da Cadad
incluir el avalio comercial del bien y el venta.
precio minimo de la venta.

Radicar la solicitud de contratacion . Minimo 4 dias de la

3 ante el Secretario del Comité de gg&;ﬁ:ﬁﬁﬂ:ﬁeﬂue fecha establecida para
Contratacién, con los estudios previos. reunion de comité.

Estudiar la solicitud por parte del ggm:t;acié,‘?sesor de Dentro de los 4 dias

4 Comité Asesor y autorizar el inicio del Representante  de I: siguientes al cargue de
proceso. Entidad informacién de intranet
Proyecto de pliego de condiciones.; Se
publicara el listado de bienes sometidos
al proceso de enajenacién; Durante ; . .

5 este proceso deberan publicarse todas Jouﬁrc[:c:iriua Asesora de Den?rotde Ilos 5t dias | www.colombiacompr
las observaciones presentadas a los L5 sigllentesiallaentiega. | a.90v.co
proyectos de pliegos y las respuestas a
las observaciones
Elaboraciéon del aviso inicial de
convocatoria publica. El aviso
contendra la siguiente informacion:

Aviso de convocatoria El cual ademas
de publicarse en El establecido en el
www.colombiacompra.gov.co debe proyecto de pliegos; El :

6 publicarse en la pagina web de la| Oficina Asesora de |proyecto de pliego de www.colomblaco!'npr
entidad.; Si se trata de bienes | Juridica condiciones se|iceoev.e2: Y -pagind
inmuebles en dicho aviso se sefialar3, publicara minimo cinco webibelaentiian
por lo menos, el municipio o distrito (5) dias habiles
donde se ubican, localizaciéon exacta y
deméas requisitos establecidos; Si se
trata de muebles se sefalara, el
municipio o distrito donde se ubican.

Publicar i) El aviso de convocatoria s 5 dias habiles antes del | www.colombiacompr

T publica, ii) El proyecto de pliego de _?:'r?g:fa Aspsors de acto que ordena la|a.gov.co y pagina

web de la entidad
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OPICINA JURIDICA

Enamorados de
@dd

e ko sciol

Recibir las observaciones realizadas al bie contonsiiad con. jo
8 proyecto de pliego y remitirlas al Comité | Oficina  Asesora  de elaRIA e - e ol Correo electrénico o
Asesor para que se den las respuestas | Juridica fisico.
correspondientes. gangdtams.
g |Analizar las observaciones recibidas al | Comité ~ Asesor Dle conforg:]daéj 2ol IOSI
proyecto de pliego. Evaluador P05 Hh Rapuen o
cronograma
10 Elaboracion  del dqcumento de | Comité Asesor.y Oficina EIZZ%??JLR;S:SOEOS nloesl
respuesta a las observaciones. Asesora de Juridica cronograma
Publicacién  del  documento  de :
1 aceptacion o rechazo de las|Oficina  Asesora de De conforrn]dad oon los www.colombiacompr
; : ; plazos publicados en el
observaciones al proyecto de pliego de | Juridica a.gov.co
condiciones. clenodrema
12 Elaboracion del pliego de condiciones | Oficina  Asesora de Dle conform]dad Nk Iosl
definitivo. Juridica plazos publicados en e
cronograma
Elaboracion y seguimiento de la
- resolucién que ordena I‘a. apertura del Oficina  Aeosini . de De conformjdad con los Desca‘rgar formato
proceso. Acto  Administrativo de JiiFidioa plazos publicados en el | actualizado de
apertura y  Pliego de condiciones cronograma Sistema de Calidad
definitivo
Publicacién de la resolucién de apertura
del proceso de seleccién y Publicacion
del pliego de condiciones definitivo y del
documento de aceptacién o rechazo de
las observaciones al proyecto de pliego
de condiciones. Se incluiran las
modificaciones pertinentes acorde con
las observaciones surgidas al proyecto
de pliego de condiciones o las demas
que haya detectado la administracion.
Se determinaran los requisitos exigidos
a las bancas de inversién, agentes El término de
inmobiliarios, martillos comisionistas de publicacién del pliego
bolsa de bienes y  productos o de condiciones :
14 | agropecuarios, agroindustriales o de JOJ:?AT; Agenta - de definitivo se fijara en el \g’W:I“.,C:clomhlacompr
otros commodities, o cualquier otro cronograma de acuerdo LR
intermediario en el comercio de bienes con la naturaleza del
que se pretenda seleccionar, con el fin objeto a contratar
de realizar la enajenacién por su
intermedio.; Se sefalaran aspectos de
la contratacién tales como, la forma de
pago del precio, las formalidades para
la suscripcion del contrato de
enajenacion; tiempos y reglas de
'| otorgamiento de la escritura ptiblica y
de realizacion del registro y las
consecuencias de no hacerlas en el
tiempo sefalado en el pliego, entre
otras
Presentacion de observaciones vy
sugerencias al pliego de condiciones.;
La aceptacion o rechazo de tales : De acuerdo con lo T
15 |observaciones se hard de manera g\?;-:,:ta\édor i Y| determinado  en el fCisoigoeo 8lgctrénicy’ o
motivada, para lo cual la entidad Pliego de condiciones. ¢
agrupara aquellas de naturaleza
comun.
Respuesta y publicacién en
www.colombiacompra.gov.co sobre las ! Hasta un dia antes del g
16 | consideraciones de la entidad a las S\?grultaédor 85C50r: Y| cierre de la recepcion :fg;vacggomb:acompr
observaciones y sugerencias de propuestas. R
presentadas.
I\Mnod!ﬂcacuon da pl.legps da CDF!(:!ICIOI’IES. Ordenador del Gasto con | De conformidad con lo :
ediante adenda; Si se modifican los 3 ; 5 www.colombiacompr
17 plazos del proceso, deberd publicarse el apoyo del comité |establecido en el Pliego i
P ! P asesor. de Condiciones. OV
el nuevo cronograma
Recepcidn de la ofertas, la entidad hara
la verificacion de los requisitos De acuerdo con el
habilitantes de los oferentes, cuyo . cronograma o -
18 rexliltatie o publicado h Comité Asesor Evaluador N AT al Oficina Juridica
www.colombiacompra.gov.co, junto con Pliego.
el listado de los bienes sobre los cuales
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se recibieron propuesta.
Cierre del Plazo para presentar
propuestas. Momento maximo hasta el Debe ser proporcional
cual se pueden presentar ofertas. Una a la complejidad del
vez operado el cierre del proceso, se . bien, obra o servicio a i
19 |procedera a la apertura qe propuestas g\?arrud:dor e y adquirir, de manera que a".g"'o“”"fégomb'acompr
en presencia del Comité asesor y se le garantice a los
evaluador y/o los proponentes que se proponentes la
encuentren, dejando constancia preparacion de ofertas.
mediante acta de la apertura.
Como requisito habilitante el oferente
debera consignar a favor de la entidad El plazo para la
un valor no inferior al 20% del precio verificacién sera
20 minimo de venta.. Verificacion de | Comité asesor y | estipulado de acuerdo
requisitos habilitantes: De acuerdo con | evaluador con la naturaleza,
los requisitos y criterios sefialados en el objeto y cuantia de la
pliego de condiciones y conforme las misma.
reglas de subsanabilidad
Publicacion del informe de verificacion.
Es el periodo durante el cual se deja a
disposicion el informe para que los i :
21 |oferentes presenten las observaciones (e?\:]anl-ll.:?dor i Y| Tres (3) dias habiles a"'“o"f;;omb'acompr
que estimen pertinentes y subsanen los gy
documentos habilitantes a que haya
lugar.
22 Rgspuesta a las observaciones hechas | Comité asesor y E{eterminﬂzio s sereal www.colombiacompr
al informe. evaluador pliego de condiciones. a.gov.co
Si no se presentare ningun proponente El establecido en los
para participar en la subasta, se Pliegos de Condiciones
23 ampliara el plazo para la presentacion | Comite asesor y | sin que supere la mitad
de los documentos habilitantes y la | evaluador del inicialmente
oferta inicial del precio por el término estipulado para
indicado en el pliego de condiciones. presentar propuestas.
Procedimientc de subasta inversa.
Puede ser presencial o electronica para
lo cual se observara el procedimiento Una vez publicadas las
que se sefale en el Pliego de s respuestas a
24 | Condiciones. El mayor precio ofrecido g\?;rultaedor asesor ¥ | observaciones, segun | Oficina Juridica
por los participantes, sera el valor inicial ’ el cronograma previsto
con el que comienza la subasta; El bien en el pliego.
serd adjudicado al participante que
haya ofertado el mayor valor a pagar
25 Elaborar proyecto de resolucién de | Oficina  Asesora de
adjudicacion o de declaratoria desierta. | Juridica
26 Publicar acto de adjudicacién o |Oficina  Asesora de Ijlzzc;oosnfol:g]';g:gocsognlf’l www.colombiacompr
declaratoria de desierta. Juridica gronogri;ma a.gov.co
Se Suscribira después
Elaborar minuta de contrato y/o ’ de la fecha de
27 escritura publica, remitir para firma a Jotflr?c.!ir:ga Asesorilcagg adjudicacion de
Alcalde Municipal y [lacer seguimiento Municipal y conformidad con los
para su perfeccionamiento. i plazos publicados en el
cronograma.
I " - Se realizara después
Realizar consignacién del valor total e
28 : 7 - Comprador de la suscripcion
del bien o bienes adquiridos. contrato
29 S.ohcrtar com_probaﬂte de ingreso de los SErTalaHEdE LR
dineros consignados
30 Realizar entrega de Comprobante de
Ingreso
Remitir designacion de supervisor en s Una vez aprobada la
31 |formato F-ADM-CC-16, con copia de Jouﬁr?ér::a AgREprE 08 garantia y se registre
contrato y/o escritura publica. presupuestalmente el
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32

Publicacion del contrato

Oficina Asesora de

Juridica

Dentro de los 3 dias
siguientes a su
celebracién

www.colombiacompr
a.gov.co

33

Supervisar la ejecucion y cumplimiento
del objeto y obligaciones contractuales.
Informe realizado de conformidad al
formato F-ADM-CC-08.

Interventor/Supervisor

Dentro del plazo de
ejecucion del contrato

pertinentes para la formalizacion de la
misma.

dentro del contrato.

realizar entrega de bienes objeto del ; Dentro del plazo de
o4 contrato J IntenssniaHGupeisor ejecucion del gontrato
Una vez vencido el plazo de ejecucidn,
proyectar acta de terminacién, en
formato F-ADM-CC-20, liquidacién
bilateral o de comun acuerdo en Dentro del plazo | Descargar  formato
35 |formato F-ADM-CC-14 y reevaluacién | Interventor/Supervisor previsto para el efecto | actualizado de
de proveedores de conformidad con el dentro del contrato. Sistema de Calidad
formato F-ADM-CC-17, enviar con el
estado financiero al Oficina Asesora de
Juridica por medio fisico y electrénico.
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacion y reevaluacion . Dentro del plazo
36 |de proveedores, y efectuar los tramites ?::?é?ga Asprora  de previsto para el efecto

Enviar Acta de terminacion, liquidacion

de mutuo acuerdo y reevaluacién de | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
37 |proveedores, para firma del Alcalde | Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de
Municipal y convocar al contratista para | Municipal dentro del contrato. Sistema de Calidad
su suscripcidn,
Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
38 acuerdo el contrato, proyectar [ Oficina  Asesora  de | Dentro del plazo S;icaigi’ro forma(:g
resolucion de liquidaciéon unilateral vy | Juridica legalmente previsto. Sistema de Calidad
enviar al Alcalde Municipal para firma,
con documentos soportes.
39 Notificacién al contratista del acto |Oficina  Asesora  de | Dentro del plazo
administrativo de liquidacién unilateral. | Juridica legalmente previsto.

3.6.

CONCURSO DE MERITOS

¢

N
APARTADD

Los pasos sefialados con el asterisco * aplicaran para la precalificacién si la entidad escoge
este sistema, de conformidad con el articulo 68 del Decreto 1510 de 2013, y no aplicaran para
el concurso de méritos abierto, en consecuencia, se omitiran cuando se adelante un concurso
por este sistema:

PROCEDIMIENTO CONTRATACION CONCURSO DE MERITOS
FORMATO Y/O
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD MEDIO DE
PUBLICACION
1 Verificar la existencia del proyecto de | Area o dependencia que ﬁ‘gs:l ége e\rr‘engtlzarplzg
acuerdo con la necesidad a contratar requiere la contratacion Anual de Adquisiciones
Area o dependencia
e ; ; e que requiere la
2 :ﬁriZc;a;:gnlngzilgln geel Ledqukﬁsr,lir;;ennég Area o dependencia que | contratacién, antes de | Plan Anual de
caviamais sbiabads orei?\nunici = requiere la contratacién elaborar o proyectar | Adquisiciones
P P P IO cualquier otro
documento.
3 Realizar el Analisis del sector Area o dependencia que Qgttjgio:e prr?a(\jilizzr Ig;
requiere la contratacion. Comité
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Elaborar los estudios previos de
conformidad con el formato F-ADM-CC- X .
06 v F-ADM.CC-18, segun | Area o dependencia que Subir los ES!UdIOS enla Descafgar formato
4 . : . . plataforma intranet de | actualizado de
corresponda, con la respectiva ficha | requiere la contratacion. Inenbdad Sisterna de Calidad
técnica en caso de requerirse y la '
correspondiente matriz de riesgos
Remitir la solicitud de contratacion a ; Minimo 4 dias de la
5 través de la intranet de la entidad con gel?iec:eczziﬁ?gfar;;g 62”'3 fecha establecida para
los documentos soporte requeridos. 4 reunion de comité.
Realizar revisién de estudios previos Dentro de los 4 dias
6 aspectos legales y justificacion del | Oficina Juridica. siguientes al cargue de
proceso. informacion de intranet
: : 3 Comité Asesor de | Dentro de los cuatro
Estu@@r i “solicaixt Ll p_a|:te:- del Contratacion y | dias siguientes al envio
7 Comité Asesor y autorizar el inicio del Representante de Ia|por intranet de los
RIREERD: Entidad estudios previos.
Radicar archivos fisicos ante
: e Una vez sea aprobada
8 :::2; ?omzlasu M\,g:'céﬂaaln dopas;a ter?;:; Area o dependencia que | la necesidadp por
disponibilidad presupuestal a oficina Teqios:: 1 onireRaion ggnmt'::taci;‘fesor g0
juridica. )
o | Soliitar el Certificado de Disponibilidad | Secretario del Comite [ Deniro de los 5 dias
Presupuestal. Asesor de Contratacion. agrobaci n
Expedir el certificado de disponibilidad . . Dentro de los 5 dias
19 presupuestal Jevielarh v Hacenda siguientes a la solicitud.
Realizar entrega de la solicitud ig::;tf r'ge %‘f}lmr;grggi Dentro de los 5 dias
11 | aprobada con disponibilidad en Oficina Asesora de siguientes a la
presupuestal Turitica expedicion.
Solicitar a la Oficina
12 Elaborar el proyecto de pliego de | Oficina  Asesora de [ Dentro de los 5 dias | Asesora de Juridica
condiciones y cronograma. Juridica siguientes a la entrega. |el formato
actualizado a la fecha
Elaborar Aviso inicial de convocatoria
piblica con Objeto a contratar,
Modalidad de seleccion, Presupuesto
oficial del contrato; Lugar fisico o ; De conformidad con los
13 | electronico donde puede consultarse el Jomfrﬂl?ga ApRson g plazos publicados en el
proyecto de pliego de condiciones; cronograma
Estudios y documentos previos y la
convocatoria a Mype o convocatoria
limitada a Mipymes
www.colombiacompr
Publicar i) El aviso de convocatoria : 5 dias habiles antes del | a.gov.co (todos los
14 | publica, ii) El proyecto de pliego de .?:lr?:;:t?a Asesora  de acto que ordena la|documentos y pagina
condiciones vy iii) Los estudios previos, apertura. web de la entidad
aviso de convocatoria
Recibir las observaciones realizadas al De: confotrikdad I
15 proyecto de pliego y remitilas al|Oficina Asesora de cstablanile enconeol Correo electrénico o
Comité Asesor para que se den las | Juridica fisico.
respuestas correspondientes. clonegiRma.
4 |Analizar las observaciones recibidas al | Comité  Asesor y Dle conform!dag cen I°5]
proyecto de pliego. Evaluador griigsgrz%alca Sl
Elaboracién del documento de De conformidad |
17 respuesta a las observaciones y | Comité asesor y Iazoc;n Ourg;ilcaad conncas' www.colombiacompr
remision del mismo al Oficina Asesora | evaluador. grono r':\ma SIS a.gov.co
de Juridica 9
Elaborar documento de solicitud de | Oficina  Juridica  en | De conformidad con los
18 | expresiones de interés y publicar junto | coordinacion con el | plazos publicados en el
con aviso de convocatoria publica.* comité asesor cronograma
Recibir expresiones de interés con . De conformidad con los :
19 | documentos habilitantes para ?.Efé?ga Aaesole do plazos publicados en el JOﬂ?ér.'a Asespre Ue
conformar lista con precalificados.* cronograma g
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. De confarmidad con los
== v s % Comité asesor y :
20 | Verificar requisitos habilitantes. e plazos publicados en el
cronograma
Realizar reunién para determinar la D Sortoridad corias
necesidad de solicitar aclaraciones, y | Comité asesor y :
21 ety plazos publicados en el
elaborar proyectos de comunicaciones, | evaluador. O S
segun el caso. * nogra
Recibir el informe de verificacién de - De conformidad con los
22 | requisitos habilitantes, y propuesta de Jojlr?é?ga fagsora  de plazos publicados en el
conformacion de lista. * cronograma
Comité - De conformidad con los
23 | Presentar el informe al Comité Asesor. y plazos publicados en el
evaluador.
cronograma
s De conformidad con los
24 | Audiencia de conformacion de lista.* ?J;?é??a Asesora de plazos publicados en el
cronograma
Oficina Asesora de D8 Gontnnitid comios www.colombiacompr
25 | Publicar lista.* Juitdica plazos publicados en el 5 0\} o0 P
cronograma -gov.
Citar a quienes hayan presentado i
expresiones de interés, a notificarse de | Oficina  Asesora  de Ha confon’n_:dad Ghi los
26 e £t g e plazos publicados en el
la decision de conformacién de lista | Juridica
* cronograma
corta.
i S Oficina Asesora de www.colombiacompr
27 | Notificar la decision Jurtdica a.gov.co
28 | Publicar Edicto, cuando sea del caso.* | Secretaria General. o go\;c:;ombtacompr
Ajustar y consolidar el pliego de | Oficina Asesora de
29 | condiciones definitivo, con minuta de | Juridica y Comité asesor
contrato. y evaluador.
Elaboracién y seguimiento de la = De conformidad con los
30 |resolucién que ordena la apertura del JO::,?(;?:a Azgsora de plazos publicados en el
proceso. cronograma
Publicacién de la resolucién que ordena o De conformidad con los .
31 |la apertura del proceso y del pliego de ?J'r?ér:ga Agesore de plazos publicados en el :’gfff;omb'ammpr
condiciones. cronograma i
=T i : Dentro de los 3 dias
Audiencia de aclaracién del pliego de o : s
R Oficina  Asesora  de | habiles siguientes al :
32 C?:g::glis g:l:?:?neelng:esxgﬁt?:tgedf: Juridica con el comité | inicio del plazo para la 2 O\;cscl,ombiacompr
Entidad P asesor. presentacion de oY
i propuestas.
Efectuar acto de cierre: recibir las .
33 ofertas; -Elaborar el acta. -Enviar al | Oficina  Asesora de gzz%%nfsﬂm;g:go?gnb; Oficina Asesora de
comité asesor, las propuestas recibidas | Juridica cronograma Juridica
para su evaluacién. i
Evaluacién y publicacién del informe.
La evaluacion se hara de acuerdo con Daicofartidan con los
34 !c}_s pa(riémetrocic_::;ibleg‘ilditr):o":g deel Oficina  Asesora de | plazos publicados en el | www.colombiacompr
plago ae; condiol ! Juridica y Comité Asesor | cronograma. Minimo | a.gov.co
evaluacion, el cual debe contener la tres (3) dias habiles
calificacion técnica y el orden de ’
elegibilidad.
Realizar reunién para preparar informe
35 |final y elaborar orden de calificacion de | Comité asesor
las propuestas técnicas.
Dentro de los 5 dias
anteriores a la
Presentar informe final al Comité : Audiencia para dar a
36 Asesor Comlig:gsesor conocer el orden de
calificaciébn de las
propuestas
Realizar audiencia publica para dar a .
37 |conocer el orden de calificacién de las | Comité asesor y Oficina zzz%??ﬁi'gsgo?;\'o; Oficina Asesora de
propuestas técnicas, abrir y revisar la | Asesora de Juridica cronograma Juridica
propuesta econémica. 3
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Elaborar proyecto de resolucion de | Oficina  Asesora  de Da conform_ldad con los
oh djudicacion o de declaratoria desierta. | Juridica piazag, publicados en. el
adjudicac : cronograma.
Publicar acto de adjudicacion o |Oficina  Asesora de De confurm_ldad oon los www.colombiacompr
%8 declaratoria de desierta Juridica piazns publicadios en el a.gov.co
eclaratori : cronograma ey
Se Suscribird después
Elaborar minuta de contrato, remitir | Oficina  Asesora de de‘ .Ia _'fecha de poulictar @ fa Of!m_na
i L P adjudicacion de | Asesora de Juridica
40 | para firma a Alcalde Municipal y hacer | Juridica y Alcalde :
imiento para su perfeccionamiento. | Municipal conformidad con los | el formato
seguimiento’p p : Pak plazos publicados en el | actualizado a la fecha
cronograma.
Una vez perfeccionado, exigir la : De conformidad con los
41 | expedicion de la garantia y solicitar el Jolfr?::lr:caa Asgsora e plazos publicados en el
registro presupuestal. cronograma
Efectuar el respectivo registro ¢ 3 Requisito para el inicio
42 presupuestal Secretaria de Hacienda dol contiato
Revisar y verificar las vigencias y los : Con posterioridad al
43 |valores de los amparos y aprobar la Oﬁcma i bl perfeccionamiento  del
. Juridica
garantia. contrato
Una vez aprobada la
44 Remitir designacion de supervisor, con | Oficina  Asesora  de | garantia y se registre
copia de contrato y de la garantia. Juridica presupuestalmente el
contrato
e ver - esen| SOl o Ofer:
45 Suscribir acta de inicio, de conformidad | Interventor/Supervisor y | constituidas pdlizas (si | f ta
con el formato F-ADM-CC-07. contratista. se requieren) y registro :ctualizado l;rmalg
presupuestal oo
Dentro de los 3 dias
46 | Publicaciéndel cankale Oflgqa Asesora  de siguientes a la | www.colombiacompr
Juridica suscripcion del acta de | a.gov.co
inicio
Suscribir actas de pago de acuerdo . Descargar  formato
47 | con la forma de pago estipulada en el L'gﬁ{:’;g; Supervisor Y gggggi éndgla[ géﬁs?atode actualizado de
contrato, en formato F-ADM-CC-09. : ) Sistema de Calidad
Supervisar la ejecucion y cumplimiento
del objeto y obligaciones contractuales, Deritie. @&l Hlezo d
48 |supervisor que se delega mediante | Interventor/Supervisor sieolcisn.d IP -"; t ?
formato F-ADM-CC-16 quien presenta jactiekn del.condaio
informes en formato F-ADM-CC-08.
Realizar la solicitud de modificacién o gzggg. 6:eéelplaz:; ?e Descargar  formato
49 | adicion cuando la ejecucion del objeto | Interventor/Supervisor ! ; cOma. actualizado de
contractual lo requiera En todo caso antes del | gi 0. e Calidad
vencimiento del mismo.
Una vez vencido el plazo de ejecucion,
proyectar acta de terminacién, en
formato F-ADM-CC-20, liquidacién
bilateral o de comun acuerdo en Dentro del plazo | Descargar  formato
50 |formato F-ADM-CC-14 y reevaluacion | Interventor/Supervisor previsto para el efecto | actualizado de
de proveedores de conformidad con el dentro del contrato. Sistema de Calidad
formato E-ADM-CC-17, enviar con el
estado financiero al Oficina Asesora de
Juridica por medio fisico y electrénico.
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacion y reevaluacion ; Dentro del plazo
51 | de proveedores, y efectuar los tramites Joﬂ?é'?:a Asesord de previsto para el efecto
pertinentes para la formalizacion de la dentro del contrato.
misma.
Enviar Acta de terminacion, liquidacion
de mutuo acuerdo y reevaluacion de | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
52 | proveedores, para firma del Alcalde | Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de
Municipal y convocar al contratista para | Municipal dentro del contrato. Sistema de Calidad
Su suscripcion.
Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo E
53 |acuerdo el contrato, proyectar JOJIr?éT; PRCOONG 08 ::;eg};?ented?:e i tplazo
resolucion de liquidacion unilateral y g previsio.
enviar al Alcalde Municipal para firma,
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Notificacion al contratista del acto
administrativo de liquidacién unilateral.

Oficina Asesora de

Juridica

Dentro del
legalmente previsto.

plazo

4. PROCESO PARA LA CONTRATACION DIRECTA.

\—/ 7
APARTALO

La Dependencia interesada, elaborard y cumplird con los requisitos previos que resulten
pertinentes.

Con anterioridad a la formulacién de la invitacion se requerird concepto previo favorable del
Comité Asesor de Contratos.

En caso que la oferta recibida se someta completamente a las condiciones exigidas por el
Municipio, no sera necesario obtener concepto previo a la celebracién del contrato por parte del
Comité Asesor de Contratos.

41. PROCEDIMIENTO CONTRATACION DIRECTA: CONVENIOS Y
CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
FORMATO YIO
MEDIO DE
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD PUBLICACION
Antes de verificar su
Verificar la existencia del proyecto de | Area o dependencia que | inclusién en el Plan
1 acuerdo con la necesidad a contratar | requiere la contratacion Anual de Adquisiciones
Area o dependencia
que requiere la
Verificar la inclusién del requerimiento contratacién, antes de
en el Plan Anual de Adquisiciones elaborar o proyectar
previamente  aprobado por el Area o dependencia que | cualquier otro | Plan Anual de
2 Municipio. requiere la contratacion documento. Adquisiciones
Antes de radicar los
Realizar el Analisis del sector *|Areaodependenciaque |estudios previos en
3 Cuando haya lugar a ello* requiere la contratacion. Comité.
Elaborar los estudios previos en
formato F-ADM-CC-06 y F-ADM-CC-
18, segun corresponda, con la
respectiva ficha técnica en caso de Subir los estudios en la | Descargar  formato
requerirse y la correspondiente matriz Area o dependencia que | plataforma intranet de | actualizado de
4 de riesgos requiere la contratacion. la entidad. Sistema de Calidad
Remitir la solicitud de contratacién a Minimo 4 dias de la
través de la intranet de la entidad con | Area o dependencia que | fecha establecida para
5 los documentos soparte requeridos. requiere la contratacidn reuniéon de comité.
Realizar revisiéon de estudios previos Dentro de los 4 dias
aspectos legales y justificacion del siguientes al cargue de
6 proceso. Oficina Juridica. informacidn de intranet
Comite Asesor de | Dentro de los cuatro
Estudiar la solicitud por parte del | Contratacion y | dias siguientes al envio
Comité Asesor y autorizar el inicio del | Representante  de  la | porintranet de los
7 proceso. Entidad estudios previos.
Radicar  archivos fisicos  ante
Almacenista Municipal para dar Una vez sea aprobada
traslado a su vez cuando se tenga la necesidad por
disponibilidad presupuestal a oficina Area o dependencia que | Comité Asesor de
8 juridica. requiere la contratacion Contratacion.
Dentro de los 5 dias
Solicitar el Certificado de | Secretario del Comité siguientes a la
9 Disponibilidad Presupuestal. Asesor de Contrataciéon. | aprobacion.
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E; Frimero by socish

Expedir el certificado de disponibilidad Dentro de los 5 dias
10 presupuestal Secretaria de Hacienda | siguientes a la solicitud.
Secretario del Comité
Realizar entrega de la solicitud | Asesor de Contratacion | Dentro de los 5 dias
aprobada con disponibilidad | en Oficina Asesora de | siguientes a la
11 presupuestal Juridica. expedicion.
Solicitar los documentos del Dentro de los 5 dias
representante legal o delegado, de la siguientes a la
Entidad con la cual se va a celebrar el | Secretario del Comité radicacion de la
12 contrato/convenio. Asesor de Contratacién. | solicitud.
Verificar cumplimiento de requisitos;
ajustar en lo pertinente y requerir al Dentro de los 5 dias
area solicitante para hacer los ajustes siguientes a la
necesarios a los estudios previos y/o | Oficina Asesora de radicacion de los
13 documentos. Juridica documentos
Se Suscribirda después
de la fecha de
Elaborar minuta de contrato/convenio, adjudicacion de
remitir para firma a Alcalde Municipal, | Oficina Asesora de conformidad con los | Descargar  formato
hacer seguimiento para su | Juridica y Alcalde plazos publicados en el | actualizado de
14 perfeccionamiento. Municipal. cronograma. Sistema de Calidad
Una vez perfeccionado, exigir Ia
expedicion de la garantia * cuando
haya lugar * y solicitar el registro | Oficina Asesora de Requisito para el inicio
15 presupuestal. Juridica del contrato
Efectuar el respectivo registro Requisito para el inicio
16 presupuestal Secretaria de Hacienda del contrato
Revisar y verificar las vigencias y los Con posterioridad al
valores de los amparos y aprobar la | Oficina Asesora de perfeccionamiento  del
17 garantia. Juridica contrato
Una vez aprobada la
Remitir designacién de supervisor en garantia y se registre
formato F-ADM-CC-16, con copia de | Oficina Asesora de presupuestalmente el
18 contrato y de la garantia. Juridica contrato/convenio
Una vez estén
constituidas polizas (si | Descargar  formato
Suscribir acta de inicio, en formato E- | Interventor/Supervisory | se requieren) y registro | actualizado de
19 ADM-CC-07. contratista. presupuestal Sistema de Calidad
Oficina Asesora de Dentro de los 3 dias www.colombiacompr
20 publicacion del contrato/convenio Juridica siguientes al inicio. a.gov.co
Supervisar la ejecucion y cumplimiento Descargar  formato
del objeto y obligaciones Dentro del plazo de | actualizado de
21 contractuales. Interventor/Supervisor gjecucion del contrato | Sistema de Calidad
Suscribir actas de pago de acuerdo
con la forma de pago estipulada en el Dentro del plazo de |Descargar formato
contrato/convenio, en formato F-ADM- | Interventor/Supervisor y | ejecucién del | actualizado de
22 CC-09. contratista. contrato/convenio Sistema de Calidad
Realizar solicitud de modificacion o Dentro del plazo de
adicion en formato F-ADM-CC-10 ejecucion del contrato. | Descargar  formato
cuando la ejecucion del objeto En todo caso antes del | actualizado de
23 contractual lo requiera Interventor/Supervisor vencimiento del mismo. | Sistema de Calidad
Una vez vencido el plazo de ejecucion,
proyectar acta de terminacién, en
formato F-ADM-CC-20, liquidacién
bilateral o de comin acuerdo en
formato F-ADM-CC-14 y reevaluacion
de proveedores de conformidad con
el formato F-ADM-CC-17, enviar con
el estado financiero al Oficina Asesora Dentro del plazo | Descargar  formato
de Juridica por medio fisico y previsto para el efecto | actualizado de
24 electronico. Interventor/Supervisor dentro del contrato. Sistema de Calidad
Revisar y ajustar el proyecto de Dentro del plazo
terminacion, liquidacion y reevaluacién | Oficina Asesora de previsto para el efecto
25 de proveedores, efectuar los tramites | Juridica dentro del contrato.
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OFICINA JURIDICA s
pertinentes para la formalizacion de la
misma.
Enviar Acta de terminacion, liquidacion
de mutuo acuerdo y reevaluacion de
proveedores, para firma del Alcalde | Dependencia a cargo del | Dentro del plazo | Descargar  formato
Municipal y convocar a la otra entidad | Proceso, Alcalde previsto para el efecto | actualizado de
26 para su suscripcion. Municipal dentro del contrato. Sistema de Calidad
Cuando la otra entidad no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
acuerdo el contrato, proyectar
resolucion de liquidacion unilateral y Descargar  formato
enviar al Alcalde Municipal para firma, | Oficina Asesora de Dentro del plazo | actualizado de
27 con documentos soportes. Juridica legalmente previsto. Sistema de Calidad
Notificacion a la otra entidad del acto | Oficina Asesora de Dentro del plazo
28 administrativo de liquidacién unilateral. | Juridica legalmente previsto.
4.2. PROCEDIMIENTO CONTRATACION DIRECTA: SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
‘ FORMATO Y/O MEDIO DE
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD PUBLICACION
Antes de verificar su
Verificar la existencia del proyecto inclusién en el Plan
de acuerdo con la necesidad a | Area o dependencia que | Anual de
1 contratar requiere la contratacién | Adquisiciones
Area o dependencia
que requiere la
Verificar la inclusion del contratacién, antes de
requerimiento en el Plan Anual de elaborar o proyectar
Adquisiciones previamente | Area o dependencia que | cualquier otro
2 aprobado por el Municipio. requiere la contratacién | documento. Plan Anual de Adquisiciones
Antes de radicar los
Realizar el Analisis del sector *| Area o dependencia que | estudios previos en
3 Cuando haya lugar a ello* requiere la contratacién. | Comité.
Elaborar los estudios previos en
formato F-ADM-CC-06 o F-ADM-
CC-18, segun corresponda, con la
respectiva ficha técnica en caso Subir los estudios en | Descargar formato
de requerirse y la correspondiente | Area o dependencia que | la plataforma intranet | actualizado de Sistema de
4 matriz de riesgos requiere la contratacién. | de la entidad. Calidad
Remitir la solicitud de contratacion
a través de la intranet de la Minimo 4 dias de la
entidad con los documentos | Area o dependencia que | fecha establecida para
5 soporte requeridos. requiere la contratacién | reunién de comité.
Dentro de los 4 dias
Realizar revision de estudios siguientes al cargue
previos aspectos legales vy de informacién de
6 justificacién del proceso. Oficina Juridica. intranet
Comité  Asesor de | Dentro de los cuatro
Estudiar la solicitud por parte del | Contratacion dias siguientes al
Comité Asesor y autorizar el inicio | Representante de la | envio por intranet de
7 del proceso. Entidad los estudios previos.
Radicar archivos fisicos ante
Almacenista Municipal para dar Una vez sea aprobada
traslado a su vez cuando se tenga la  necesidad por
disponibilidad  presupuestal a | Area o dependencia que | Comité Asesor de
8 oficina juridica. requiere la contratacién | Contratacion.
Solicitar documentos a potencial
contratista, verificar el
cumplimiento de requisitos y
enviar al area de Recursos
humanos para la emision de la Dentro de los 5 dias
constancia de carencia de | Area o dependencia que | siguientes a la
9 personal. requiere la contratacién | aprobacion.
Verificar el cumplimiento de
requisitos de experiencia e |Area de  Recursos |Dentro de los 5 dias
idoneidad y expedir la | humanos al interior de la | siguientes a la
10 | correspondiente certificacién, asi | entidad solicitud.

ARARTA
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OFICINA JURIDICA o
como sefialar la ausencia de
personal de planta suficiente al
interior de la entidad
Proyectar la certificacion de
experiencia e idoneidad del
potencial  contratista y de
insuficiencia de personal de planta | Oficina  Asesora de | Dentro de los 5§ dias
para firma del ordenador del | Juridica/Despacho siguientes a la
11 | gasto. Alcalde solicitud.
Dentro de los 5 dias
Solicitar el  Certificado  de | Secretario del Comité | siguientes a la
12 | Disponibilidad Presupuestal. Asesor de Contratacion. | solicitud.
Dentro de los 5 dias
Expedir el cerificado de siguientes a la
13 | disponibilidad presupuestal Secretaria de Hacienda | solicitud.
Realizar solicitud de clave para
inscripcién si es persona natural
en SIGEP, validacion de Hoja de Se Suscribira después
Vida en SIGEP y Elaborar minuta de la fecha de
de contrato, remitir para firma a adjudicacion de
Alcalde  Municipal y hacer | Oficina Asesora de | conformidad con los | Descargar formato
seguimiento para su | Juridica y Alcalde | plazos publicados en | actualizado de Sistema de
14 | perfeccionamiento. Municipal. el cronograma. Calidad
Una vez perfeccionado, exigir la
expedicién de la garantia si se
hubiere requerido y solicitar el| Oficina Asesora de | Requisito para el inicio
15 | registro presupuestal. Juridica del contrato
Efectuar el respectivo registro Requisito para el inicio
16 | presupuestal Secretaria de Hacienda | del contrato
Revisar y verificar las vigencias y Con posterioridad al
los valores de los amparos y |Oficina Asesora de | perfeccionamiento del
17 | aprobar la garantia. Juridica contrato
Una vez aprobada la
Remitir designacién de supervisor garantia y se registre
en formato E-ADM-CC-16, con | Oficina  Asesora de | presupuestalmente el
18 | copia de contrato y de la garantia. | Juridica contrato
Una vez estén
constituidas pdlizas (si | Descargar formato
Suscribir acta de inicio en formato | Interventor/Supervisor y | se requieren) y | actualizado de Sistema de
19 | F-ADM-CC-07. contratista. registro presupuestal | Calidad
Oficina  Asesora de | Dentro de los 3 dias
20 | Publicacién del contrato Juridica siguientes al inicio. www.colombiacompra.gov.co
Supervisar la  ejecucion  y
cumplimiento del objeto vy
obligaciones contractuales, Descargar formato
suscribiendo informe en formato Dentro del plazo de | actualizado de Sistema de
21 | F-ADM-CC-08. Interventor/Supervisor ejecucion del contrato | Calidad
Suscribir  actas de pago en
formato F-ADM-CC-09, de Descargar formato
acuerdo con la forma de pago | Interventor/Supervisor y [ Dentro del plazo de | actualizado de Sistema de
22 | estipulada en el contrato contratista. ejecucion del contrato | Calidad
Dentro del plazo de
Realizar solicitud de modificacién ejecucion del contrato.
o adicion cuando la ejecucion del En todo caso antes | Descargar formato
objeto contractual lo requiera, en del vencimiento del | actualizado de Sistema de
23 | formato F-ADM-CC-10. Interventor/Supervisor mismo. Calidad
Una vez vencido el plazo de
ejecucion, proyectar acta de
terminacion, en formato F-ADM-
CC-20, liguidacion bilateral o de
comun acuerdo en formato F-
ADM-CC-14 y reevaluacién de
proveedores de conformidad con
el formato F-ADM-CC-17 enviar
con el estado financiero al area Dentro del plazo | Descargar formato
juridica por medio fisico y previsto para el efecto | actualizado de Sistema de
24 | electrdnico. Interventor/Supervisor dentro del contrato. Calidad
Revisar y ajustar el proyecto de
terminacion, liquidacion y
reevaluacion de proveedores, Dentro del plazo
efectuar los tramites pertinentes | Oficina  Asesora  de | previsto para el efecto
25 | para la formalizacién de la misma. | Juridica dentro del contrato.
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OFICINA JURIDICA Mo
Enviar Acta de terminacion,
liqguidacion de mutuo acuerdo y
formatoe de reevaluacién de
proveedores, para firma del|Dependencia a cargo|Dentro del plazo | Descargar formato
Alcalde Municipal y convocar al |del Proceso, Alcalde | previsto para el efecto | actualizado de Sistema de
26 [ contratista para su suscripcién. Municipal dentro del contrato. Calidad
Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
acuerdo el contrato, proyectar
resolucién de liquidacion unilateral Descargar formato
y enviar al Alcalde Municipal para | Oficina Asesora de [Dentro del plazo | actualizado de Sistema de
27 | firma, con documentos soportes. | Juridica legalmente previsto. Calidad
Notificacién al contratista del acto
administrativo  de  liquidacion | Oficina  Asesora de |Dentro del plazo
28 | unilateral. Juridica legalmente previsto.
5. PROCESO PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS MEDIANTE EL

PROCEDIMIENTO DE MINIMA CUANTIA

Para los casos de la celebracién de contratos mediante la contratacién de minima cuantia, se
surtira el siguiente proceso:

PROCEDIMIENTO DE MINIMA CUANTIA

FORMATO Y/O MEDIO DE

RES: PUBLICACION

ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD

Antes de verificar su
inclusion en el Plan
Anual de
Adquisiciones

Lo debe hacer el
drea o dependencia

Verificar |la existencia del proyecto
1 de acuerdo con la necesidad a
contratar

Area o dependencia que
requiere la contratacion

Verificar la inclusion del

requerimiento en el Plan Anual de | Area o dependencia que quo reguiere A I
2 HUOTIT : 4 14 contratacion, antes | Plan Anual de Adquisiciones
Adquisiciones previamente | requiere la contratacién
aprobado por el Municipio fe alaborar R
; proyectar  cualquier

otro documento.

Antes de radicar los
estudios previos en
Comité.

Area o dependencia que

iz isi r J ;
3 Realizar el Analisis del secto requiere la contratacién.

Elaborar los estudios previos en

formato F-ADM-CC-06 o F-ADM- | & : Subir los estudios en | Descargar formato
4 CC-18, segln corresponda, con la ::ejie?ec::%%r:ﬁ?aﬂggéﬂue la plataforma intranet | actualizado de Sistema de
respectiva ficha técnica y Ila q * | de la entidad. Calidad

correspondiente matriz de riesgos

Remitir la solicitud de contratacién

Minimo 4 dias de la

5 a través de la intranet de la|Area o dependencia que |fecha establecida
entidad con los documentos | requiere la contratacion para reunién de
soporte requeridos. comité.

Realizar revisibn de estudios D_ent_ro SoE B e

6 previos aspectos legales y | Oficina Juridica sigiientas al‘cargue
ST ; de informacién de
justificacion del proceso. S anct

: o Comité Asesor de | Dentro de los cuatro

7 E?J‘lrj]ciitzrfkfessgllmt:l?t(fr?;raf'):rlt;i(:ipg Contratacion y | dias siguientes al

del y Representante de la | envio por intranet de

2t PIOLes0, Entidad los estudios previos.

Radicar archivos fisicos ante Una vez sea

Almacenista Municipal para dar| ; : aprobada la

8 traslado a su vez cuando se tenga fgel?ieoredlzzzr:tifa?:géﬁue necesidad por

disponibilidad  presupuestal a | 9 Comité Asesor de
oficina juridica. Contratacién.
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o

Frimero b il

o |Solictar el Certificado  de | Secretario del Comite ggﬂ::;t:: s S
Disponibilidad Presupuestal. Asesor de Contratacion. aprobacién.
- ; Dentro de los 5 dias
10 Ei:p?ﬂirbili d:; re:ﬁ“g:::tgf de Secretaria de Hacienda siguientes a la
p P P solicitud.
Invitacion publica: La cual debera
contener como minimo la
informacion contenida en el La invitacion se
Decreto 1510 de 2013. Se deben publicara por un
11 tener en cuenta los requisitos | Comité asesor y | término no inferior a R CElorablscomtia:Hovies
mencionados en el literal a) del | evaluador un (1) dia habil : PRIEY:
articulo 94 de la ley 1474 de (articulo 94 de la Ley
2011. La designacién del comité 1474 de 2011),
se realizara en el documento de
invitacion.
El  término  para
Presentacion de la oferta por | Comité asesor y | presentar la oferta no 2 <
12 | barte de los oferentes. evaluador podra ser inferior a | ©ficinaAsesora Juridica
un (1) dia habil
Apertura de propuestas. Cierre de | Oficina  Asesora  de | En la fecha sefialada :
13 | broceso se publicara Juridica en la invitacion. www.colomblacompra.gov.co
Las propuestas presentadas
seran ordenadas en forma Dé acisrdsoen sl
Rscendenie dehmenor A mayor Oficina  Asesora  de | cronograma
14 | precio, y la verificacion de los Jiitldiea estab?ecido i
requisitos habilitantes se hara i
exclusivamente de la oferta con el Invitacion.
menor precio.
En caso de que la oferta con
precio mas bajo no cumpla con
los requisitos habilitantes, se
procedera con la verificacién del D& ‘usiite Laan 7at
proponente ubicado en segundo Comité AcEie rcnoaramia
15 | lugar y asi sucesivamente. De no aualiador y t blg id |
lograrse la  habilitacion, se gelablecido. ens- 1d
declarara desierto el proceso. En invitacion.
caso de empate en menor precio
se evaluara la que primero se
haya entregado.
Publicacién de la verificacién de
requisitos  habilitantes de Ia
propuesta con el menor precio.
Durante  dicho témmino los Oficina Asasora do
16 | proponentes podrén formular | | . o Un (1) dia habil www.colombiacompra.gov.co
observaciones y el proponente
con el menor precio podra
subsanar requisitos habilitantes si
es del caso.
Comunicacion de la aceptacion
de la oferta/ respuesta a De d |
obsewaciongg ve. fa veriﬁpacién Oficina  Asesora  de cron:gc?aiao S
17 :;w"énr:g#;::?es I‘Ezllltantel: Juridica gst_ablt_ecido enia www.colombiacompra.gov.co
comunicacion de aceptacién de la invitacion.
oferta.
La comunicacién de aceptacion
junto con la oferta constituyen T T T g
18 para todos los efectos el contrato | Comité asesor y tablecid ID | ;
celebrado, con base en el cual se | evaluador. establecido en la | www.colombiacompra.gov.co
efectuara el respectivo registro invitacién
presupuestal.
Una vez perfeccionado, exigir la Bia: ‘confarmiaani con
19 expedicion de la garantia *|Oficina Asesora de I | blicad
cuando haya lugar * y solicitar el | Juridica S pIRLOS i D
registro presupuestal. en el cronograma
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OFICINA JURIDICA

Enamorados de

bacls | WPARTAD

Efectuar el respectivo registro : . Requisito para el
20 presupuestal Secretarfa de Hacienda inicio del contrato
Revisar y verificar las vigencias y i Con posterioridad al
21 |los valores de los amparos y ?J:,?ér:?a ARgsOIR 48 perfeccicnamiento
aprobar la garantia. del contrato
. . . - Una vez aprobada la
Remitir designacion de supervisor o ; z
22 |on fomito EADUCCAS con| e, Asesos  de | gaantey o gt
copia de contrato y de la garantia. P p
contrato
s S ; Descargar formato
Suscribir acta de inicio en formato | Interventor/Supervisor y s .
23 | F-ADM-CC-07 contratista. agsyalizado “ga Slstemar dd
Calidad
e )1 Oficina  Asesora de | Dentro de los 3 dias >
24 | publicacion del contrato Jiirtdica siguientes al inicio. www.colombiacompra.gov.co
Supervisar la  ejecucion vy
cumplimiente  del objeto y Dentro del plazo de
25 | obligaciones contractuales. | Interventor/Supervisor ejecucion del
supervision que se realiza en contrato
formato F-ADM-CC-08
Suscribir  actas de pago en
. ; Dentro del plazo de | Descargar formato
26 ;ﬂﬂ?&% COHF—'QD%}%C;@& pagz L’Ltﬁ{: :Eir:tt; HSUBSMIBOr ¥ ejecucion del | actualizado de Sistema de
estipulada en el contrato/convenio contrata/convenio Zalioay
Dentro del plazo de
Realizar solicitud de modificacidn ejecucion del
= Descargar formato
o adicién en formato F-ADM-CC- : contrato. En todo 2 :
27 10 cuando la ejecucion del objeto Interventor/Supervisor 43S0 s del actt_iahzado de Sistema de
; i Calidad
contractual lo requiera vencimiento del
mismo.
Una vez vencido el plazo de
ejecucion, proyectar acta de la
terminacion, en formato F-ADM-
CC-20, liquidacién bilateral o de
comun acuerdo en formato F- Dg;li;ct’o deiaraplaz:I Descargar formato
28 | ADM-CC-14 y reevaluacién de | Interventor/Supervisor P P actualizado de Sistema de
2 efecto  dentro del ;
proveedores de conformidad con it Calidad
el formato F-ADM-CC-17, enviar -
con el estado financiero al area
juridica por medio fisico y
electrdnico.
e
i q y Oficina Asesora de | previsto para el
29 | reevaluacidn de proveedores, y 2l
L x Juridica efecto dentro del
efectuar los tramites pertinentes
S z contrato.
para la formalizacidn de la misma.
Enviar Acta de terminacion,
liquidacion de mutuo acuerdo y : Dentro del plazo
i Dependencia a cargo del : Descargar formato
30 resvaluacion .de _proveedores, Proceso, Alcalde pIovistor - para:, el actualizado de Sistema de
para firma del Alcalde Municipal y Municipal efecto dentro del Calidad
convocar al contratista para su P contrato.
suscripcion.
Cuando el contratista no atienda
la solicitud para liquidar por mutuo
acuerdo el contrato, proyectar s Descargar formato
31 | resolucion de liquidacién Jo‘jlrfé?:a G de :?;thl:gent:l:)lrevigtlzzo actualizado de Sistema de
unilateral y enviar al Alcalde © | Calidad
Municipal para fima, con
documentos soportes.
32 :g:ﬂﬁ;ﬂgﬂvil cor&t;atls:? S;Iaggg Oficina Asesora de | Dentro del plazo
uhliatersl 4 Juridica legalmente previsto.

6. OTROS TIPOS DE CONTRATOS NO SOMETIDOS AL
CONTRATACION PUBLICA
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6.1. CONTRATOS DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 092 DE 2017

Mediante el Decreto 777 del 16 de mayo de 1992 el Gobierno Nacional reglamentd la
celebracion de contratos a los que se hace referencia en el inciso segundo del articulo 355 de
nuestra Carta Politica, el cual es del siguiente tenor:

“El gobierno, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal, podra con recursos de
los respectivos presupuestos, celebrar contratos con entidades privadas sin animo de lucro y de
reconocida idoneidad con el fin de impulsar programas y actividades de interés publico acordes
con el plan nacional y los planes seccionales de desarrollo. El gobierno nacional reglamentara
la materia”

De la lectura del articulo 355 Superior; se desprende que el objeto de los contratos es impulsar
programas y actividades de interés publico acordes con los Planes de Desarrollo, es decir, gue
el Estado entrega recursos a un ente sin animo de lucro para que pueda adelantar sus
programas.

En desarrollo del anterior precepto superior, el Decreto 777 de 1992 fue derogado por el
Decreto 92 de 2017, que tiene como objeto en su articulo 1°:

“El objeto del presente decreto es reglamentar la forma como el Gobierno nacional,
departamental, distrital y municipal confrata con entidades privadas sin animo de lucro y de
reconocida idoneidad, para impulsar programas y actividades de interés de acuerdo con el Plan
Nacional o los planes seccionales de Desarrollo, en los términos del articulo 355 de la
Constitucion Politica.”

El punto central que define la esencia de estos contratos es su necesidad de impulsar
programas y actividades de interés, pues con ello se permite a las entidades publicas, con el
respeto previo de las disposiciones del Decreto 92, realizar contratos con entidades privadas sin
animo de lucro y de reconocida idoneidad que desarrollan actividades de interés general
acordes a los planes de desarrollo.

Estamos pues en presencia de contratos que se celebran para que el Estado le dé la mano o
apoye a este tipo de entidades, el punto central es que la relacién contractual que se establece,
teniendo como fundamento este Decreto auténomo, no exige contraprestacion o aporte por
parte de la entidad contratista, pues estos elementos desnaturalizarian la acciéon benéfica del
Estado, ademas que una exigencia tal podria prestarse para ocultar contrataciones de obras,
bienes o servicios que requieren las entidades publicas y pueden contratar con otras personas
alejandose asi del fin de la norma, por esto fue que el articulo 2° del citado decreto dispone:

“Articulo 2. Procedencia de la contratacion con entidades privadas son animo de lucro y de
reconocida idoneidad. Las Entidades Estatales del Gobierno nacional, departamental, distrital y
municipal pueden contratar con entidades privadas sin &nimo de lucro y de reconocida
idoneidad en los términos del articulo 355 de la Constitucion Politica y del presento decreto,
siempre que el Proceso de Contratacion retna las siguientes condiciones.

a. Que el objeto del contrato corresponda directamente a programas y actividades de
interés publico previsto en el Plan Nacional o seccional de Desarrollo, de acuerdo con el
nivel de la Entidad Estatal, con los cuales esta busque exclusivamente promover los derechos
de personas en situaciones de debilidad manifiesta o indefension, los derechos de las minorias,
el derecho a la educacién, el derecho a la paz, las manifestaciones artisticas, culturales,
deportivas y de promocion de la diversidad étnica colombiana;
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b. Que el contrato no comporte una relacion conmutativa en el cual haya una
contraprestacion directa a favor de la Entidad Estatal, ni instrucciones precisas dadas por esta
al contratista para cumplir con el objeto del contrato; y

c. Que no exista oferta en el mercado de los bienes, obras y servicios requeridos para la
estrategia y politica del plan de desarrollo objeto de la contratacién, distinta de la oferta
que hacen las entidades privados sin animo de lucro, o que, si existe, la contratacion con
entidades privadas sin animo de lucro represente la optimizacion de los recursos publicos en
términos de eficiencia, eficacia, economia y manejo del Riesgo. En los demas eventos, la
Entidad Estatal debera aplicar la Ley 80 de 1993, sus modificaciones y reglamentos.

La Entidad Estatal del Gobierno nacional, departamental, distrital y municipal que contrata bajo
esta modalidad deberé indicar expresamente en los Documentos del Proceso, como el Proceso
de Contratacién cumple con las condiciones establecidas en el presente articulo y justificar la
contratacion con estas entidades en términos de eficiencia, eficacia, economia y manejo del
Riesgo. (Negrilla fuera del texto original)

Es importante sefialar que los programas y actividades de interés publico a los que se refiere el
segundo inciso del articulo 355 de nuestra Constituciéon Politica, no son los programas y
actividades del Estado sino los del ente privado, ya que si fueran los propios del Estado no se
estaria entonces impulsando un programa, sino ejecutandolo.

Implica pues la contratacién a la luz del Decreto 92 de 2017, que el Estado puede continuar con
la funcién benéfica que le corresponde; por lo que algunos doctrinantes lo denominan como un
contrato de apoyo, esto actuando de conformidad con la guia para la contratacion con entidades
privadas con animo de lucro y de reconocida idoneidad que se encuentra en
www.colombiacompra.gov.co y consta de las siguientes etapas:

- Etapa de planeacion.

- Etapa de seleccién.

- Etapa de ejecucion y liquidacion.

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATAR CON ENTIDADES SIN
ANIMO DE LUCRO

FORMATO Y/O MEDIO DE
No. | ACTIVIDADES RESPONSABLE OPORTUNIDAD PUBLICACION
Antes de verificar que
Verificar la existencia del proyecto | ; : el objetiva del
1 de acuerdo con la necesidad a fgeﬁie?ec::%iﬁg::g dﬂue contrato se encuentre
contratar q dentro del Plan de
Desarrollo.
. Antes de radicar los
2 Realizar el Analisis del sector Area. g dependenmq’que estudios previos en
requiere la contratacién. Comité
omité.
Elaborar los estudios previos en
formato F-ADM-CC-06 o F-ADM- | « ’ Subir los estudios en | Descargar formato
3 CC-18, segun corresponda, con la férejie?edlziiﬁgtlggéﬂue la plataforma intranet | actualizado de Sistema de
respectiva ficha técnica y la i " | de la entidad. Calidad
correspondiente matriz de riesgos
Remitir la solicitud de contratacion Minimo 4 dias de la
4 a través de la intranet de la|Area o dependencia que |fecha establecida
entidad con los documentos | requiere la contratacion para reunién de
soporte requeridos. comité.
; s X Dentro de los 4 dias
Realizar revision de estudios Mea
: - _" siguientes al cargue
5 previos aspectos legales y | Oficina Juridica. e it e
justificacién del proceso. dkee
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Estudiar la solicitud por parte del ggnmt!rt;aciéﬁsesor d; d?:;lrosgii:;e?at;
_ gglmfgcgzgsor y-aulonerr el Inico Representante de la|envio por intranet de
P ; Entidad los estudios previos.
Radicar archivos fisicos ante Una vez sea
Almacenista Municipal para dar . aprobada la
I traslado a su vez cuando se tenga f;regie?ec::ﬁ:?g::géﬂue necesidad por
disponibilidad  presupuestal a q Comité Asesor de
oficina juridica. Contratacién.
8 Solicitar el Certificado de | Secretario del Comité Eiezié?-.tgg log 5dia|s
Disponibilidad Presupuestal. Asesor de Contratacion. a;?robacién L
: : Dentro de los 5 dias
Expedir el cerificado de 4 . foi
9 disponibilidad presupuestal Secretaria de Hacienda zgzgﬁées a la
Invitacion publica, la seleccién no
tiene que ser competitiva cuando La invitacion  se
10 corresponde a actividades | Comité asesor y | publicara por un colEbIAEGMET
artisticas, culturales, deportivas y | evaluador término no inferior a : P gOv:CH
de promocién de la diversidad un (1) dia habil.
étnica.
El  término para
Presentacion de la oferta por | Comité asesor y | presentar la oferta no : :
n parte de los oferentes. evaluador podrd ser inferior a Qricina:Asesgra Juridica
un (1) dia habil
12 Apertura de propuestas. Cierre de | Oficina  Asesora  de | En la fecha sefialada ofibi
proceso se publicara Juridica en la invitacion. WWW.COI0ITMACOMIPIA. GOV.Co
Las propuestas presentadas
seran ordenadas en forma De d |
ascendente de menor a mayor Oficina ASBEG 46 cron:wer 99N S
13 | precio, y la verificacion de los | ;e S blgrqgwa '
requisitos habilitantes se hara de i .? ‘f’g' e el B
conformidad con el Decreto 092 NYIAcIIn.
de 2017.
La comunicacion de aceptacion
junto con la oferta constituyen D d I
14 |para todos los efectos el contrato | Comité asesor y et blacqgr Syoe IO lombi
celebrado, con base en el cual se | evaluador. ﬁ:‘;; ecitio aen 'a | www.colomblacompra.gov.co
efectuara el respectivo registro aeion
presupuestal.
Una vez perfeccionado, exigir la De forridd
15 expedicion de la garantia *|Oficina Asesora de | c;on ity I;. gon
cuando haya lugar * y solicitar el | Juridica :: ;:;a;zos publicados
registro presupuestal. elicranograma
Efectuar el respectivo registro ; Requisito para el
16 presupuestal secretaria de Haclenda inicio del contrato
Revisar y verificar las vigencias y ool
17 los valores de los amparos y|Oficina  Asesora de COS pqsteno_rlda:d al
aprobar la garantia *cuando haya | Juridica g; g;:rf;o;amlen 9
lugar*. fato
Remitir designacion de supervisor Una vez aprobada la
18 | &N formato F-ADM-CC-16, con | Oficina  Asesora  de | garantia y se registre
copia de contrato y de la garantia. | Juridica presupuestalmente el
*cuando haya lugar* contrato
19 Suscribir acta de inicio en formato | Interventor/Supervisor vy Detscz]a_rg:;r de 8 formadto
F-ADM-CC-07. contratista. g‘;l‘l’;;;a R S (e
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“Wimerc ki sacial

T Oficina Asesora de | Dentro de los 3 dias :
20 | publicacion del contrato Turidica siguientes al inicio. www.colombiacompra.gov.co
Supervisar la  ejecucion y
cumplimiento  del objeto ¥y Dentro del plazo de
21 | obligaciones contractuales, | Interventor/Supervisor ejecucion del
supervision que se realiza en contrato
formato F-ADM-CC-08.
Suscribir  actas de pago en
22 formato F-ADM-CC-09 de | Interventor/Supervisor vy Bzggsiégel plazo ;:I E;ig?irzgaadro de Sistef'?'ngmac}g
acuerdo con la forma de pago | contratista. 1 ; :
estipulada en el contrato/convenio e Falie
Dentro del plazo de
Realizar solicitud de modificacion ejecucién del
23 o adicion en formato F-ADM-CC- Interventor/Supervisor contiate. -En ° 1g0o E:ti?llirz%ac‘iro de Sisteﬁ?}gnadt{e)
10 cuando la ejecucién del objeto caso antes del Calidad
contractual lo requiera vencimiento del
mismo.
Una vez vencido el plazo de
ejecucion, proyectar acta de |
terminacién, en formato F-ADM-
CC-20, liquidacién bilateral o de Dentro  del lazo
comun acuerdo en formato F- ist P | Descargar formato
24 | ADM-CC-14 y balance final y | Interventor/Supervisor p;ewso d dieln del actualizado de Sistema de
evaluacién de conformidad con Sleeto entro | calidad
el formato F-ADM-CC-17, enviar gontralo.
con el estado financiero al area
juridica por medio fisico ¥
electrénico.
Revisar y ajustar el proyecto de Dentro  del plazo
terminacion, liquidacién Y| Ofici ;
25 |reevaluacion de proveedores 4l Asasord U\ pretisio pgemal -
p res, Y1 juridica efecto dentro del
efectuar los tramites pertinentes
para la formalizacién de la misma. RRNMEL:
Enviar Acta de terminacion,
liquidacidn de mutuo acuerdo y : Dentro del plazo
25 |DBce il y ovaiiacio, para| DSPETCENGE 2 00 Sl ity “para” | DO ormat
irma del Alcalde Municipal y Municioal efecto dentro del Calidad
convocar al contratista para su P contrato.
suscripcion.
6.2. CONVENIOS DE ASOCIACION DE CONFORMIDAD CON LA LEY 489 DE 1998.

El tema de los acuerdos de asociacion, toma singular importancia a partir de la entrada en
vigencia de |la Ley 489 de 1998 por medio de la cual se dictaron normas sobre la organizacion y
el funcionamiento de las Entidades del orden nacional, norma que es aplicable a las entidades
territoriales.

En materia de convenios de asociacién esta ley estable la posibilidad de asociaciéon unicamente
entre entidades publicas (articulo 95) o entre entidades publicas y privadas (articulo 96)

En el articulo 95 ibidem, se permite a las entidades publicas que se asocien entre si con el fin
de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente

servicios que se hallen a su cargo; bien sea a través de la celebracion de

convenios

interadministrativos o la creacion de personas juridicas sin animo de lucro.

Igualmente, el articulo 96 de la norma en cita, permite a las entidades estatales, cualquiera que
sea su naturaleza y orden administrativo, asociarse con personas juridicas particulares,
mediante la celebracion de convenios de asociacion o la creacién de personas juridicas, para el

desarrollo conjunto de actividades relacionadas con las funciones y cometidos estatales
encomendados a las diferentes entidades publicas.
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El punto central en este tipo de convenios es que los programas o actividades que se adelanten
entre los asociados deben ser de competencia de todos los asociados, es decir, no s comao en
el caso de los contratos que se celebran de conformidad con el decreto 92, los cuales en
principio los programas o actividades son propios de las entidades contratistas, en el caso de
estos convenios que se fundamentan en la Ley 489 todos los asociados tiene como funcidn y
deber legal el objeto del convenio.

Asi, lo mas pertinente técnicamente es hablar de aportes de los asociados, pues la relacion
contractual estara constituida por los aportes de las entidades asociadas.

Estos convenios de asociacion, ademas de la observancia de los principios de que trata el
articulo 209 Superior, se celebraran de conformidad con lo dispuesto en el articulo 355 de la
Constitucion Politica, esto es que no pueden constituir un auxilio o accién benéfica del Estado, y
que para la seleccion del asociado es importante cumplir con los requisitos que establece el
Decreto 92 de 2017.

De esta manera, en dichos convenios se debe indicar en forma clara y precisa cual es el objeto,
término, obligaciones de las partes, aportes, coordinacién y todos aquellos aspectos que se
consideren de importancia.

Asi existe una sustancial diferencia entre la posibilidad de asociacién con los particulares, que
tiene el Estado en virtud el articulo 96 de la Ley 489 de 1998, frente a los contratos de apoyo a
que se refiere el inciso segundo del articulo 355 de la actual Constitucion Politica, reglamentado
por el Decreto 92 de 2017.

En los convenios de asociacion el Estado se puede asociar con particulares para desarrollar
conjuntamente actividades propias de las autoridades publicas, relacionadas con los
cometidos y funciones que la ley les ha asignado. En los contratos que se celebran en virtud
del Decreto 92 de 2017, los programas y actividades de interés publico que apoya el
Estado, seran los programas y actividades de las Entidades (particulares) sin animo de
lucro.

Cuando en el inciso 2° del articulo 96 de la citada Ley 489, se contempla que los convenios de
asociacion a que se refiere presente el articulo se celebraran de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 355 de la Constitucion Politica debe entenderse que la disposicion se refiere a la
prohibicién de otorgar auxilios o donaciones, tal como lo sefiala la Corte Constitucional en la
Sentencia C-671 de 1999, que al respecto dice:

“(...) ASOCIACION DE ENTIDADES PUBLICAS CON PARTICULARES

La autorizacién que en su inciso primero se otorga a entidades estatales para que con
observancia de los principios sefialados en el articulo 209 de la Constitucion pueden celebrar
convenios de asociacion con personas juridicas de derecho privado o participen en la creacion
de personas juridicas de este caracter para desarrollar actividades propias de "los
cometidos y funciones” que la ley asigna a las entidades estatales, no vulnera en nada la
Carta Politica, por cuanto se trata simplemente de un instrumento que el legislador autariza
utilizar para el beneficio colectivo, es decir, en interés general y, en todo caso, con acatamiento
a los principios que rigen la actividad administrativa del Estado. Si el legislador autoriza la
asociacion de entidades estatales con personas juridicas particulares con las finalidades
ya mencionadas, establecio, en defensa de la transparencia del manejo de los dineros
publicos, que los convenios de asociacion a que se hace referencia seran celebrados "de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 355 de la Constitucion Politica”, lo que
significa que no podra, en ningun caso pretextarse la celebracion de los mismos para
otorgar o decretar auxilios o donaciones a favor de personas naturales o juridicas de
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derecho privado, de una parte; y, de otra, el acatamiento a la disposicién constitucional
mencionada, impone la celebracion de contratos con entidades privadas sin animo de lucro y de
reconocida idoneidad, pero "con el fin de impulsar programas y actividades de interés publico
acordes con el Plan Nacional y los Planes Seccionales de Desarrollo”, tal cual lo ordena el
citado articulo 355 de la Carta Politica. Cursivas y negrillas propias (...)”

Es necesario advertir que como esquema de asociacién entre entidades, repugna a la figura
que se pacten remuneraciones en favor de alguna de las entidades, sin embargo podrian
establecerse gastos de administracion del convenio mismo.

Finalmente es necesario aclarar que usualmente este tipo de estructuras juridicas que
comprenden los convenios de asociacién son definidos o nominados como contratos de
colaboracién o vinculacion, lo importante es establecer la estructura del negocio juridico para
saber en qué ambito juridico se estd actuando, pues la sola denominacién de vinculacion,
asociacion, colaboracion o cooperaciéon no basta para definir el negocio juridico, sino que es
menester conocer los elementos que lo estructuran, y es a partir de tales elementos que se
define si estamos en presencia de un convenio de asociacién, ley 489 de 1998,0 de un
esquema de beneficencia o apoyo, Decreto 92 de 2017.

Esencialmente se trata de acuerdos de voluntades (contratos), mediante el cual las partes
conjuntamente deciden unir esfuerzos (técnicos, logisticos, humanos, economicos etc.) para
efectos de sacar adelante un negocio, proyecto o programa de interés comun para las partes.

En la Administracion publica es frecuente la celebracion de estos acuerdos de cooperacion, con
el fin de planear, desarrollar y ejecutar programas que busquen conjuntamente los cometidos
estatales, se trata entonces de una figura donde las partes (cooperantes) entregan sus aportes,
para que sean utilizados en el objeto del acuerdo.

No es procedente hablar de pagos cuando estamos frente a un acuerdo de cooperacion, este
es un error de mucha ocurrencia e implica dificultades al momento de manejar las implicaciones
tributarias, en estos casos debemos hacer referencia a desembolsos que realicen los asociados
o cooperantes, ya que en estricto sentido este es el término méas apropiado a utilizar, evitando
asi confusiones.

Es recomendable que en los acuerdos de cooperacion se disponga la apertura de una Unica
cuenta a donde seran depositados los desembolsos de los cooperantes, para poder tener un
control sobre su manejo, que permita una mejor planeacion y seguimiento.

Para la celebracion de un acuerdo de cooperacién, no es procedente hablar de un proceso de
seleccion o escogencia del cooperante, ya que la cooperacién es un acuerdo de voluntades
intuito personae, y como tal puede celebrarse en forma directa sin que se tenga que hacer
previamente proceso de escogencia alguno.

6.3. CONVENIOS SOLIDARIOS

De conformidad con la Ley 1551 DE 2012, se establece la tipologia de Convenios Solidarios,
donde se abre la posibilidad de contratar directamente la construccién de obras publicas
mediante esta modalidad, y faculta a las Acciones Comunales para celebrar estos contratos
hasta por la minima cuantia, de la siguiente manera:

“Articulo 3°. Funciones de los municipios. Corresponde al municipio:

(...)
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Paragrafo 3°. Convenios Solidarios. Entiéndase por convenios solidarios @ Ia
complementacion de esfuerzos institucionales, comunitarios, econémicos y sociales para
la construccion de obras y la satisfaccion de necesidades y aspiraciones de las
comunidades.

Paragrafo 4°. Se autoriza a los entes territoriales del orden departamental y municipal
para celebrar directamente convenios solidarios con las juntas de accion comunal con el
fin de ejecutar obras hasta por la minima cuantia. Para la ejecucion de estas deberan
contratar con los habitantes de la comunidad.

El organismo de accion comunal debe estar previamente legalizado y reconocido ante
los organismos competentes.”

6.4. ACUERDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

En los términos previstos en el articulo 20 de la Ley 1150 de 2007, los contratos o convenios
financiados en su totalidad o en sumas iguales o superiores al cincuenta por ciento (50%) con
fondos de los organismos de cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, podran
someterse a los reglamentos de tales entidades incluidos los recursos de aporte de fuente
nacional o sus equivalentes vinculados a estas operaciones en los acuerdos celebrados, o sus
reglamentos, segun el caso. En caso contrario, los contratos o convenios que se celebren en su
totalidad o en sumas iguales o superiores al cincuenta por ciento (50%) con recursos de origen
nacional se someteran a los procedimientos establecidos en el Estatuto General de la
Contrataciéon Publica. Los recursos de contrapartida vinculados a estas operaciones podran
tener el mismo tratamiento.

Los contratos o convenios financiados con fondos de los organismos multilaterales de crédito,
celebrados con personas extranjeras de derecho publico u organismos de derecho
internacional cuyo objeto sea el desarrollo de programas de promocion, prevencién y
atencion en salud; contratos y convenios necesarios para la operacién de la OIT;
contratos y convenios que se ejecuten en desarrollo del sistema integrado de monitoreo
de cultivos ilicitos; contratos y convenios para la operacién del programa mundial de
alimentos; contratos y convenios para el desarrollo de programas de apoyo educativo a
poblacién desplazada y vulnerable adelantados por la Unesco y la OIM; los contratos o
convenios financiados con fondos de los organismos multilaterales de crédito y entes
gubernamentales extranjeros, podran someterse a los reglamentos de tales entidades,
es decir, se ejecutaran de conformidad con lo establecido en los tratados internacionales
marco y complementarios, y en los convenios celebrados, o sus reglamentos, seglin sea
el caso.

Las entidades estatales no podran celebrar contratos o convenios para la administracion o
gerencia de sus recursos propios o de aquellos que les asignen los presupuestos ptiblicos, con
organismos de cooperacién, asistencia o ayuda internacional.

En consideracion a lo antes expuesto, en los convenios de cooperacion internacional (que
involucre recursos estatales se deberan cuantificar en moneda nacional, los aportes en especie
de la entidad, organizacién o persona cooperante, asi como los del ente nacional colombiano.
Las contralorias ejerceran el control fiscal sobre los proyectos y contratos celebrados con
organismos multilaterales.

En el evento en que el monto del aporte de fuente nacional o internacional se modifique o
cuando la ejecucion efectiva de los aportes no se realice en los términos inicialmente pactados,
las entidades estatales deberan modificar los contratos o convenios, de tal manera que se dé

cumplimiento a los porcentajes minimos previstos por la ley.
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Los recursos que se generen en desarrollo de los contratos o convenios financiados con fondos
de los organismos de cooperacién, asistencia o ayudas internacionales a los cuales hace
referencia el inciso 1° del presente articulo no computaran para efectos de determinar los
porcentajes alli dispuestos.

Los convenios de cooperacién internacional deberan tener relacion directa con el objeto del
organismo de cooperacién, asistencia o ayuda internacional que se contemple en su reglamento
0 norma de creacion.

6.5. CONTRATACION DE COBERTURA EDUCATIVA.

Los contratos que se llegaren a celebrar con ocasion del decreto 2355 de 2009 y demas normas
que regulen los aspectos generales de la contratacion del servicio educativo para las entidades
certificadas en educacion, se regiran expresamente por lo dispuesto en estas normas en cuanto
a la modalidad de contratacién y en cuanto a los requisitos previos de inscripcion en el Banco
de Oferentes.

Previa a la suscripcion de contratos de cobertura educativa la Secretaria de Educacion y del
Municipio verificara si el posible contratista se encuentra inscrito en el Banco de Oferentes, al
igual que verificara si los valores a cancelar por canasta educativa se encuentran acordes a lo
establecido por la entidad.

En cuanto al procedimiento para la contratacién, para este tipo de contratos se requiere como
prerrequisito la inscripcion del posible contratista en el Banco de Oferentes de la entidad,
verificada tal circunstancia la Secretaria de Educacién se encargara de radicar la solicitud ante
el Comité Asesor de Contratacion con los respectivos estudios previos.

En caso de superar la minima cuantia de la entidad, le sera exigible la expedicién de garantias
a favor de la entidad territorial.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: FASE CONTRACTUAL Y DE EJECUCION. La fase
contractual corresponde a la celebracion y ejecucién del objeto del contrato o convenio. Esta
etapa comprendera la celebracién, perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del contrato, y
estara integrada por todos los actos a cargo del contratista tendientes al cumplimento de sus
obligaciones contractuales y los que adelante el Municipio para garantizar que el mismo se
ajuste a lo pactado.

La etapa contractual se desarrollara a través de la celebracién de contratos que estaran
identificados con un nimero secuencial por anualidad asignado por la Oficina Juridica, y seran
debidamente foliados todos los documentos que hagan parte de la carpeta del respectivo
contrato.

7. ETAPA CONTRACTUAL.

7.1. Minuta del contrato. Firma. Notificada la seleccién, la Oficina Juridica proyectara la
minuta del contrato correspondiente.

Firmado el contrato, la misma dependencia solicitara la presencia del contratista
para la revision y firma del contrato.

7.2. Registro presupuestal. Una vez suscrita la minuta por el contratista, la
dependencia interesada solicitara que se efectle el correspondiente registro
presupuestal.
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7.3. Legalizacion del contrato. La Oficina Juridica solicitara al contratista la constitucién
de la garantia en caso de ser requerida.

7.4. Aprobacion de la garantia. La Oficina Juridica aprobara la garantia otorgada por el
Contratista en el evento de que sea requerida.

7.5. Tramite con las minutas. La Oficina Juridica se encargara de:

e Realizar los tramites de la aprobacion, legalizacion y numeracién de los
contratos.

e Llevar en un solo consecutivo numeérico la relacion de los contratos.

Elaborar la base de datos por afio fiscal de los contratos celebrados por el
Municipio, determinando por lo menos los siguientes aspectos: fecha de
suscripcion; numero del contrato, nombre del contratista, objeto, garantias,
plazo, numero de registro presupuestal, dependencia solicitante, clase de
contrato, estado (vigente, en liquidacion, liquidado, proceso administrativo, u
otras incidencias del mismo), y observaciones.

e Organizar, actualizar y custodiar el archivo de los contratos.

« Verificar los soportes de los contratos que suscriba el Municipio y requerirlos
a las diferentes dependencias, contratistas, interventores, supervisores
cuando fuere necesario.

e Revisar las actas de liquidacion de los contratos.

e Elaborar y presentar los informes que sobre el tema de contratacion
requieran los organismos de control con la periodicidad por ellos exigidos, asi
como la informacion requerida por los diferentes organismos del Estado.
Siempre y cuando no corresponda a una actividad concerniente a una
dependencia en especifico por la naturaleza del informe.

e Las demas que sean necesarias para el desarrollo de esta actividad.

7.6. Administracion y Gestion Documental Contractual. Una vez aprobada la
iniciacion del procedimiento contractual en el Comité Asesor de Contratacion,
corresponde a la Oficina Asesora de Juridica la elaboracion, expedicion, publicacion
y archivo de todos los documentos contractuales que se produzcan durante esta
actividad, siempre y cuando la competencia no esté atribuida expresamente a otra
dependencia.

8. CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El Municipio controlara la ejecucion de contratos mediante la supervision, la interventoria y el
funcionario coordinador que, para cada caso particular, designe el alcalde o el funcionario
delegatario.

8.1. LA SUPERVISION E INTERVENTORIA.

8.1.1. Supervision. Se entendera por supervision el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto y las obligaciones del
contrato realiza directamente el Municipio mediante la designacion por parte del Alcalde
o del funcionario delegatario de un servidor publico. Se utilizara la supervision cuando no
se requiera contar con conocimientos especializados. Para el adecuado ejercicio de la
supervision podra el Municipio contratar personal de apoyo mediante contratos de
prestacion de servicios. Podra utilizarse la supervision asi se requiera de conocimientos
especializados, siempre que para el efecto el Municipio contrate el personal de apoyo
que cuente con dichos conocimientos.
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8.1.2. Interventoria. Se entiende por interventoria el seguimiento técnico que sobre el
cumplimiento del contrato realiza la persona natural o juridica contratada por el
Municipio. Se utilizara la figura de la interventoria en subsidio de la supervisiéon y cuando
el seguimiento al contrato requiera de conocimientos especializados en una materia
determinada. Cuando se contrate la interventoria, por regla general las labores de
seguimiento administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto y las obligaciones del contrato seran adelantadas por el Municipio mediante la
supervision ejercida por un servidor publico designado para el efecto. No obstante lo
anterior, cuando la complejidad del asunto lo requiera, estas labores también podran ser
objeto de contratacion dentro de la interventoria.

8.1.3. Calidades del Supervisor e Interventor. El Alcalde o delegatario establecera para cada
caso y atendiendo a las particularidades del objeto contractual, el perfil que debe
satisfacer el servidor publico que desempefiara las funciones de supervisor. Igualmente
establecera las condiciones que debera tener el contratista y/o el personal propuesto
para el cumplimiento de las labores de interventoria. Podran ser supervisores los
servidores publicos que ocupen cargos del nivel profesional o de superior jerarquia de la
planta de personal del Municipio, cuyas funciones tengan relacion directa con la
ejecucion del objeto del contrato o convenio.

8.1.4. Desempeiio de la supervision y la interventoria. Como regla general, la funcién de la
supervision y la interventoria debera ser desempefiada por un solo supervisor e
interventor. No obstante, cuando ello no sea posible o recomendable, el Municipio
designara o contratara varios interventores, para lo cual sefialard con precision las
obligaciones y responsabilidades de cada uno ellos.

8.1.5. Principios que rigen la supervision y la Interventoria. Sin perjuicio de los principios
generales de la Contratacion Estatal, la supervision y la interventoria desarrollaran su
funcion en especial con arreglo a los principios de eficiencia, economia, eficacia e
imparcialidad. En ese sentido:

= Cooperara con el Municipio y con el contratista en el logro de los objetivos
contractuales pactados.

» Velara por la debida ejecucién contractual, cumpliendo con los cronogramas
establecidos, manteniéndolos debidamente actualizados.

» \Velara por que los recursos sean ejecutados en forma adecuada.

» Respondera por los resultados de su gestion.

= Verificara el cumplimiento de las condiciones técnicas, econémicas y financieras del
contrato.

» Mantendra permanente comunicacién con el contratista y las autoridades del
Municipio.

= Propender por que no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas
tendientes a solucionar eventuales controversias.

= Velar por que la ejecucion del contrato no se interrumpa injustificadamente.

8.1.6. Funciones del supervisor e Interventor. El supervisor e interventor ejerceran las
funciones que se sefialan a continuacion. Para el caso del interventor, en el correspondiente
contrato se indicaran cuales de las siguientes funciones seran ejercidas en desarrollo del
contrato.

8.1.6.1 Funciones Administrativas:

= Acopiar la documentacién producida en la etapa precontractual que se requiera a fin
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de contar con el maximo de informacion sobre el origen del contrato.

= Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la supervision o
interventoria a su cargo.

» Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del
contratista.

= Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del objeto
contractual.

= | levar estricto control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista
durante la ejecucion del contrato, de tal forma que el Municipio intervenga
oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

= Organizar la informacién y documentos que se generen durante la ejecucion del
contrato, manteniéndola a disposicién de los interesados y enviar, una vez se
produzca, copia de la misma a la dependencia correspondiente.

» Coordinar con las dependencias del Municipio que tengan relaciéon con la ejecucion
del contrato, para que éstas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta funcion
se entiende incorporada la de efectuar seguimiento a las actuaciones
contractuales.

= Definir los cronogramas que se seguiran durante el tramite de |las etapas contractual
y post-contractual.

= Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y responsablée en
su funcionamiento, dejando constancia de las diferentes reuniones que se celebren
y decisiones que se adopten.

= Atender, tramitar o resolver toda consulta que eleve el contratista, de forma tal que
se imprima agilidad al proceso de la solucion de los problemas que se deriven del
desarrollo de la actividad contractual.

* Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipos del contratista o de
personas externas a las areas de influencia del contrato.

* Procurar que por causas atribuibles al Municipio no sobrevenga mayor onerosidad,
es decir, no se rompa el equilibrio financiero del contrato.

* Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periédicas para analizar
el estado de ejecucién y avance del contrato.

* Presentar informes sobre el estado de ejecucion y avance de los contratos, con la
periodicidad que se requiera, atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos y un
informe final de su ejecucion.

* Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y
ambiental que sean aplicables. Adelantar cualquier otra actuacién administrativa
necesaria para la correcta administracion del contrato.

8.1.6.2, Funciones Técnicas:

= Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para
iniciar y desarrollar el contrato, igualmente constatar - segun el caso - la existencia
de planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y
demas consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de
iniciacién y la ejecucién del objeto pactado.

= Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo cuando
fuere necesario.

= Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen
modificaciones al contrato. En caso de requerir modificaciones Justificar y solicitar
los ajustes a los contratos, aportando la documentacion requerida para el efecto.

= Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar
los ajustes a que haya lugar.

= Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos,
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materiales, bienes, insumos y productos; ordenar y supervisar los ensayos o
pruebas necesarias para el control de los mismos.

» Efectuar las justificaciones técnicas o econdmicas a que haya lugar y que se
requieran durante las etapas, contractual y poscontractual o en los requerimientos
que para el efecto formule la dependencia interesada.

» Velar por el cumplimiento de las normas, especificaciones técnicas y procedimientos
previstos para la ejecucion de las actividades contractuales y post-contractuales.

» Verificar las entregas de los bienes o la prestacion de los servicios, de conformidad
con lo establecido en los contratos correspondientes, dejando la constancia y
justificacién escrita respectiva.

» Proyectar las respuestas a los informes presentados o a las preguntas formuladas
por los organismos de control del Estado o por cualquier autoridad o particular
facultado para ello, y someterlos a la aprobacién de la Oficina Juridica u Oficina de
Control Interno si fuere el caso.

= Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el reintegro al Municipio de los equipos,
elementos y documentos suministrados por la entidad territorial; y constatar su
estado y cantidad.

» Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, érdenes e
instrucciones impartidas durante el plazo del contrato.

» Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto
contractual, conforme con los requerimientos técnicos pertinentes.

= Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

8.1.6.3. Funciones Financieras:

» Verificar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
pactado, y constatar su correcta inversion. Para este efecto debera exigir, segln
corresponda, la presentacion del programa de utilizacién de personal y equipos
durante la ejecucién del contrato, el programa de flujos de fondos del contrato y el
programa de inversion del anticipo.

» Revisar y tramitar ante la oficina o dependencia del Municipio que corresponda, las
solicitudes de pago formuladas por el contratista, y llevar un registro cronolégico de
los pagos, ajustes y deducciones efectuados.

= Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos
presupuestales requeridos y en ese sentido, informar o solicitar a quien
corresponda, a fin de obtener los certificados de disponibilidad, reserva y registro
cuando se requiera.

= Revisar y visar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista.

= Tramitar los desembolsos o pagos a que haya lugar, previa verificacién del
cumplimiento de los requisitos legales y contractuales previstos para ello.

= Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

» VVelar por la amortizacién total del anticipo, de acuerdo a lo estipulado
contractualmente, si aquel fue pactado.

= Verificar que los trabajos o actividades adicionales que impliquen aumento del valor
del contrato cuenten con la debida justificacion técnica y el respaldo presupuestal y
juridico correspondiente.

= Verificar, de conformidad con los medios legalmente permitidos para el efecto, el
cumplimiento de las obligaciones parafiscales y frente al Sistema de Seguridad
Social Integral a cargo del contratista.

= Verificar el adecuado pago de los tributos a que hubiere lugar y que resulten de la
actividad contractual y poscontractual.

8.1.6.4. Funciones de Caracter Legal:
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= Una vez suscrito el contrato, verificar y exigir que se otorguen las garantias exigidas
y velar por que estas permanezcan vigentes hasta su liquidacién, y si es del caso,
se otorguen adecuadamente las garantias postcontractuales.

= Promover el oportuno ejercicio de las facultades de direccion y reorientacion de la
accion contractual que competen al Municipio, en especial el ejercicio de las
prerrogativas extraordinarias y mecanismos de apremio previstas en la ley.

= Segun el caso, verificar que los subcontratos estén debidamente aprobados.

= Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o modificaciones a los
contratos.

= Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con relacion
al contrato suscrito.

= Estudiar y analizar las reclamaciones que presente el contratista y hacer las
recomendaciones a que haya lugar.

= Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasion de la ejecucion del contrato.

= Preparar en conjunto con el contratista el acta de liquidacién del contrato o proyectar
dicha liquidacion unilateral cuando las condiciones asi lo ameriten.

= Velar por el oportuno tramite de las solicitudes y peticiones que hagan los
particulares o las autoridades en relacion con el desarrollo del contrato.

= Verificar que la ejecucion contractual se desarrolle dentro del plazo o vigencia del
contrato, y de acuerdo con los valores establecidos.

= Informar oportunamente los atrasos o situaciones o, en general, cualquier hecho que
pueda dar origen a la toma de acciones de tipo contractual y/o aplicacién de
sanciones y, en general, al inicio y desarrollo de las actividades judiciales o
extrajudiciales respectivas.

= Verificar que en los contratos llave en mano, de concesion o similares se agote en
primera instancia la etapa de preinversion como requisito, para iniciar la de
inversion.

= Informar al Alcalde las circunstancias y hechos que considere afectan la conducta
transparente y ética de los servidores publicos y contratistas.

= Las demas que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza
correspondan a la funcion de interventoria.

IR

8.1.7. Prohibiciones de los supervisores e interventores. Sin perjuicio de las normas que
regulan las inhabilidades e incompatibilidades, las prohibiciones y deberes, el Municipio se
abstendra de designar interventor a quien se encuentre en situacion de conflicto de intereses
que pueda afectar el ejercicio imparcial y objetivo de la interventoria, o esté incurso en alguna
conducta contemplada en la Ley 734 de 2002. A los supervisores e interventores les esta
prohibido:

= Adoptar decisiones que impliguen modificacion del contrato sin el lleno de los
requisitos legales pertinentes.

» Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,
favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante
o del contratista.

= Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

» Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relaciéon con el contrato.

» Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o
indirectamente en el contrato.

» Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.

» Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

= Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.

= Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

= Celebrar acuerdos o suscribir documentos que tengan por finalidad o como efecto
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establecer obligaciones a cargo del Municipio, salvo aquellas relacionadas
directamente con la actividad de interventoria y que no modifiquen, adicionen o
prorroguen las obligaciones a cargo del Municipio.

8.1.8. Oportunidad para designar el supervisor o interventor. La supervision o interventoria
podra constituirse o designarse desde la fase precontractual, mediante formato F-AMD-
CC-16 de manera que asegure su participaciéon y conocimiento del proyecto, en la
medida en que la complejidad de las labores a realizar en la ejecucion del contrato asi lo
requieran. La participacién del interventor en la fase precontractual, cuando a ello
hubiere lugar, tendra caracter eminentemente consultivo. En todo caso la designacién o
contratacién se hara a mas tardar, dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma del
contrato materia de la interventoria y/o supervision.

8.1.9. Actas. En desarrollo de la supervision o la interventoria de los contratos, el supervisor e
interventor deberan suscribir las actas que requiera de acuerdo con la naturaleza y
objeto del contrato o convenio.

Para que surtan sus efectos, las siguientes actas requeriran de la suscripcion del
delegatario y/o del Alcalde, segln el caso:

= Actas en las cuales se reconozcan créditos y obligaciones patrimoniales que deba
asumir el Municipio.

= Actas que reconozcan obligaciones generadoras de pago a favor del contratista, en
formato F-AMD-CC-09.

= Actas de modificacion, adicién, ampliacion, aclaraciéon de las prestaciones
contratadas, en formato F-AMD-CC-10, suspension, en formato F-AMD-CC-11 vy
reanudacién del plazo, en formato F-AMD-CC-12.

= Actas de terminacion, en formato F-F-AMD-CC-20.

= Actas de liquidacién, en formato F-AMD-CC-14.

8.1.10. Actividades y procedimientos a cargo del supervisor e interventor. Sin perjuicio de
las actividades a su cargo, segun lo dispuesto en los numerales anteriores, los
supervisores e interventores deberan ajustarse a los procedimientos que a continuacion
se mencionan:

Etapa contractual. Una vez perfeccionado el contrato correspondiente y durante la
ejecucion contractual, el interventor debera adelantar las siguientes gestiones
especificas:

= El supervisor o interventor del contrato no autorizara el inicio de la ejecucién
contractual antes de que se encuentren satisfechos los requisitos legal o
contractualmente previstos para el efecto.

» En caso de que el supervisor o interventor constate el incumplimiento de las
obligaciones a cargo del Contratista y no sea posible obtener su cumplimiento a
través de las actividades ordinarias de interventoria, debera dar aviso inmediato a la
Oficina Juridica, a fin de que se evalue la situacion, dando aplicacién a lo previsto en
la Ley 1474 de 2011. En la comunicacién respectiva, el interventor describira con
detalle los hechos que han motivado tal aviso, sefialando, si es del caso, el tipo de
dafios sufridos por el Municipio, asi como su cuantia. En caso de que el tipo de
dafios y su cuantia no pueda definirse con exactitud al momento de la comunicacion,
el interventor debera presentar un estimativo aproximado.

» Al supervisor o interventor del contrato le corresponde tramitar y autorizar los pagos
a favor del contratista cumpliendo para ello las disposiciones contractuales y las
demas condiciones previstas legalmente.
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= El supervisor o interventor debera verificar la correcta inversion del anticipo en los
casos en los que este se hubiese previsto.

5

o

8.1.11.Etapa postcontractual. Una vez terminado el contrato por cualquiera de las causas
legal o contractualmente establecidas, el supervisor o interventor debera adelantar el
siguiente procedimiento:

8.1.12. Etapa anterior a la liquidacion del contrato

= En el momento en que se termine o deba terminarse el contrato, debera dar aviso de
tal circunstancia al area competente para que se proceda a elaborar el acta de
terminacion. Dicho aviso debera estar acompanado del informe de interventoria
correspondiente.

= En caso de que el acta de terminacion no pueda ser suscrita por la totalidad de las
partes, debera elaborarse, a solicitud del interventor del contrato, un documento en
el que se deje constancia de las causas de la terminacion y la fecha de la misma.

= El supervisor o interventor del contrato elaborara la liquidacién financiera y el
balance de la ejecucion contractual con fundamento en los informes vy
certificaciones requeridas para el efecto. Tal liquidacién, acompafiada de los
soportes documentales correspondientes, sera remitida por el interventor al area
correspondiente, segun el caso, para su revision a fin del aprobar el acta de
liquidacion. Los soportes documentales remitidos por el supervisor o interventor del
contrato deberan dar cuenta del nivel de cumplimiento del objeto y las obligaciones
adquiridas por el contratista, incluyendo un informe que indique claramente como
fue desarrollado el respectivo contrato.

8.1.13. Etapa posterior a la liquidacion del contrato

= Una vez elaborada el acta de liquidacion por el area competente, el supervisor o
interventor procedera a suscribirla. Asi mismo, el interventor del contrato debera
adelantar todas las gestiones posibles a fin de que el acta de liquidacion 'sea
suscrita por el contratista.

= El supervisor o interventor del contrato remitira al area competente, segtn el caso, el
acta de liquidacion debidamente suscrita por él y por el contratista a fin de que el
area adelante los tramites siguientes.

= En el caso de que la liquidacion deba llevarse a cabo unilateralmente el supervisor o
interventor debera seguir el mismo procedimiento previsto en este numeral con
excepcion del tramite de suscripcién por parte del Contratista.

= Si el contrato no fue ejecutado a satisfaccion y de conformidad con lo previsto
contractualmente, el supervisor o interventor debera solicitar a la Oficina Juridica la
adopcion de las medidas a que haya lugar y la declaratoria de siniestro ante la
aseguradora, si fuere del caso.

= Elaborar el proyecto del documento de cierre del proceso contractual para ser
ingresado al www.colombiacompra.gov.co.

8.2. LA COORDINACION DE LAS LABORES DE INTERVENTORIA.

Para todos aquellos casos en los que el Municipio haya contratado interventoria, se designara
en la respectiva dependencia un Coordinador que verificara el cumplimiento del contrato de
interventoria y el desarrollo general del proyecto.

8.2.1. Definicion. Se entendera por coordinacion de las labores de interventoria el conjunto de
funciones desempefiadas por servidores publicos para efectuar seguimiento del proyecto con la
finalidad de mantener permanentemente informado al ordenador del gasto de sus avances y las
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dificultades que se puedan presentar. Las funciones del coordinador se ejerceran
exclusivamente sobre la base de la informacion documental remitida por el interventor.

8.2.2. Calidades del Coordinador. El Alcalde o delegatario establecera para cada caso y
atendiendo a las particularidades del objeto contractual, el perfil que debe satisfacer el servidor
publico que desemperiara las funciones de coordinador. En todo caso, debe tener formacién en
el area respectiva y acreditar experiencia necesaria para cumplir adecuadamente con sus
funciones.

8.2.3 Funciones: Son funciones del coordinador:

® Ejercer las funciones de supervisor sobre los contratos de interventoria. En este caso el
supervisor ejercera las funciones previstas para el interventor en el presente Decreto.

= Efectuar control general sobre la debida ejecuciéon de los contratos. Para este efecto debera
establecer mecanismos de coordinacién con la interventoria y el contratista que le permitan
mantener perfectamente enterado de la ejecucion del proyecto al Alcalde o al delegatario. En
desarrollo de esta funcion, el coordinador, impartira las instrucciones y efectuara las
recomendaciones necesarias para el desarrollo exitoso del proyecto.

® Comunicar al Alcalde o a la persona que éste delegue las circunstancias que pudieren poner
en riesgo la ejecucion del contrato de interventoria o la ejecucién del contrato sometido a
ella.

Las funciones del coordinador seran ejercidas mediante la verificacion documental y no la
verificacién en campo de las actividades del contratista e interventor.

9. SANCIONES Y EL DEBIDO PROCESO EN LA CONTRATACION.

Sin perjuicio de la aplicacion del procedimiento dispuesto en el Estatuto Anticorrupcion la
entidad respetara el debido proceso para efecto de garantizar el derecho de defensa en la
imposicion de sanciones y el ejercicio de facultades excepcionales se observaran las siguientes
reglas internas de procedimiento,, las cuales seran acordes a lo dispuesto en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011

El interventor, supervisor o el funcionario delegatario, informaran a la Oficina Juridica mediante
escrito sobre los incumplimientos del contratista y en general sobre las circunstancias que
puedan generar el ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales por parte del Municipio.

La Oficina Juridica recomendard al Acalde o al delegatario el inicio de la actuacion
administrativa correspondiente y, previa garantia del debido proceso al contratista y su garante,
igualmente recomendara la imposicion de la sancion o el ejercicio de las facultades
excepcionales previstas en la normativa vigente.

Las actuaciones administrativas se someteran a las reglas previstas en el Estatuto
Anticorrupcion y en lo que no se oponga a estas reglas por las normas contenidas en Cddigo
Contencioso Administrativo.

10. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto 19 de 2012, seran objeto de
liquidacion los contratos de ejecucion sucesiva y aquellos que lo requieran por reportar a su
terminacion obligaciones pendientes de determinar. La liquidacién a que se refiere el presente
articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion.
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Para la liquidacion el delegatario tendra en cuenta los siguientes parametros:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

11.

11.1.

11.1.8.

Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02
Teléfono: 828 04 57 Ext. 252
E-mail: juridica@apartado-antioquia.gov.co / Web: www.apartado-antioquia.gov.co

Cadigo Postal Area

Liquidacion de mutuo acuerdo. Se realizara la liquidacion de mutuo acuerdo dentro
del plazo fijado en los pliegos de condiciones, o dentro del que se hubiere convenido con
el contratista. En caso que no se haya previsto o acordado término, la liquidacion se
realizard dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto
para la ejecucion del contrato o a la firmeza del acto administrativo que ordene la
terminacion.

Liquidacion unilateral. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la
liqguidacion previa notificacidon o convocatoria que le realice el Interventor, o no se llegue
a un acuerdo sobre su contenido, el Municipio ordenara la liquidacién del contrato
mediante acto administrativo motivado dentro de los dos (2) meses siguientes.

Oportunidad adicional para liquidar. De conformidad con lo establecido en el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007, vencidos los plazos previstos en los numerales anteriores,
podra el Municipio acordar la liquidacion con el contratista o realizarla en forma unilateral
dentro de los dos arfios siguientes.

Alcance. Se efectuara un balance de la ejecucion de las prestaciones del contrato o
convenio y se suscribiran los acuerdos con el fin de declararse en paz y a salvo. En caso
de no lograrse un acuerdo pleno entre las partes, cada una las partes podra dejar las
constancias que considere pertinentes.

Soportes. Los interventores o supervisores del contrato o convenio presentaran la
totalidad de los soportes que amparen la liquidacién del mismo y remitiran los proyectos
del acta correspondiente al responsable de la dependencia.

Condicionamiento. En todos aquellos contratos que requieran liquidacion, el dltimo
desembolso o pago a favor del contratista debera condicionarse a la suscripcién del acta
de liquidacion contractual, acompafnada de los soportes pertinentes.

MANEJO DE CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS EN PROCESO DE
CONTRATACION.

VICISITUDES QUE SE PRESENTAN DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Del objeto se derivan varios aspectos que se regulan en el contrato como las
caracteristicas, cantidades, especificaciones que se traducen en el alcance del objeto
contractual que es la determinacién de las caracteristicas de los bienes, obras o
servicios contratados.

MODIFICACION, CAMBIOS Y VARIACIONES DEL ALCANCE DEL OBJETO
CONTRATADO.

La primera vicisitud que se presenta es saber si el objeto es modificado o cambiado.
Vale decir que el objeto del contrato es inmodificable e invariable. Existen aspectos
que no son propiamente el objeto en si como son las caracteristicas, especificaciones y
cantidades contratadas que hacen parte del alcance pero no son el objeto en si. El
objeto comprende el servicio, la obra o el bien que se quiere contratar. Las
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caracteristicas no deben ser separables para incluirlas en el objeto del contrato. Si se
pueden separar hacen parte del alcance y no del objeto.

Si la modificacion es solicitada por el contratista, la entidad debe verificar que la
modificacion atienda mejor la satisfaccion del objeto contratado y si implica un mayor
costo puede rechazarse a menos que el contratista demuestre que no se va a satisfacer
el objeto del contrato sin la respectiva modificacion.

Si la modificacién es sugerida por la entidad contratante y genera una mayor onerosidad
para el contratista se tendra que mirar si hay o no un rompimiento del equilibrio
contractual.

11.1.9. PLAZO DE EJECUCION.

La segunda vicisitud que se presenta es la relacionada con el plazo de ejecucion, toda
vez que si el contratista solicita una ampliaciéon del plazo y la entidad considera que
efectivamente ocurrieron hechos que ameritan esa ampliacion, el contratista de obra o
de prestacion de servicios podria presentar una reclamacién denominada mayor
permanencia en la obra o en la prestacion del servicio, que en el caso de obra sera por
mayores costos de administracion y no costos directos.

En el evento de que la entidad considere que los plazos no se van a cumplir por
responsabilidad del contratista, debe ordenar la aceleracion de los trabajos por cuenta
del contratista, esta aceleracion es entendida como el incremento de recursos directos
para la ejecucién de los trabajos o servicios.

11.1.10. REDUCCION DEL PLAZO.

En este caso, la administracion presiona y ordena la aceleracion. Es la denominada
aceleracion forzada. El municipio debe reconocer los costos, que seran de mano de
obra, jornada de trabajo y equipos, hunca por materiales. No se reconocen gastos de
administracién ni indirectos sino soélo directos.

11.1.11. PRECIO DEL CONTRATO.

Se presenta cuando hay variaciones en las cantidades y valores contratados, asi como
en las especificaciones. Puede presentarse con ocasién de la forma de pago y la
oportunidad para la realizacién de los pagos.

11.1.12. CONTRATO ADICIONAL

El articulo 40 de la ley 80 de 1993 infiere la posibilidad de adicionar o reformar, de
comun acuerdo, los contratos principales en cuanto a trabajos (agregacion o extra,
supresion o disminucion), al plazo (tiempo) y al precio (valor). Las reformas pueden
hacerse mediante contrato adicional, o mediante otrosi, que sera parte integrante del
contrato principal, porque aquel no es contrato autbnomo sino accesorio.

La agregacion, supresion o disminucién de obra, trabajo, bienes o servicios, delimitan la
procedencia de la adicién en términos generales. Se sobreentiende que las cantidades
en el objeto contratado son aproximadas; por consiguiente, pueden aumentar o disminuir
durante la ejecucion del contrato original o inicial. Todo lo cual puede generar prérroga
del término o plazo del contrato, o variaciones en el valor de éste, que deben
reconocerse y pagarse para no alterar la ecuacion financiera.
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Los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su
valor inicial, expresado en salarios minimos mensuales. Para verificar si se
quebranté dicho porcentaje, se tomaran en su sumatoria, todos los otrosi o contratos
adicionales suscritos como complemento del principal.

Para contratos regidos por la ley 80 de la ley de 1993, las adiciones estan limitadas al
50% del valor inicial, - expresado éste en salarios minimos legales mensuales -, lo cual
significa que se modificé el criterio para mantener actualizado el valor original en orden
de determinar el limite de ampliacion del contrato. Asi que para saber si el contrato
todavia tiene cupo que le permita celebrar nuevos adicionales de valor, sera necesario
considerar los salarios minimos mensuales que el valor original representaba para la
fecha de celebracion del contrato y multiplicar esa cantidad de salarios minimos legales
mensuales por el salario minimo mensual de la fecha en que se vaya a celebrar el
contrato adicional, resultado que dividido por dos hara el tope maximo en que puede
adicionarse el contrato.

11.1.13. SUSPENSION DEL CONTRATO

La suspension estatal la puede originar la ocurrencia de circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, u otros supuestos de alteracion, debidamente
comprobados, que por imprevistos o hechos inevitables (v.gr. la incapacidad
médica del contratante, dificultades de importacién incumplimiento de la Unidad
contratante, etc.), de manera temporal imposibilitan la norma ejecuciéon del
contrato por parte del contratista; casos en los cuales se suscribira un acta, donde
consten los hechos que la originaron y los acuerdos y constancias a que hubiere lugar,
fecha de reiniciacion del contrato, etc. El contratista tendra derecho a que se liquiden y
paguen, hasta el momento de la suspension, conforme al contrato, los trabajos
ejecutados.

En casos de contratos de obra, debera tenerse en cuenta el informe de justificacion de la
suspension del contrato suscrito por la interventoria. Si la fuerza mayor imposibilita — de
manera definitiva — la ejecucion del contrato puede ser solicitada por el contratista (o sus
causahabientes) o dispuesta unilateralmente por la administracion.

Superados los imprevistos que motivaron la suspensién del contrato, para efectos de la
reiniciacion de las obras, trabajos, [suministro de bienes o prestacion del servicio],
debera levantarse la correspondiente acta, contentiva de los aspectos y observaciones
que las partes suscribientes estimen conveniente.

11.1.14. CESION DEL CONTRATO

Dentro de los compromisos que adquiere el contratista se encuentra la obligacion de
ejecucion personal del objeto contratado (intuitu personae). Por consiguiente, una vez
celebrados los contratos, la sustitucion de la persona del contratista sélo podra
hacerse conforme a las disposiciones legales y reglamentarias que regulan, esto
es, previa autorizacion expresa y por escrito de la Unidad estatal contratante,
como condicion necesaria para que pueda producir efectos juridicos (a titulo
contractual) la cesién del contrato. La cesion debe hacerse en las mismas
condiciones en que fue pactado inicialmente (no se puede modificar en su objeto ni en
su naturaleza, ni variarse en sus términos, salvo lo inherente al ajuste de precios y plazo
contractual, si a ello hubiere lugar).

La cesion del contrato puede darse por la ocurrencia de una cualquiera de las siguientes
hipotesis:
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= Por transferencia del contratista a otra persona que retna las calidades, condiciones y
requisitos exigidos.

= Por inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente (en la persona natural o juridica), caso
en el cual el contratista debe ceder el contrato o renunciar a su ejecucion; si sobreviniere
en uno de los miembros de un consorcio o unién temporal, dicha cesion producira en un
tercero ajeno a aquellos, el que entrara a ser parte como nuevo miembro de dichas
formas de asociacion; por ello, se prohibe la cesiéon del contrato entre quienes integran
el consorcio o unién temporal.

Finalmente, suscrito el acto juridico negocial de la cesion, se efectiviza la sustitucion de
la persona del contratista (principal), y adquiere el cesionario la obligacién de
responderle al Municipio por la ejecucién (continuacién y terminacion) del objeto
contratado.

11.2. SOLUCION DE CONFLICTOS CONTRACTUALES.

El Municipio de Apartadé se encuentra sometido a la regulacién consagrada en la Ley 80 de
1993, y sus reformas.

12. PARTICIPACION CIUDADANA. VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, las veedurias ciudadanas
podran desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual
haciendo recomendaciones escritas y oportunas antes las entidades que administran y ejecutan
el contrato y ante érganos de control para buscar eficiencia en actuaciones de los funcionarios.
Podran adicionalmente intervenir en las audiencias que se realicen.

La entidad debe convocar veedurias ciudadanas para realizar el control social a cualquier
proceso de contratacion y suministrara informacion y documentacion pertinente que no esté
publicada en la pagina web de la entidad, ni en el Portal Unico de Contratacion.

13. CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE LIBRE CONCURRENCIA Y PROMOCION
DE LA COMPETENCIA.

Nuestra entidad garantiza la libre concurrencia de los oferentes en todos los procesos

contractuales, salvo las excepciones legales, lo cual realiza mediante la publicidad de todos los

documentos contractuales, y buscando la participacion del mayor nimero de oferentes, sin que

ello conlleve un menoscabo de la oferta mas favorable para nuestra entidad.

Este principio puede verse limitado legalmente por la limitacién de la MYPES y MIPYMES, de
conformidad con los lineamientos legales.

ARTICULO DECIMO NOVENO: FASE POSTCONTRACTUAL. La dependencia que dio origen
al contrato, hara un seguimiento al cumplimiento de las obligaciones exigibles con posterioridad
a la liquidacién del contrato, tales como la garantia de calidad y estabilidad, el suministro de
repuestos y el pago de salarios y prestaciones sociales. En caso de presentarse incumplimiento
en las referidas obligaciones, coordinara con la Oficina Juridica las acciones administrativas y
judiciales que correspondan. Asi mismo la dependencia a cargo del proceso llevara el registro
del cierre de los procesos de contratacion, el cual se dara expiracion de la vigencia de las
polizas si se hubieren requerido. Caso contrario el proceso se cerrara con la liquidacién y pago
de los valores correspondientes al proceso contractual. :

ARTICULO VIGESIMO. VIGENCIA. El presente decreto rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Apartadd, a los dieciséis (16) dias del mes de Agosto de Dos mil Diecisiete (2017).

ELIECER ARTEAGA VAR
Alcalde Municipal

Ajusté y Revis6: Resurreccion Manzat
Jefe Oficina Juridica
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A continuacion se definen algunos vocablos de utilizacion frecuente en los procesos contractuales, con el
fin de facilitar el uso de esta herramienta y homogenizar el vocabulario que frecuentemente se emplea en
la actividad contractual.

v Acta de inicio: Es el documento en el cual se deja constancia del inicio de la ejecucién del
contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion,
que permiten la iniciacién formal de actividades.

v Acta de liquidacion: Es el documento suscrito por quienes suscribieron el contrato, el supervisor
ylo interventor del contrato y el contratista, en el que se refleja el balance de la ejecucion
financiera del contrato o corte de cuentas entre las partes.

v Acta de reiniciacion: es el documento mediante el cual se levanta la suspension y se ordena la
reiniciacion de las actividades, debidamente firmada por las partes. El contratista se obliga a
actualizar sus pélizas a esta fecha.

v Acta de suspensién: es el documento expedido por quienes suscribieron el contrato, mediante
el cual se acuerda la interrupcién temporal del mismo, cuando se presenta una circunstancia
especial y ajena a las partes que lo amerite, previo visto bueno del interventor o supervisor del
contrato, seglin sea el caso. En la misma deberan incluirse las razones que sustentan la
suspensidn del contrato asi como la fecha exacta de la reanudacién del mismo.

v Adenda: son los documentos mediante los cuales la entidad con posterioridad a |la apertura de un
proceso, aclara o modifica las condiciones de la contratacién del pliego de condiciones. Las
adendas una vez publicadas hacen parte del pliego de condiciones. De acuerdo con el articulo
220 del decreto 019 de 2012, dentro del plazo de la licitaciéon cualquier interesado pueda solicitar
aclaraciones adicionales que la entidad contratante respondera mediante comunicacion escrita, |a
cual remitira al interesado y publicara en www.colombiacompra.gov.co para conocimiento publico.

v Adiciéon: Modificacién contractual que obedece al cambio en las condiciones estipuladas
inicialmente en el clausulado del respectivo contrato. Como indica la definicion gramatical del
término, es figurativamente inyectar mas dinero al contrato inicialmente pactado en aras a
garantizar la existencia de recursos suficientes para continuar satisfaciendo la necesidad de la
Administracién — la adicién no podra ser superior al 50% del valor inicialmente pactado expresado
en SMMLV.

v Adjudicacion: es la decision que pone término a un proceso de seleccion, por medio de la cual
se determina la persona natural o juridica que resultd favorecida, por ser la propuesta mas
favorable para El Municipio de Apartadé

v Adjudicatario: es el proponente que resulta favorecido con la adjudicacién dentro de un proceso
de seleccion.

v Anticipo: valor pactado en los contratos, y que El Municipio de Apartadd entrega al contratista en
calidad de préstamo, para ser amortizado en cada pago. El anticipo no podra exceder del
cincuenta por ciento (50%) del valor del respectivo contrato.

v Area que requiere la contratacion o area requirente o area responsable: Es aquella
dependencia de El Municipio de Apartadé que elabora los estudios previos de la contratacion, en
donde se encuentra la necesidad que se pretende satisfacer.

v Asignacion del riesgo: Es el sefialamiento que hace de la parte contractual que debera soportar
total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada como riesgo previsible, asumiendo
su costo.

v Audiencia Publica: Sesién publica dedicada a debates, presentacion de alegatos, asi como a
pronunciamiento de decisiones.

v Bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion:
Corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia
de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

v Caducidad: clausula excepcional que se aplica como sancién por incumplimiento al contratista,
cuando se afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y se evidencie que puede
conducir a la paralizacion. Se declara mediante acto administrativo debidamente motivado en el
que se dara por terminado el contrato y se ordenara su liquidacion en el estado en el que se
encuentre.

v Calificacion: Acto mediante el cual el Municipio, evallia y asigna los puntajes a las diferentes
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propuestas presentadas dentro de un proceso contractual.

v Certificado de disponibilidad presupuestal: Es el documento expedido por la Secretaria de
Hacienda o quien haga sus veces mediante el cual se afecta de manera preliminar un rubro
presupuestal y que garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible, libre de
afectacion y suficiente para respaldar el compromiso que se pretende adquirir con la contratacion.

v Clausulas Excepcionales: Se les conoce como estipulaciones contractuales que tienen por
objeto conferir a la Entidad contratante prerrogativas particulares, diferentes a las que
normalmente se pactan en los contratos entre particulares. Articulos 14 y siguientes de la ley 80
de 1993.

v" Cesion: Consiste en |a sustitucion de las obligaciones y derechos que surjan de un contrato, en
un tercero, la cual sélo procedera previa aprobacion escrita por parte del Municipio.

v" Clausula penal: Es una estipulacion propia del derecho comun que se puede pactar bien sea
como una estimacion total o parcial de los perjuicios que se puedan ocasionar con ocasion del
incumplimiento de las obligaciones y o bien como pena, con independencia de los perjuicios que
se causan en razon al incumplimiento del contrato.

v'  Contratista: persona(s) natural o juridica que se obliga (n) a cumplir una determinada prestacion,
segun las especificaciones del objeto del contrato, a cambio de una contraprestacion.

v" Concurso de méritos: Corresponde a la modalidad de seleccion de consultores o proyectos, en
la que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion.

v Consorcio: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma propuesta
para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia,
las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del
contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

v Consultoria: Son contratos de consultoria los que celebren las entidades estatales referidos a
los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnostico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacién, control y supervision. Son también contratos de consultoria los que
tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion,
programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

v" Contrato: acuerdo de voluntades celebrado entre El Municipio de Apartadé y una persona natural
o juridica, mediante el cual se adquieren derechos y obligaciones.

v Declaraciéon Desierta de un Proceso de Seleccion: Circunstancia que resulta de la no
adjudicacion del contrato ya sea porque ninguno de los proponentes cumplié con los factores de
escogencia y condiciones tecnicas minimas exigidas en el pliego de condiciones o porque no se
presentaron proponentes al proceso. Dicha declaracion solo procede por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva. Se declara por acto administrativo que exprese clara y
detalladamente las razones o motivos.

v' Delegacion: Figura Juridica mediante la cual el Gobernador transfiere a un colaborador suyo, del
nivel directivo, asesor, ejecutivo o equivalente, la competencia que tiene para un determinado
asunto.

v Dias corrientes o calendario: es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si se trata o no
de un dia habil.

v" Dias habiles: son los dias comprendidos entre los lunes y los viernes de cada semana,
excluyendo de estos los fines de semana y los dias feriados determinados en la Ley.

v Ejecucion: es la etapa del desarrollo del contrato la cual inicia una vez se suscribe el acta de
inicio, previa aprobacion de la garantia Unica y de la acreditacion por parte del contratista de
encontrase al dia en el pago de las obligaciones relativas al Sistema de Seguridad Social
Integral.

v Estimacion del riesgo: Es la valoracion de la probabilidad de ocurrencia y el nivel de impacto del
riesgo que ha sido tipificado, en términos monetarios o porcentuales respecto del valor del
contrato.

v Estudios y documentos previos: Son los documentos que sirven de soporte para la elaboracion
del proyecto de pliego de condiciones, de manera que los proponentes puedan valorar
adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, asi como la asignacion de los riesgos
que la entidad propone.

v" Ficha técnica: Es un anexo al pliego de condiciones que debe elaborarse por parte de la entidad,
cuando se adelanten procesos de seleccion abreviada para la contratacion de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, siempre y cuando los mismos sean
adquiridos utilizando el método de subasta inversa. La entidad elaborara una ficha técnica, la

Centro Administrativo Municipal / Cra 100 No. 103A-02

Teléfono: 828 04 57 Ext. 252

E-mail: juridica@apartado-antioquia.gov.co / Web: www.apartado-antioquia.gov.co
Codigo Postal Area Urbana: 057840 - codigo postal Area Rural: 057847

pr-rpear EOBLEE 1 s

68




DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ALCALDIA DE APARTADO
OFICINA JURIDICA

cual, debe incluir las caracteristicas y especificaciones, en términos de desempefio y calidad, de
los elementos sefialados en el objeto de la contratacion. La ficha técnica debe contener como
minimo: la denominacién de hien o servicio, la denominacion técnica del bien o servicio, la unidad
de medida y la descripcién general.

v Formato F-ADM-CC-01: Documento donde se conforma el comité de compras y se identifican
las necesidades de recursos hasta la realizacién de procesos de interventoria para la
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contratacién.

Formato F-ADM-CC-03:
Formato F-ADM-CC-06:
Formato F-ADM-CC-07: Documento donde se realiza el

Documento donde se realiza el registro de contratistas y proveedores.
Documento donde se realiza el estudio de conveniencia y oportunidad.
acta de inicio asumiendo la

responsabilidad del objeto contratado.

Formato F-ADM-CC-08:
Formato F-ADM-CC-09:
Formato F-ADM-CC-10:
Formato F-ADM-CC-11:
Formato F-ADM-CC-12:
Formato F-ADM-CC-14:
Formato F-ADM-CC-16:
Formato F-ADM-CC-17:
Formato F-ADM-CC-18:
Formato F-ADM-CC-19:
Formato F-ADM-CC-20:

Documento donde se realiza el informe de la supervision del contrato.
Documento donde se realiza el acta de pago.

Documento donde solicitud de modificacién del contrato.
Documento donde se realiza el acta de suspension del contrato.
Documento donde se realiza el acta de reanudacion del contrato.
Documento donde se realizar el acta de liquidacion.

Documento donde se realiza la delegacion del supervisor.
Documento donde se realiza la reevaluacién de los proveedores.
Documento donde se realiza el estudio de conveniencia minima.
Documento donde se realiza la relacién de los contratos.
Documento donde se realiza el acta de terminacién del contrato.

RSN ENRRDRRNS

Garantia: Documento que se exige al oferente o contratista para avalar el cumplimiento de las

obligaciones que éste adquiere dentro del proceso contractual.

Informe de Evaluacién: Documento en el que se consigna el resultado de la comparacion de las

propuestas recibidas con ocasion de los procesos de seleccion adelantados por el Municipio.

v Informe del Interventor o del Supervisor: Documento a través del cual el interventor o el
supervisor del contrato da cuenta al Municipio sobre las situaciones que se presenten durante la
ejecucion del contrato.

v Interventor: Se entiende como agente que controla, vigila, supervisa o coordina la ejecucion del
contrato con el animo de gque este se cumpla a cabalidad o por el contrario, cuando hay
dificultades, se tomen las medidas que sean pertinentes para requerir y sancionar a los
contratistas incumplidos

v Interventor: es la persona natural o juridica, contratada por la Entidad para realizar el
seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato, cuando dicho seguimiento suponga
conocimiento especializado, o la complejidad o extension del mismo lo justifiquen

v Lances: Propuestas de precio presentados presencial o electronicamente durante el certamen de
la subasta.

v Lances validos: Propuestas de precio que superan el margen minimo de diferencia.

v Licitacién: Procedimiento mediante el cual, por regla general la entidad estatal formula
plublicamente una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados
presenten sus ofertas y seleccione entre ellas la mas favorable.

v Liquidacién: Es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato, las partes
verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de él derivadas con el
fin de establecer si se encuentran o no en paz y salvo por todo concepto relacionado con su
ejecucion.

v" Modalidad de seleccidn: Es el procedimiento mediante el cual el Municipio procedera a escoger
a los contratistas (Licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de meritos, minima cuantia y
contratacion directa).

v Multas: consiste en la sancién pecuniaria que tiene como finalidad el constrefiimiento, coercion,
coaccion y presion o apremio al contratista a darle cumplimiento a sus obligaciones, cuando en
los términos y desarrollo del contrato, se observa que aquel no esta al dia en el cumplimiento de
las mismas, que se encuentra en mora o retardado para satisfacer oportunamente, conforme al
plazo pactado, los compromisos contractuales asumidos.

v Notificacién: Es dar a conocer el contenido de un acto administrativo a los interesados en la
decision.

v Obra publica: Trabajo de construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para la
realizacién de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles.

v" Otrosi: Implica una modificacién o una forma de interpretacion sin alteracion sustancial al objeto.

No implica por si solo alteracién alguna en valor ni tiempo de ejecucion. Opera para todo tipo de
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obligaciones.

¥v" PAC: Es el plan anualizado de caja; es decir es la planeacion de los flujos de fondos a traves de
un periodo de tiempo anual que se deben tener para cumplir unos compromisos adquiridos o
presupuesto para llevar a cabo determinada actividad.

v" Pago anticipado: Es un pago parcial del valor contratado y son propiedad del contratista, razén
por la cual éste dispone totalmente de la administracion y manejo de los mismos.

v Plazo: Tiempo especifico en el que han de realizarse cuantos tramites sean necesarios y
exigidos para una actividad en concreto, fuera del cual ello ya no sera posible.

v Plazo de ejecucidn: es el periodo dentro del cual se deben cumplir las obligaciones pactadas
por las partes en el contrato.

v Plazo del proceso contractual: Es el periodo comprendido entre la fecha de apertura y la fecha
y hora de cierre y apertura de propuestas de un proceso contractual.

v Pliego de Condiciones: Acto administrativo de caracter general mediante el cual el Municipio, en
forma previa y unilateral, establece las reglas claras y objetivas para determinar la necesidad de
servicio que se pretende satisfacer, en ejercicio de una planeacion debida.

v Proponente: Es la persona natural, juridica, consorcio o unién temporal, que bajo cualquier
modalidad de asociacion permitida por la ley presenta una propuesta para participar en un
proceso de seleccion de contratistas.

v Propuesta: se entiende por tal la oferta de negocio juridico presentada por un proponente dentro
de un proceso de seleccion, siempre que retna los requisitos.

v Propuesta técnica simplificada: Es aquella que se solicita a los proponentes cuando la entidad
suministre en los requerimientos técnicos la metodologia exacta para la ejecucion de la
consultoria, asi como el plan y cargas de trabajo para la misma. En estos casos procede! la
seleccion por el sistema de concurso abierto, o0 mediante el de precalificacion con lista corta.

v" Propuesta técnica detallada: Es aquella que se solicita a los proponentes cuando los servicios |
de consultoria sefalados en los requerimientos técnicos para el respectivo concurso de méritos |
puedan desarrollarse con diferentes enfoques o metodologias. En estos casos solo procede! la |
seleccién por el sistema de precalificacion con lista corta. |

v" Prorroga: consiste en la ampliacién del plazo de ejecucién inicialmente previsto en el contrato.
Debe constar en un documento firmado por las partes y cumplir los mismos requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato inicial.

v Registro presupuestal: es la operacién presupuestal mediante la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sea
desviada a ningun otro fin.

v Resolucién de adjudicacién: Acto administrativo por medio del cual se adjudica un contrato a
una persona determinada.

v" Resolucion de apertura: Es un acto de tramite muy importante; sefiala el término de la licitacion.
Es un acto administrativo que profiere el representante legal de |a entidad. En los considerandos
se deben incluir las exigencias previas; por ser un acto de tramite no tiene recursos, se puede
demandar en accion de nulidad.

v" Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es
decir el acontecimiento de su ocurrencia.

v" Riesgo previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y
de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacion y asignacion
de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion. 101 _

v Rubro o posicion presupuestal: Es aquella parte del presupuesto a la cual afecta
especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.

v RUP: Le otorga calidades al contratista, lo clasifica y lo califica. Para poder celebrar contratos de
mayor cuantia con el Estado se requiere estar inscrito en él. El registro Unico de proponentes
contiene informacion que clasifica a los contratistas en: constructores, consultores, proveedores.

v Seleccion Abreviada: Es la modalidad de seleccion objetiva, prevista para aquellos casos en
gue por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia
o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

v Solicitud de Bienes y/o Servicios: Documento en el que retraduce en términos de materiales,
servicios e imputaciones presupuestales y contables las necesidades de una dependencia o una
secretaria. Contiene los bienes y servicios que cambian de acuerdo a las operaciones que se van
a realizar.

v" Subasta inversa: Se entiende por subasta inversa, la puja dindmica mediante la cual los
oferentes durante un tiempo determinado, ajustan su oferta respecto de aquellas variables
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susceptibles de ser mejoradas, con el fin de lograr el ofrecimiento que por tener el menor costo
evaluado, represente la mejor relacion costo beneficio para la entidad, de acuerdo con lo
sefialado en el pliego de condiciones.

v Supervisién: Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico de la
ejecucion del contrato, que es ejercido por la misma Entidad cuando no requiere conocimientos
especializados.

v Tipificacion del riesgo: Es la enunciacién que la entidad hace de aguellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con ocasion de la
ejecucion del contrato.

v Unién temporal: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacién, celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la
unién temporal.

v Unién temporal: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucién de un contrato, respondiendo
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

v Urgencia Manifiesta: Es la situacion extraordinaria que se genera cuando la continuidad de la
operacién exige el suministro de bienes, la prestacion de servicios o la ejecucion de obras en
forma inmediata, o cuando se presenten situaciones excepcionales que demanden actuaciones
inmediatas, o cuando se precise conjurar una fuerza mayor, calamidad o desastre. Se declarar
mediante acto administrativo motivado.

v Veedurias Ciudadanas en la Contratacion Estatal: Establecidas de conformidad con la ley,
pueden adelantar la vigilancia y el control en las etapas preparatoria, precontractual y contractual
del proceso de contratacion. Es obligacion de las entidades estatales de convocarlas para
adelantar el control social a cualquier proceso de contrataciéon, para lo cual la entidad debe
suministrar toda la informacién y la documentacion pertinente que no esté publicada en la pagina
Web de la entidad

v Vigencia del Contrato: Es el ciclo juridico del contrato, que se extiende hasta la liquidacion del
contrato, diferente al plazo que es el ciclo material definido en el contrato para que el contratista
cumpla con las obligaciones a su cargo.

v WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO: (Colombia Compra Eficiente). Creada mediante Decreto
4170 de noviembre 3 de 2011. Reconoce la necesidad de: (a) crear politicas unificadas que sirvan de guia a
los administradores de compras y que permitan monitorear y evaluar el desempefio del sistema y generar
mayor trasparencia en las compras; y (b) tener una entidad rectora que provea un soporte adecuado para
ejecutar el Plan de Desarrollo. En este orden de ideas es el organismo rector en materia de contratacion de
las entidades del estado.
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RESOLUCION Nro. 353

22 MAR. 2018

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION NRO. 1290 DEL 16 DE
NOVIEMBRE DE 2016, Y SE DESIGNA COMITE ASESOR Y EVALUADOR DE
CONTRATACION PARA LOS DIFERENTES PROCESOS DE SELECCION”

El Alcalde de Apartad6 — Antioquia, en uso de sus facultades y en especial de las que le
confiere ala Ley 136 de 1994, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1551 de 2011 y Decreto
1082 de 2015y,

CONSIDERANDO

Que la Ley 1150 de 2007, articulo 5°, numeral 2°, establece que para determinar la oferta mas
favorable deberan designarse organismos consultores o asesores, teniendo en cuenta los
factores técnicos y economicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los
mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, que resulte ser la mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos:

Que el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 reitera que, para la evaluacion de
las propuestas en procesos de seleccion por licitacion, selecciéon abreviada o concurso de
meritos, el jefe de la entidad o su delegado designara un comité asesor, conformado por
servidores publicos o por particulares contratados para el efecto, que debera realizar dicha
labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de
condiciones;

Que mediante la Resolucion 1290 de 2016 de designé comité asesor y evaluador de
contratacion para los diferentes procesos de seleccion, indicando que el mismo estaria
compuesto por el secretario de Despacho interesado en la contratacion, el Tesorero del
Municipio y el Jefe de la Oficina Juridica, sin embargo, se considera pertinente que el
Subsecretario de Despacho Contable y Financiero haga parte del presente Comité, y en ese
sentido se excluya del mismo al Tesorero del Municipio, teniendo en cuenta el Manual de
Funciones y de competencias laborales que le corresponde, con el fin de mantener la eficiencia
de los servicios de la Administracion Municipal.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Modificar el articulo segundo de la Resolucion 1290 del 16 de
noviembre de 2016, el articulo segundo de la Resolucion 1290 de 2016 quedara asi:

ARTICULO SEGUNDO: CONFORMACION: El Comité lo conformaran los siguientes
servidores publicos y los particulares que sean contratados en su momento para el
efecto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3, del Decreto 1082 de
2015:
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a) El Secretario (a) de despacho interesado en la contratacion (entiéndase como
integrante el jefe de la misma).

b) El Subsecretario (a) de despacho Contable y Financiero, especialmente para los
analisis financieros de las propuestas.

¢) ElJefe (a) de la Oficina Juridica.
ARTICULO SEGUNDO: En lo demas la Resolucion 1290 de 2016 se mantiene, la presente‘
Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el municipio de Apartado Antioquia a los dias veintidos (22) del mes de marzo de
2018

ELIECER ARTEAGA VARGAS
Alcalde municipal

Reviso/Aprobo: Resurreccion Manzano/ Jefe Of. Juridica ¥
Proyectd/Elabora: Aura Cristina Beltran Gonzalez/ Judicante___
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DECRETO N° _Q_-.ﬂ?
(26 SER WL )

POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICAN LOS DECRETOS 196 de 2014, 293 DE
2016 Y 153 DE 2017 EN VIRTUD DE' LOS CUALES SE ESTABLECE LA
CONFORMACION DEL COMITE ASESOR DE CONTRATACION DEL
MUNICIPIO DE APARTADO

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE APARTADO -- ANTIOQUIA, en ejercicio de las
facultades Constitucionales y legales en especial las conferidas por el articulo 315
de la Constitucion Politica, Ley 136 de 1994, Ley 1551 de 2012, Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1032 de 2015 vy,

CONSIDERANDO

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, prescribe que la funcion
administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia,
celeridad, imparcialidad, y publicidad, mediante ch descentrahzamon delegacion y
desconcentracion de funciones.

Que si bien, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y su Decreto reglamentario 1082
de 2015, disponen las reglas y principios que rigen los contratos de las entidades
estatales, que los procesos contractuales de las entidades publicas deben dotarse
de procedimientos flexibles y agiles, acordes con sus estructuras administrativas,
que fortalezcan la transparencia y la objetividad para la toma de decisiones.

Que segun el Estatuto General de Contratacion, al celebrar contratos y con la
ejecucion de estos, las entidades buscarn: el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad de los
derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines.

Que de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1510 de 2013 y compilado en el
articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Apartado adopto
mediante Decreto 196 del 08 de octubre de 2014 el Manual de Contratacion de la
entidad.

Que en concordancia con las disposiciones contenidas en el Decreto 196 de 2014,
en lo que respecta a la conformacion del Comité Asesor de Compras y Contratacion,
mediante Decreto 293 del 16 de noviembre de 2016 se derogo el Decreto 142 de
2008 y se establecié una nueva conformacion dal Comité Asesor de Compras y
Contratacion, quedando integrado por: Alcalde o su delegado quien lo presidira,
Jefe de Oficina Juridica, Tesorero, Profesional Universitario de Presupuesto,
Secretario de Infraestructura y Almacenista General.

Que mediante Decreto 153 de 2017 se realizaron ajustes al Manual de Compras y
Contratacion de la entidad, conservando ios mismos integrantes.

Que de acuerdo con la dindmica de contrataciéon y a la interaccion de las diferentes
dependencias frente al proceso de Gestion de Bienes y Servicios, en el marco del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion, se hace necesaria la inclusion de dos
integrantes mas en el Comité Asesor de Compras y Contratacién, como son el
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Subsecretario de Proyectos y:Estadisticas de la Secretaria de Planeacion y
Ordenamiento Territorial y del Secretario General y de Servicios Administrativos,
dado que al primero le asiste la tarea de verificar que las necesidades a contratar
estén el marco de las lineas estratégicas del Plan de Desarrollo Municipal y al
segundo le corresponde la coordinacion del proceso de gestion de bienes y
servicios, por lo cual es de suma importancia contar con estos dos nuevos
integrantes en el Comité Asesor de Compras y Contratacion.

En mérito de lo expuesto el Alcalde de Apartadé
DECRETA

ARTICULO PRIMERO. Modifiquese el articulo noveno del Decreto 153 de 2017
“POR MEDIO DEL CUAL SE AJUSTA EL MANUAL DE CONTRATACION DEL
MUNICIPIO DE APARTADO ANTIOQUIA”, el cual quedara asi:

ARTICULO NOVENO: COMPOSICION DEL COMITE ASESOR DE COMPRAS Y
CONTRATACION. El Comité estara integrado por:

Alcalde Municipal

Tesorero (a) Municipal

Secretario (a) de Infraestructura

Jefe (a) de Oficina Asesora de Juridica

Jefe de Presupuesto

Subsecretario de Proyectos y Estadisticas de la Secretaria de Planeacion y
Ordenamiento Territorial

Secretario General y de Servicios Administrativos

Almacenista Municipal, quien realizara |la Secretaria Técnica del Comité de
Compras y Contratacion.

DA wLh =

© N

PARAGRAFO: Podran ser integrantes del Comité de Compras y Contratacion
servidores publicos o personas vinculadas al municipio mediante contrato de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, siempre que cuenten
con reconocida experiencia. Igualmente podran ser invitados a participar del mismo
cada uno de los Directivos que formulen necesidades ante el Comité de Compras y
Contratacién.

Comité Asesor de
‘Compras y Contratacion

l

Equipo Técnico | Equipo Financiero

Equipo Juridico - *Almacenista Tesorero (a)
Jefe Oficina Asesora *Subsecretario de Proyectos y
Juridica Estadisitcas de Secretaria de
L Planeacion y Ordenamiento
Asesor Contratacion Territorial

: *Secretario General y de Servicios
| : Administrativos

*Jefe de la Dependencia solicitante
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ARTICULO SEGUNDO: Las demas disposiciones contenidas en los decretos 196
de 2014, 293 de 2016 y 153 de 2017 contintan vigentes.

ARTICULO TERCERO: El presente Decreto Rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las demas disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Apartado a los 2 8 SEP. zi-.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

FELIPE[BENICTO CANIZALEZ PALACIOS
calde Municipal de Apartadd

Proyecté/:fgmany l}Q"

Revisé/ Oberny P;lres
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