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Lugar: Conexion Remota Fecha: 3/10/2019 Hora: 3:00 p.m

Documento de compra: Contrato de
prestacién de servicios #475 (25 de Departamento: Gestion documental
septiembre del 2019)

Objeto de la compra: Implementacion,
configuracién, desarrollo a la medida,
parametrizacion, puesta en funcionamiento,
soporte técnico y capacitacién de Orfeo para
la gestion documental y PQRS de la alcaldia
de Apartadé

Asunto: Inicio del proyecto de Implementacion,
configuraciéon, desarrollo a la medida, parametrizacion,
puesta en funcionamiento, soporte técnico y capacitacion
de Orfeo para la gestion documental y PQRS de la alcaldia
de Apartado

Cliente Municipio de Apartadd NIT 890.980.095-2

Evento Flujo del proyecto Novedades

Acta de Avance Inicio X | Suspension

Reunidén Técnica Entrega Parcial Reinicio

Reunién Administrativa Entrega Final Terminacién Unilateral

Reunién Comercial Cierre Control de cambios

ACTA N° 001

ASISTENTES
«  Marta Cecilia Rivera Higuita- Municipio de Apartadd
» Alejandro Almario - Municipio de Apartadd
»  Lur Darys Romero - Municipio de Apartadd
«  Maria Octavila - Municipio de Apartadd
« Ing. Alexander Bueno - Skina Technologies S.A.S
* Ing. Laura Ramirez- Skina Technologies S.A.S
* Adriana lopez- Skina Technologies S.A.S

Carrera 64 No 96-17 Bogota D.C., Colombia Tel: 2262080
http://www.skinatech.com info@skinatech.com Mobile: + 57 300 469-3825/877-3343



http://www.skinatech.com/

Skina orreo
Tech

Expert Tech Consulting

FORMATO N°: FT-OF-002
NIT: 830.129.050-5
Version: 001
ACTA DE INICIO DEL PROYECTO
Pagina 2

ORDEN DEL DiA

1. Presentacion inicio de ejecucion del desarrollo
2. Definicidn del equipo de trabajo
3. Definicién cronograma de actividades

4. Entrega del documento SOW

DESARROLLO

1. Presentacion inicio de ejecucion del desarrollo

Se realizd la presentacion de inicio de desarrollo donde se mostraron las fases, el alcance de ejecucion de

cada una, el cronograma, los factores de éxito y las recomendaciones para el proyecto.

2. Definicion del equipo de trabajo

seguimiento

Empresa Nombre Rol Correo Teléfono
Marta Cecilia Gerente del .
Rivera Higuita proyecto sistemas@apartado.gov.co 3217829288
AIeJanqlro Jefe del area Tics | aalmario@apartado.gov.co 3115206919
Municipio de Almario
Apartado P4
P Lur Darys Jefe de gestion archivo@apartado.gov.co 3127400194
Romero Documental
Maria Octavila Lider de _ defensorciudadano@apartad 3113448755
Correspondencia 0.gov.co
Ing. Alexander . . 22262080 Ext 1012
@ .
Bueno Director de TI abueno@skinatech.com 3102880926
SKINA .
Coordinador de
TECNSOkOSGIES Ing. Jenny M. desarrollo en imgamez@skinatech.com 22262080 Ext 2003
o Gamez gestidon * 3102880926
documental
Ing. Andrés Coordinador de amosquera@skinatech.com 22262080 Ext 2003
Mosquera desarrollo : 3102880926
Ing. Laura Coozil:t?g?ra o Iramirez@skinatech.com 22262080 Ext 1012
Ramirez Y : 3008773343

Luis Romero

Consultor de
Orfeo

Iromero@skinatech.com

22262080 Ext 2003
3102880926
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. Directora . 22262080 Ext 1007
Adriana Lopez Comercial alopez@skinatech.com 3102880926
Luz Angela Bibliotecdloga | Imaldonado@skinatech.com | 3024567405
Maldonado

3. Definicion cronograma de actividades

Dentro del cronograma de actividades que se encuentra en la plataforma DotProject, se pueden ver los
tiempos y fechas de entregas correspondientes, de forma detallada para cada tarea. Municipio de
Apartadé cuenta con usuario y contrasefia de acceso.

= Usuario: apartado

=  Contraseiia: 5SE2GWN

= url: https://project.skinatech.com

A continuacién se muestran las fechas de entrega programadas para cada fase:

Tarea Fecha de inicio Fecha de finalizacion
Inicio de ejecucion 3/10/2019
Lote 1- Levantamiento de Ila
informacion y creacién de Ia
instancia(Instalacion y configuracion 9/10/2013 17/10/2019
de Orfeo)
Lote 2 - Parametrizacion del SGD
Orfeo (Desarrollo de 18/10/2019 9/12/2019
personalizaciones)
Lote 3—Capacitacion y puesta en
produccion ( Soporte técnico ) 9/12/2019 19/12/2019
Cierre del proyecto 19/12/2019

4. Entrega del SOW (Statement of Work)

En el documento SOW se definieron los entregables y aspectos importantes de cada fase del proyecto.
Bajo lo acordado en este documento se realizara la ejecucion del proyecto. El SOW se entregd al cliente.

De acuerdo a lo anterior se da inicio a la ejecucién del proyecto
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Compromisos Responsables Fecha de entrega
En sefal de conformidad firman las partes
Marta Cecilia Rivera Higuita Ing. Alexander Bueno

Municipio de Apartadé Director de TI
SKINA TECHNOLOGIES S.A.S
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	Lote 2 – Parametrización del SGD Orfeo (Desarrollo de personalizaciones)

