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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NRO. 225
(14 de Mayo de 2019)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE APARTADO
890.980.095 - 2

CONTRATISTA: NURIS MARINA SERNA CORDOBA
C.C. Nro. 39.312.612 de Turbo Ant.
Direccion: Carrera 83 Calle 95 Pueblo Nuevo
Barrio: Pueblo Nuevo
Celular: 3102088388
Apartado, Antioquia

OBJETO: PRESTACI()N DE SERVICIOS PARA EL APOYO EN LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL (TVD) DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA
DE APARTADO-ANTIOQUIA.

SUPERVISOR: SECRETARIA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

VALOR: DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS PESOS ($10.483.200).

PLAZO: SEIS (06) MESES

Entre los suscritos a saber ELIECER ARTEAGA VARGAS, identificado con la cédula de ciudadania
numero 70.524.717 expedida en Arboletes (Ant.), obrando en su caracter de Alcalde Municipal,
autorizado para contratar por el Honorable Concejo Municipal mediante Acuerdo N° 031 del 30 de
noviembre de 2016, quien actiia en nombre y representacion del MUNICIPIO DE APARTADO de
una parte, quien en adelante y para los efectos de este acto se denominara EL MUNICIPIO, y por
la otra NURIS MARINA SERNA CORDOBA, identificada con la cédula de ciudadania Nro
139.312.612 de Turbo (Antioquia), actuando en su propio nombre, quien en lo sucesivo y para
efectos del presente contrato se denominarda EL CONTRATISTA, se ha celebrado el presente
Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion, de conformidad con lo previsto en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, habida cuenta que la presente contratacion
se requiere para fines especificos y no se cuenta con personal de planta para prestar el servicio a
contratar, este contrato se celebra sin sujecion a la obtenciéon previa de varias ofertas, en
consideracién a la experiencia que acredita el contratista en la ejecucion del objeto, el cual se
consigna en las siguientes clausulas: PRIMERA: OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA
EL APOYO EN LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)
DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA DE APARTADO-ANTIOQUIA. ” SEGUNDA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto del contrato, el CONTRATISTA se
obliga a: I. OBLIGACIONES GENERALES: 1).” Programar con plena autonomia técnica y
administrativa las actividades que debe desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato. 2).
Abstenerse de divulgar la informacién que pueda llegar a conocer con ocasion de la ejecucion de
este contrato, a personal no autorizado por el Municipio y a erceros en general. 3). Ejecutar idonea
y oportunamente el objeto del contrato 4). Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual
evitando dilaciones y trabas que afecten el debido desarrollo. 5). Solicitar al Municipio la informacion
que considere necesaria para cumplir las finalidades trazadas en el objeto del contrato. 6). Realizar
las gestiones dentro de la oportunidad legal oen su defecto, enla sefialada por el Municipio.
7). Pagar los gastos inherentes al perfeccionamiento del presente contrato y los que ocasionen para
poder iniciar su ejecucion si a ello hubiere lugar, salvo los que correspondan a desplazamientos que
requiera el Municipio en cumplimiento del objete contractual. 8). Garantizar el cuidado y buen uso
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de los equipos e implementos entregados para la realizacién de sus obligaciones contractuales. 9).
Entregar mediante inventario, los documentos de archivo que hayan generado en ejercicio de sus
obligaciones cuando culmine el contrato, tanto los documentos fisicos en archivos tradicionales,
como los documentos electrénicos que se encuentren en equipos de computo, sistemas de
informacién, portatiles de almacenamiento y en general en cualquier dispositivo o medio electrénico.
10). Aportar copia de afiliacién a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las
copias de las autoliquidaciones de acuerdo a la Decreto 1273 de 2018, previamente a la cancelacion
de los servicios prestados. 11). Dar cumplimiento a los procesos, relacionadas con la Seguridad y
Salud en el trabajo, Gestion de la Informacion y el Sistema de Gestién Integral. 12). Abstenerse de
suministrar informacién o detalle a terceros, &€n relacién con los documentos e informacion que
conozca de la Administracién Municipal, salvo excepciones de tipo legal o judicial, manteniendo la
debida reserva documental incluso con posterioridad al presente contrato. 13). Promover la
conservacion adecuada de los archivos, facilitar y agilizar su uso oportuno, mediante la utilizacion
de procedimientos y operaciones Archivisticas. Il. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1). Apoyar las
actividades para elaborar las tablas de valoracién documental siguiendo las indicaciones del
supervisor del contrato: a). Inventariar los actos administrativos de cambios en la estructura
organizacional, manuales de funciones, procedimientos y politicas internas que funcionaban para
cada periodo de gobierno. b). Elaborar cuadros de clasificacion documental por periodos de
gobierno. ¢). Elaborar organigramas por periodo de gobierno. d). Realizar el levantamiento del
inventario natural del fondo acumulado que se encuentra en las instalaciones del archivo central. e).
Clasificar, ordenar, depurar, foliar, rotular e inventariar las series documental identificadas para tabla
de valoracién documental. f). Darle ubicacién en los locales con asignatura topogréfica.
2). Clasificar, ordenar, depurar, foliar, rotular e inventariar la serie documental de licencias de
construccion minimo 20 metros lineas mensuales. 3). Clasificar los tipos documentales que pueden
acompafar las historias laborares, elaborando el acta de eliminacién del resto de la unidad
documental de la serie de egresos. 4). Clasificar, ordenar e insertar en el expediente fisico y
electrénico los documentos que se generen desde la subsecretaria de Talento humano relacionada
con las historias laborales del hospital de manera oportuna. 5). Realizar lo pertinente para
conservacion fisica (eliminacion de metales, descontaminacion, limpieza) a las series documentales
definidas por el supervisor del contrato. 6). Realizar autocontrol de calidad en los archivos
entregados para su intervencion archivistica. 7). Cumplir con los niveles de cantidad y calidad
establecidos por Supervisor asignado. 8). Brindar apoyo en la gestion documental del archivo
central, en la organizacion y control del ciclo vital de los documentos que se producen al interior del
archivo. 9). Apoyar la transferencia documental primaria al Archivo Central de las diferentes
dependencias. 10). Apoyar el proceso de eliminacion documental de acuerdo a los tiempos de
retencion estipulados en las Tablas de Retencién Documental. 11). Aplicar la normatividad de
Archivo en los procesos anteriormente descritos. 12). Resolver las consultas e inquietudes a los
diferentes usuarios internos y externos en temas relacionados con el archivo central. TERCERA:
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: En virtud del presente proceso contractual el municipio se obliga ‘
a: 1). Pagar el valor de este contrato en la forma y tiempo pactados. 2). Proporcionar la informacién
necesaria para el apoyo en el proceso de contratacién. 3). Recibir en el sitio y plazos convenidos el
objeto del contrato. 4). Hacer entrega al contratista del certificado de cumplimiento del objeto
contratado en los términos pactados. 5). Efectuar la retencion y giro de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral a través de la Planilla Integral de Liquidacién de Aportes (PILA) a partir de
junio de 2019 (Decreto 1273 de 2018). 6). Expedir oportunamente los demas documentos que se
requieran durante la ejecucién y terminacion del contrato. 7). Asumir o reconocer los gastos de
transporte, alimentacién y alojamiento cuando el contratista se desplace fuera del Municipio en
cumplimiento de las obligaciones especificas y en desarrollo del objeto contractual previa aprobacién
del supervisor del contrato. CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En virtud de la suscripcién del
presente contrato se compromete a 1). Manejar manera confidencial la informacién que como tal le
sea presentada, entregada y toda aquella que se genere en torno a ella como fruto de la prestacién
de sus servicios. 2) Guardar confidencialidad sobre esa informacién y no emplearla en beneficio
propio o de terceros mientras conserve sus caracteristicas de confidencialidad o mientras sea
manejada como de caracter reservado en la entidad. QUINTA: VALOR Y FORMA DE PAGO: el
valor total del contrato se establece en DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES
MIL DOSCIENTOS PESOS ($10.483.200), .Forma De Pago: El Municipio de Apartad6 pagara al
contratista el valor del contrato de la siguiente manera: SEIS (06) pagos iguales mensuales (mes
vencido), por valor de UN MILLON SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS
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PESOS M.L. ($1.747.200), contados a partir del acta de inicio; pagaderos previa presentacion de la
cuenta de cobro, informe de actividades realizadas por el contratista, autoliquidaciones del pago de
salud, pensiones y riesgos laborales sobre el 40% de lo devengado. Constancia de recibo a
satisfaccion del supervisor, acta de pago e informe del supervisor. Para el ultimo pago, se requiere
acta de liquidacion, informe final de actividades realizadas por el contratista, recibo a satisfaccion
del supervisor. Paragrafo: Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de
Apartado, lo autoriza para que al momento del pago automaticamente y sin previo aviso realice el
correspondiente cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier
concepto. SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL: Los gastos que se deriven del presente
proceso se realizaran con cargo al articulo Presupuestal:

Rubro Presupuestal 213001010010300000004101 - 0081
Nombre del rubro Servicios técnicos

Amparado con el Certificado Disponibilidad Presupuestal Nro. 715 del 30 de marzo del 2019.
SEPTIMA: DURACION: EL CONTRATISTA se obliga a desarrollar las actividades descritas en el
presente contrato en un plazo de OCHO (08) MESES Y QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la
aprobacion de la poéliza y la firma del acta de inicio. OCTAVA: INTERVENTORIA SUPERVISION
Y VIGILANCIA DEL CONTRATO: La coordinacién, supervisién y vigilancia de la ejecucion del
presente contrato y el cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo estaran a cargo del
Secretario General y de Servicios Administrativos. El supervisor estara autorizado para impartir
instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y exigirle la informacién que
considere necesaria. El contratista se obliga a suministrar la informacion que le sea solicitada y a
cumplir las instrucciones que le imparta el supervisor. NOVENA: EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: Por cuanto el contratista presta el servicio objeto del contrato con plena autonomia
técnica y administrativa, queda expresamente entendido que no habra vinculo laboral entre el
MUNICIPIO y el CONTRATISTA, por lo tanto en ningiin momento se generan prestaciones sociales
en beneficio de EL CONTRATISTA. DECIMA: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: EL MUNICIPIO
por medio de resolucion motivada, podra declarar la caducidad administrativa de este contrato por
hechos constitutivos, de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del contrato, de conformidad y por las causales previstas en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 90 y 91 de la Ley 418 de 1997. DECIMA PRIMERA:
EFECTOS DE LA CADUCIDAD: La declaratoria de caducidad restituye las cosas al estado
precontractual, EL MUNICIPIO podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria y por ende la
garantia de cumplimiento. En caso de incumplimiento total el Contratista pagara, a titulo de
indemnizacion, el equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, los que se podran
cobrar, sin requerimiento, con base en el presente documento, el cual prestara mérito ejecutivo, o
se hara efectiva directamente por el MUNICIPIO, o de la garantia Unica de cumplimiento, o por
jurisdiccion coactiva. Paragrafo. Para la imposicion de la sancién se seguira el procedimiento
descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. DECIMA SEGUNDA: MULTAS: Si El
CONTRATISTA faltare al cumplimiento en alguna de las obligaciones contraidas en este contrato,
EL MUNICIPIO podra imponerle multas sucesivas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor
total del contrato, sin que el monto total de las multas excedan al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato de conformidad con la Ley 80 de 1993. Sin perjuicio de la declaratoria de
caducidad. Paragrafo. Para la imposicién de la sancién se seguira el procedimiento descrito en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. DECIMA TERCERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES: EI
presente contrato, se rige por los principios de Terminacién, modificacién e interpretacion
unilaterales, en los términos consagrados en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007. DECIMA
CUARTA: INCOMPATIBILIDADES E INHABILIDADES: EL CONTRATISTA, para los efectos de
éste contrato declara bajo la gravedad del juramento no estar incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades legales previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y normas
que lo adicionan o modifican. DECIMA QUINTA: CESION DEL CONTRATO: El CONTRATISTA no
podra ceder, ni subcontratar total ni parcialmente el presente contrato, ni el cumplimiento de sus
obligaciones sin autorizacién previa y por escrito del MUNICIPIO. DECIMA SEXTA: GARANTIAS:
Para avalar el cumplimiento de las obligaciones que se contraen en este contrato, el
CONTRATISTA constituira a su costa y a favor del MUNICIPIO, ante una compariia de seguros
legalmente autorizada por la Superintendencia Bancaria, una péliza Gnica de garantia que ampare
el siguiente riesgo: a) CUMPLIMIENTO.- equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato, con vigencia por el término de duracién del contrato y seis (06) meses mas. Paragrafo
primero: EL CONTRATISTA tendra un plazo maximo de cinco (5) dias habiles después de la firma
del contrato, para suscribir y a llegar al Municipio la péliza sefialada anteriormente. Paragrafo
segundo: EL CONTRATISTA debera entregar con la pdliza debidamente constituida el
correspondiente recibo de pago de la prima del seguro, expedida por la Compafiia aseguradora.
DECIMA SEPTIMA: SUSPE N§ION TEMPORAL: Se podra suspender la ejecucion del contrato por
mutuo acuerdo en los eventos de fuerza mayor o caso fortuito, igualmente cuando a juicio de EL
MUNICIPIO se considere necesario por causas ajenas al contratista. DECIMA OCTAVA:
SOLUCION DIRECTA: Antes de acudir a la clausula compromisoria, las diferencias de este
contrato se sujetaréan a los siguientes mecanismos alternativos de solucion de conflictos: a) El
Acuerdo; b) La transaccion; c) La Conciliacion; d) la amigable composicion. DECIMA NOVENA:
INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE APARTADO. EL CONTRATISTA se obliga a mantener
indemne al MUNICIPIO de cualquier reclamacion, demanda, accioén legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el contratista, sus
subcontratistas o dependientes durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato.
VIGESIMA: PERFECCIONAMIENTO: EI presente contrato se perfecciona con la suscripcion de las
partes. VIGESIMA PRIMERA: EJECUCION: El presente contrato requiere para cumplir los
requisitos de ejecucion, por parte de las partes: a) Registro Presupuestal. b) Aprobacién de garantia
de cumplimiento. VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO: Para todos los efectos del presente contrato
se fija como domicilio el Municipio de Apartadé. VIGESIMA TERCERA: JURISDICCION: EI
presente contrato estara sometido en todo a fa Ley colombiana y se rige por las disposiciones
pertinentes. VIGESIMA CUARTA: TERMINACION DEL CONTRATO: El presente contrato podra
darse por terminado, en cualquiera de los siguientes casos: a) Por solicitud expresa de EL
MUNICIPIO, b) Por mutuo acuerdo entre las partes, ¢) Por incumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista, d) Por vencimiento de su plazo. VIGESIMA QUINTA: LIQUIDACION DEL
CONTRATO: Las partes contratantes, de comun acuerdo, liquidaran el presente contrato, dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a la conclusiéon normal del contrato o la expedicion del acto
administrativo motivado que ordene su terminacién anormal. En el acta de liquidacién debidamente
identificada, que se levantara y suscribira, constaran las revisiones, ajustes y recomendaciones, los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren para solucionar las eventuales diferencias
surgidas y declararse las partes a paz y salvo, igualmente, de los reclamos, observaciones u
objeciones se dejara constancia. Paragrafo. Liquidacién Unilateral: Si el Contratista no concurre a
la etapa de liquidacion concertada dentro del plazo sefialado, o en caso de que las partes no
llegaren a un acuerdo respecto del contenido de ésta, el Municipio procedera, mediante acto
administrativo motivado, a liquidar por si mismo y en forma directa el contrato. VIGESIMA SEXTA:
GASTOS: Todos los gastos de legalizacién de este contrato correran por parte de EL
CONTRATISTA. VIGESIMA SEPTIMA: DIRECCIONES: a) EL Contratista: Carrera 83 Calle 95
Pueblo Nuevo Barrio: Pueblo Nuevo Celular: 3102088388 Apartadd, Antioquia, correo electrdnico:
vivienlalunaS@gmail.com,. b) El Contratante: Carrera 100 N° 1032 -02, teléfono 828 10 38, 828 04
57.

Para constancia se firma en el Municipio de Apartado, a los catorce (14) dias del mes mayo de dos
mil diecinueve (2019)

S
ELIECER ARTEAGA VARGAS RIS MARINA SERNA CORDOBA
Alcalde Municipal .C. Nro. 139.312.612 de Turbo (Antioquia).

Contratista

Aprobd: Resurreccion Manzano
Realiz6: Raquel Ramlrezﬁ
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