
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 
ALCALDÍA DE APARTADÓ 

Secretaría General y de Servicios 
Administrativos 

CIRCULAR SGE2 - 02 

DE: SUBSECRETARÍA GESTIÓN TIC'S Y DOCUMENTAL 

PARA: JEFES DE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

ASUNTO: VISITA DIAGNÓSTICO ARCHIVOS DE GESTIÓN 

FECHA: 15 DE ENERO DE 2021 

Cordial saludo, 

Se informa que desde el Archivo Central se efectuará visita a las diferentes 
unidades administrativas de la Alcaldía Municipal, para levantar diagnóstico del 
estado de los archivos de gestión; con el fin de establecer acciones de planeación 
que mejoren y fortalezcan los procesos archivísticos, y por ende las actividades 
administrativas y misionales de la entidad para el logro de los objetivos 
institucionales. 

A continuación se relaciona el cronograma. El funcionario designado para atender 
la visita por favor estar disponible en la fecha y horario establecido: 

Nº UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA HORA 

1 DESPACHO SECRETARÍA DE MOVILIDAD 20/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

2 GESTIÓN VIGILANCIA Y CONTROL 20/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. 

3 GESTIÓN TÉCNICA Y DE TRÁMITES 20/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

4 DESPACHO SECRETARÍA DE GOBIERNO 20/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. 

5 INSPECCIÓN VIGILANCIA Y TRÁMITES 21/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

6 COMISARIA DE FAMILIA 21/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. 

7 GESTIÓN DE SEGURIDAD Y DERECHOS 21/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. HUMANOS 

8 DESPACHO SECRETARÍA DE HACIENDA 21/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. 
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9 ÁREA FINANCIERA PRESUPUESTO Y 22/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. CONTABILIDAD 

10 TESORERÍA 22/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. 

11 ÁREA DE IMPUESTOS 22/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

12 DESPACHO SECRETARÍA DE 22/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. PLANEACIÓN 

13 GESTIÓN URBANISMO Y 25/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

14 ÁREA PLANIFICACIÓN PROGRAMAS 25/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. PROYECTOS Y SIF 

15 DESPACHO SECRETARÍA DE SALUD 25/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

16 ÁREA DE ASEGURAMIENTO 25/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. 

17 ÁREA SALUD PÚBLICA 26/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

18 ÁREA SECRETARÍA DE 26/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. INFRAESTRUCTURA 

19 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA 26/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

20 DESPACHO SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 26/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. SOCIAL 

21 DESPACHO SECRETARÍA DE 27/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE 

22 DESPACHO SECRETARÍA DE 27/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. EDUCACIÓN Y CULTURA 

23 ÁREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 27/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

24 PLANEACIÓN EDUCATIVA 27/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. 

25 INSPECCIÓN Y VIGILANCIA 28/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

26 COBERTURA EDUCATIVA 28/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. 

27 CALIDAD EDUCATIVA 28/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

28 CULTURA 28/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. 

29 BIBLIOTECA 29/01/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

30 OFICINA DE GESTIÓN DE PROYECTOS 29/01/2021 9:00 - 10:00 a.m. ESPECIALES 
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31 OFICINA DE COMUNICACIONES 29/01/2021 2:30 - 3:30 p.m. 

32 OFICINA DE CONTROL INTERNO 29/01/2021 4:00 - 5:00 p.m. 

33 OFICINA JURÍDICA 01/02/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

34 DESPACHO ALCALDE 01/02/2021 9:00 - 10:00 a.m. 

35 SECRETARÍA GENERAL Y SERVICIOS 01/02/2021 2:30 - 3:30 p.m. ADMINISTRATIVOS 

36 TALENTO HUMANO 01/02/2021 4:00 - 5:00 p.m. 

37 ALMACÉN E INVENTARIOS 02/02/2021 7:30 - 8:30 a.m. 

38 GESTIÓN TIC Y DOCUMENTAL 02/02/2021 9:00 - 10:00 a.m. 

39 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD Y DE 02/02/2021 2:30 - 3:30 p.m. ATENCIÓN AL CIUDADANO 

Cordialmente, 

RDOBA QUINTO 
Subsecretario Gestión Tf Cs y Documental. 
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