DEPARTAM’ENTO DE AXTEOQUiA
ALCALDIA DE APARTADO Bo o5
Secretaria General y de Servicios l artaww

Administrativos —ZUDAD LIDER

CIRCULAR SGE2 - 02

DE: SUBSECRETARIA GESTION TIC'S Y DOCUMENTAL
PARA: JEFES DE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ASUNTO: VISITA DIAGNOSTICO ARCHIVOS DE GESTION

FECHA: 15 DE ENERO DE 2021

Cordial saludo,

Se informa que desde el Archivo Central se efectuara visita a las diferentes
unidades administrativas de la Alcaldia Municipal, para levantar diagnéstico del
estado de los archivos de gestion; con el fin de establecer acciones de planeacion
que mejoren y fortalezcan los procesos archivisticos, y por ende las actividades
administrativas y misionales de la entidad para el logro de los objetivos
institucionales.

A continuacién se relaciona el cronograma. El funcionario designado para atender
la visita por favor estar disponible en la fecha y horario establecido:

N° UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA HORA

1 DESPACHO SECRETARIA DE MOVILIDAD | 20/01/2021 7:30-8:30 a.m.

2 GESTION VIGILANCIA Y CONTROL 20/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.

3 GESTION TECNICA Y DE TRAMITES 20/01/2021 | 2:30 - 3:30 p.m.

4 DESPACHO SECRETARIA DE GOBIERNO | 20/01/2021 | 4:00 -5:00 p.m.

5 INSPECCION VIGILANCIA Y TRAMITES 21/01/2021 | 7:30-8:30 am.

6 COMISARIA DE FAMILIA 21/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
GESTION DE SEGURIDAD Y DERECHOS . .
7 HUMANOS 21/01/2021 | 2:30 - 3:30 p.m.

8 DESPACHO SECRETARIA DE HACIENDA | 21/01/2021 | 4:00 -5:00 p.m.
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T N 22/01/2021 | 7:30 - 8:30 a.m.
10 | TESORERIA 22/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
11 | AREA DE IMPUESTOS 22/01/2021 | 2:30 - 3:30 p.m.
12 EEEE@XS%ECRETARM DE 22/01/2021 | 4:00 - 5:00 p.m.
13 SEEESX‘ML,’SE%‘?EMSR}ORI AL 25/01/2021 | 7:30 - 8:30 a.m.
14 éﬁéﬁ;é%?%f;’m PROGRAMAS 25/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
15 DESPACHO SECRETARIA DE SALUD 25/01/2021 2:30 - 3:30 p.m.
16 | AREA DE ASEGURAMIENTO 25/01/2021 | 4:00 - 5:00 p.m.
17 | AREA SALUD PUBLICA 26/01/2021 | 7:30 - 8:30 a.m.
18 ﬁiﬁgg?&gg%@% 26/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
19 SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 26/01/2021 2:30 - 3:30 p.m.
20 ggSCII:’/I\A\EHO SECRETARIA DE INCLUSION 26/01/2021 4:00 -5:00 p.m.
21 /‘iggf’égg%SE%RES%AAEA%ENTE 27/01/2021 | 7:30 - 8:30 am.
22 gga’éﬁ%'ﬁgﬁgﬁﬂﬁgf DE 27/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
23 AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 27/01/2021 2:30 -3:30 p.m.
24 | PLANEACION EDUCATIVA 27/01/2021 | 4:00 - 5:00 p.m.
25 INSPECCION Y VIGILANCIA 28/01/2021 7:30 - 8:30 a.m.
26 | COBERTURA EDUCATIVA 28/01/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
27 CALIDAD EDUCATIVA 28/01/2021 2:30 - 3:30 p.m.
28 |CULTURA 28/01/2021 | 4:00 - 5:00 p.m.
29 |BIBLIOTECA 20/01/2021 | 7:30 - 8:30 a.m.
30 OFICINA DE GESTION DE PROYECTOS 20/01/2021 9:00 - 10:00 a.m.

ESPECIALES
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31 OFICINA DE COMUNICACIONES 29/01/2021 | 2:30 - 3:30 p.m.
32 OFICINA DE CONTROL INTERNO 29/01/2021 4:00 -5:00 p.m.
33 | OFICINA JURIDICA 01/02/2021 7:30 - 8:30 a.m.
34 |DESPACHO ALCALDE 01/02/2021 | 9:00 - 10:00 a.m.
SECRETARIA GENERAL Y SERVICIOS . .
35 ADMINISTRATIVOS 01/02/2021 | 2:30 - 3:30 p.m.
36 | TALENTO HUMANO 01/02/2021 | 4:00 - 5:00 p.m.
37 ALMACEN E INVENTARIOS 02/02/2021 7:30 -8:30 a.m.
38 GESTION TIC Y DOCUMENTAL 02/02/2021 | 9:00-10:00 a.m.
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Y DE . .
39 ATENCION AL CIUDADANO 02/02/2021 | 2:30 -3:30 p.m.
Cordialmente,
Subsecretario Gestiéon TICs y Documental.
Proyecto: Lurdariz Romero Ramos, Profesional Univergitar ] 'vo,\_mdxw@ 72

Proyecto: Albeiro Lora Serna, Técnico Operativo Archivi

Aprobd: Eleazar Quejada Palma, Secretario General y de Servicios Administrativbs

Centro Administrativo Municipal / Carrera 100 No. 103A - 02 / Teléfono: 828 04 57 Ext. 2401

E-mail: contactenos@apartado.gov.co / www.apartado-antioquia.gov.co
Cédigo Postal Area Urbana:057840 - cédigo postal Area Rural: 057847

Pagina3 de3

Q 15:Net ’—'

CO-SC-CER 1712-1



DEPAR]‘AMENTO DE-ANTICQUIA

Cédigo: F-ADM-DO-12

Version: O

MUNICIPIO DE APARTADO

LISTA DE AS(STEN,C‘lA A REUNIONES INTERNAS

Fecha de Aprobacion:
28/01/08

Pagina: 1 de 1

Tem"ética:ﬁ;7727 007}}4 | %(‘%//V’O -

Facilitador: ;]Lbyf,e /() ))Jpzwq ﬁywpg S’.
Fecha: 2 2-p/-ZV27

/Of.!WW

Ne., | | Nombre y Apellidos Dependencia Cargo ~ Firma
ik fcrm‘l Pd(\’ﬂw Senefd | Serelorw ML /SM\ /lelm" AUU*]

2 ﬁ”’bd“f«/ Qeteriez . | Qopreenld oL romoc/ ﬁ

3 | Dawme Lo\ (‘D Mo\/\ M/ &;OQGLO‘\ t»xmc)re X \‘/Mg@)
4 | —afafd m%?“f“ M ﬁlc\i ulc} \TM“ Aﬁwa ““W\W \
| 6( Vi %7 om0 609/ Criz0 ﬁfox/.ycjﬂ/; %LC)%& Ogﬂc/m%
15 Mﬂgé Sepilecsy orjo | CorLsenrn 47—/54 /‘Zﬂ/«»-- '

* BRce e exme 7 |ecpedw

& //%me Vepa Vmig/giﬁflm;}m /7/* J/%{am/

94 v st Phasgo. #/W%”[" | /“ﬁé/’w”' |

s 2l | Al e gad

AL N ndey Coiaes L H#dGL 0y mm; oMY=

T DS S ok on




DEPARTAMENTO DEANTICQUA

Cédigo: F-ADM-DO-12

Versién: 0

MUNICIPIO DE APARTADO

LISTA DE ASlSTENC'lA A REUNIONES INTERNAS

Fecha de Aprobacién:
28/01/08

Pégina' 1de 1

Tematica: ,D/5779/;95f/ m7 /jir fﬁ/) O

Facilitador: r\jb 7/7,¢. %7/,4?0 o A’y . .Q n I

Fecha: 25 ~ ~D1-232 )

F/)’)LPW

Ne., Nombre y Apellidos Dependencia Cargo Firma
Z Hu\\(: \\/\Wlu (\HJM\ \) muﬂmum N ) \30\00T N \‘Uuﬁ A
a4 l@vff@( MORYO ™ | (C AdK
S /ﬁ//;wa /éﬁzﬁﬁ/f? /%/ﬁw/ O ge%;fggmff; st ;;Zwm/z«/%;; e
5 ik\m A@d{ﬁﬂpﬁﬁ@ﬁh&@ S3A TEC O
;“. ’)/WM ‘Z@m’? / 9 4 e FArT
q%@@ %WM &ém/& @ 10dugon b. | fox. fdm.
{0 74 f%’v /ﬁé? S5/017.4 l/du)/ A@/m

Duw T @«Lam Vo sem w sec,

KL



DEPARTAMENTO DEANTICQUIA

Cédigo: F-ADM-DO-12

Versioén: 0

MUNICIPIO DE APARTADO

LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES INTERNAS

Fecha de Aprobacion:
28/01/08

Pagina: 1 de 1

T PO 4
Pfﬁynm}z/v %(/nvp

Facilitador: jZer /;U)ﬁ’z?v A‘rﬂ f

Tematica:
*)7/370v Fecha: 3-0Z.ZpZz/
NS., Nombre y Apellidos Dependencia cé{f’go‘
A 0 ) f,ziy?’f /;‘75) j/ Z%/?/;‘} NSE 2, | /;jj}f ,,,/j:{;, s
1 IHMT:H; ITH ALK Pwaggr S evte +,O. S A
] ‘20\015\9\ Of 172 (avotadlo »,?wqge\}o) S peo\ed A uxl hufm\m“ N
A [ Reevs N oMuone 25 | ComNad 2 deom, el
= ™ wine. caddow Noudono, & - Moweudu, [Tecw- op
16 X,om/u, Onbe | s q. Nonageasha
3 T’/mmt? 0. J‘DﬂdZ & & ATC W{ﬁ Umwé'(m*
€ @V}Qﬂ \; lt’% | Q)W\Uﬂic. Q@mumthg\&:)
I P S N BN N
A0 A’%G\an J Q)Qey\ij P < Magonda  TToc. of oD
1 | Jhareo Ko 2. %m%é@ s TR

. Ezﬁ_iam




DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE APARTADO

[Cédigo: F-ADM-DO-12

Version: 0

LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES INTERNAS

Fecha de Aprobacioén:
28/01/08

Pagina: 1 de 1

Tematica: 2)(97)7957/(0 %‘fféu/7

Facilitador: Iﬁw?e Dlle)ro Love O

— P/Y)Qvf Fecha:
Ne. Nombre y Apellidos Dependencia ’ | Cargo F|rma
i | Glodo Tnes fotin |G Movlided| fee o,)@mlm @/w%wﬂ
2 | lwe ’e/’uf loree C)/\ de@; Fe (je:lmm;a:lmwo o ﬂkf L

S M\

\’«MMA’
N

Nl

‘;\‘Kmm\'\\ b Romoiis

\ !




