
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 

ALCALDÍA DE APARTADÓ 
SECRETARÍA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
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CIRCULAR SGE2 — 08 

PARA: 	TODO EL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL, ASISTENCIAL 
Y CONTRATISTAS 

DE: 	SUBSECRETARÍA GESTIÓN TIC'S Y DOCUMENTAL 

ASUNTO: CAPACITACIÓN DE ORGANIZACIÓN Y TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL 

FECHA: 	18 DE SEPTIEMBRE DE 2019 

Cordial saludo, 

Con el fin fortalecer y ampliar la información suministrada sobre el proceso de 
gestión documental en las jornadas de inducción y reinducción, se convoca a 
capacitación de organización y transferencia documental; indispensable para que 
podamos afianzar nuestro desempeño institucional en los procesos de auditorías 
internas y externas; como la entrega de archivos en cualquier soporte con ocasión 
al cambio de administración. 

La capacitación se realizará con la siguiente programación, establecida por 
Secretaría: dirigida a todo el personal (directivos, profesional, asistencia y 
contratistas); puesto que en el desarrollo de nuestras funciones producimos 
documentos de archivos, sobre los cuales tenemos responsabilidad: 

DEPENDENCIA FECHA HORA LUGAR 
Secretaría General 23/09/2019 4:30 p.m. - 6:00 Sala de Sistema 

p.m. Punto Vive digital 
Secretaría de 25/09/2019 4:30 p.m. - 6:00 Sala de Sistema 
Infraestructura p.m. Punto Vive digital 
Secretaría de 25/09/2019 4:30 p.m. - 6:00 Sala de Sistema 
Agricultura y Medio p.m. Punto Vive digital 
Ambiente 
Despacho del 27/09/2019 4:30 p.m. - 6:00 Sala de Sistema 
Alcalde, oficina p.m. Punto Vive digital 
Jurídica, 
Comunicaciones, 
Control Interno y 
Proyectos 
Secretaría de 30/09/2019 4:30 p.m. - 6:00 Auditorio de la 
Inclusión social p.m. Alcaldía Municipal 
Secretaría de 30/09/2019 4:30 p.m. - 6:00 Auditorio de la 
Planeación p.m. Alcaldía Municipal 
Secretaría de Salud 01/10/2019 4:30 p.m. - 6:00 Auditorio de la 

p.m. Alcaldía Municipal 
Secretaría de 01/10/2019 4:30 p.m. - 6:00 Auditorio de la 
Gobierno p.m. Alcaldía Municipal 
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Secretaría de 07/10/2019 4:30 p.m. - 6:00 Auditorio de la 
Educación p.m. Alcaldía Municipal 
Secretaría de 08/10/2019 4:30 p.m. - 6:00 Auditorio de la 
Movilidad p.m. Alcaldía Municipal 
Secretaría de 09/10/2019 4:30 p.m. - 6:00 Sala de Sistema 
Hacienda p.m. Punto Vive digital 

Agradezco la puntual asistencia. 

Atentamente, 

MARTA CECILIA RIVERA HIGUITA 
Sub-Secretaria Gestión TICS y Documental 

Proyectó: Lurdariz Romero, Profesional Universitaria /Archivo Central ..tuálps_9- 
Revisó: Claudia Muñoz R, Secretaria General 
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